Uchwala Nr V1/56/2003

Rady Powiatu Gliwickiego

z dnia 27 marca 2003r.

W sprawie:

ustalenia zasad sporzadzania i ewidencjonowania protokoléw sesji rady powiatu, posiedzen
komisji, posiedzen zarzadu oraz stanowionych przez te organy aktéw prawnych.

Dziatajac na podstawie § 46 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
grudnia 1998r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz.U. nr 160, poz. 1074)
Rada Powiatu Gliwickiego uchwala

§1

Zasady sporzadzania i ewidencjonowania protokotow sesji rady powiatu, posiedzen komisji,
posiedzen zarzadu oraz stanowionych przez te organy aktow prawnych stanowiace zatacznik do
uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Gliwickiego.

§3



Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia, z moca obowiazujaca od dnia wejscia w zycie uchwaly
Rady Powiatu Gliwickiego Nr V1/54/2003 z dnia 27 marca 2003r. w sprawie uchwalenia statutu
powiatu.

Zalacznik
do Uchwaly Nr Nr VI/56/2003
Rady Powiatu Gliwickiego

7 dnia 27 marca 2003r.

ZASADY SPORZADZANIA I EWIDENCJONOWANIA
PROTOKOLOW SESJI RADY POWIATU, POSIEDZEN
KOMISJI, POSIEDZEN ZARZADU ORAZ
STANOWIONYCH PRZEZ TE ORGANY AKTOW

PRAWNYCH

PROTOKOLY SESJI RADY POWIATU

§1



1. Z przebiegu sesji Rady Powiatu sporzadza sig protokol, ktory powinien zawierac:

1.

NN R WD

9.
2. Do pro
1.

Nk

N —

. Kopie

okreslenie numeru, daty 1 miejsca odbywania sesji, godziny jej rozpoczecia i
zakonczenia,

imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej obrady i osoby sporzadzajacej protokot,
stwierdzenie prawomocnosci obrad,

odnotowanie przyjecia protokotu poprzedniej sesji,

uchwalony porzadek obrad,

nazwiska nieobecnych radnych,

przebieg obrad, a w szczegolnosci: tre$¢ wystapien, teksty zgloszonych wnioskow,
przebieg gtosowania 1 jego wyniki,

podpis prowadzacego obrady sesji i osoby sporzadzajacej protokot.

tokotu dotacza sie:

listg obecnych radnych,

liste zaproszonych gosci,

tekst uchwat przyjetych przez radg,

zgtoszone na pisSmie wnioski nie wygloszone przez radnych,

o$wiadczenia i inne dokumenty ztozone na r¢ce przewodniczacego.

§2

. Protokot sesji Rady Powiatu przechowuje si¢ w Biurze Rady.

protokotu sesji rady dorgcza si¢ w ciagu 7 dni roboczych od zakonczenia sesji

Zarzadowi Powiatu.

3. Protokot sesji Rady Powiatu wyktada si¢ do wgladu cztonkom rady na kolejnej sesji. Radni
moga zgltasza¢ poprawki i uzupetnienia do protokotu, o ktérych uwzglednieniu podejmuje
decyzje Rada.

4. Przy braku sprzeciwu pozostatych czlonkow rady poprawki te sa przyjmowane
bez odrgbnego glosowania.

§3

»Postanowienia § 11 § 2 stosuje si¢ odpowiednio do protokotéw posiedzen komisji Rady Powiatu”

UCHWALY RADY POWIATU

§ 4



Uchwaty, stanowiska i opinie rady powinny zawierac:

numer i dat¢ podjecia oraz zakres regulacji,

wskazanie przepisu prawnego na podstawie ktorego uchwata jest uchwalana,
okreslenie przedmiotu uchwaty,

rozstrzygnigcia merytoryczne,

okreslenie zasad realizacji,

okreslenie organu, ktoremu powierza si¢ wykonanie,

przepisy przejsciowe i derogacyjne,

date wejscia w zycie.

§5

Uchwalg podpisuje prowadzacy obrady ses;ji.

§6

1. Uchwaty ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje w biurze rady,
2. Odpisy uchwal przekazuje si¢ ich adresatom do realizacji lub wiadomosci, zaleznie od ich
tresci.

PROTOKOLY POSIEDZEN ZARZADU POWIATU

§7



. Z posiedzen Zarzadu sporzadza sig protokot.

. W protokole podaje si¢ imiona 1 nazwiska czlonkow Zarzadu uczestniczacych w
posiedzeniu, a w przypadku gdy w posiedzeniu Zarzadu uczestniczyly rdwniez inne osoby,
w protokole podaje si¢ ich imiona i nazwiska oraz wskazuje, w jakim charakterze te osoby
uczestniczylty w posiedzeniu.

3. Protokot posiedzenia Zarzadu powinien doktadnie odzwierciedla¢ przebieg posiedzenia, a

zwlaszcza przebieg dyskusji nad rozstrzygnigciami podejmowanymi przez Zarzad.

4. Protokoly posiedzenia Zarzadu podpisuja wszyscy cztonkowie Zarzadu, a Sekretarz i

Skarbnik potwierdzaja pisemnie fakt zapoznania si¢ z jego trescia.

5. Czlonkowie Zarzadu oraz inni uczestnicy posiedzenia moga zgtosi¢ do protokotu wniosek o

jego sprostowanie lub uzupeknienie.

6. Zarzad przyjmuje protokdt posiedzenia na nastgpnym posiedzeniu. W razie zgloszenia

wnioskow, o ktorych mowa w pkt. 5 o ich uwzglednieniu rozstrzyga Zarzad.

7. Zarzad udostepnia protokoty ze swoich posiedzen na zasadach okreslonych w Statucie.
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§8

Do uchwal Zarzadu stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 4.
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