Zatacznik nr 5 do SIWZ
WIZ.272.0002.2017

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
dla zaméwienia o nazwie " Ustuga sprzgtania z podzialem na czeci"

Czgs¢ 1 - Usluga sprzatania budynkéw "A" i "B" Starostwa Powiatowego w Gliwicach

I. Ustuga sprzatania budynkow "A" i "B" Starostwa Powiatowego w Gliwicach polegajaca na:

a) Sprzataniu pomieszczef biurowych, korytarzy, klatek schodowych, pomieszczen sanitarnych, gospodarczych i socjalnych,
archiwéw, magazynow;
b) Myciu szklanego szybu windy oraz myciu windy;

¢) Wyrzucaniu do odpowiednich pojemnikow sprzatnigtych i posegregowanych $mieci;
d) Uzupelnianiu $rodkéw czystosei w obiekcie;
e) Codziennym dyzurze w godzinach urzgdowania Starostwa Powiatowego;

f) Konserwacji mebli biurowych;
) Myciu okien, drzwi zewngtrznych i wewngtrznych, przeszklonych $cianek dziatowych, krat, porgczy;

h) Praniu dywandéw i chodnikéw oraz czyszczeniu wyktadzin dywanowych;

i) Mechanicznym czyszczeniu i konserwacji posadzek;
1) Sprzataniu i usuwaniu $niegu z balkondéw;
k) Myciu lamp,
1) Odkurzaniu, czyszczeniu krzesel tapicerowanych

I1. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Harmonogram wykonywania czynno$ci wehodzacych w skiad przedmiotu zaméwienia dot. sprzatania budynkow "A" i "B" w
Starostwie Powiatowym

_TABELA "A" - czynno$ci wykonywane codziennie

Czynnos¢

Dodatkowe informacje

1. Sprzatanie codzienne pomieszczen, korytarzy i klatek schodowych - odkurzanie biurek, szaf, lad, parapetow
okiennych, balustrad, porgczy oraz wszystkich sprzetéw (z wylgczeniem monitoréw), oproznianie koszy na $mieci
wraz z wymiang workéw oraz awaryjne wycieranie schod6w, ciagéw komunikacyjnych, sali obstugi klientéw w
WKT po opadach $niegu lub deszczu w celu uniknigcia zagrozen spowodowanych upadkiem na mokrej

powierzchni,

Sprzatanie sali obstugi Klientéw w WKT odbywa sig w godzinach 7.30 - 7.55, pozostate pomieszczenia WKT

sprzatane sg po uzgodnieniach z naczelnikiem.
W tym posadzki wg rodzaju nawierzchni:

Biurka, stoly, fawy - ok. 320 szt.
Szafy, szafki, regaly - ok. 500 szt.

1. gres polerowany 400 m? mycie

2. gres 501 m’ mycie

3. granit 77 m’ mycie

4. lastrico 100 m? mycie

5. panele laminowane 1624 m* wycieranie na wilgotno + polerowanie
6. parkiet drewniany 186 m” wycieranie na wilgotno
7. plytki ceramiczne 491 m’ mycie

8. wykladzina dywanowa 12 m® odkurzanie

9. chodnik 47 m? odkurzanie

10. wykladzina PCV 961 m’ mycie

11. plyty chodnikowe 32 m’ Zamiatanie

12. podioga dZzwigu dla B Higie

niepetnosprawnych




2. Sprzatanie sanitariatow:

a. po godzinach pracy - sprzatanie zasadnicze wraz z dezynfekcjg urzadzen i
pomieszczen sanitarnych (14 pomieszczen: 14 umywalek, 3 pisuary, 15 geberitow)
b. w godzinach pracy - sprzatanie dodatkowe oraz biezace (co ok. 2 godz.)

c. sprzgtanie awaryjne w przypadkach, np. zalania, zabrudzenia

ok. 10%; 12%: 14%, 16%

- Sprzatanie pomieszczeni kuchennych wraz z z myciem zlewozmywakéw

17 pomieszczen

. Sprzatanie wejscia do windy oraz balkonu wraz z opréznianiem popielnicy

. Opréznianie pojemnika z centralnej niszczarki

TABELA "B" - czynnosci wykonywane 12 razy w okresie umowy

Czynnosé Dodatkowe informacje
1. Konserwacja posadzek: Konserwacja przy wykorzystaniu
> == : specjalistycznego sprzgtu mechanicznego
1. gres polerowany 400 m konserwacja i polerowanie oraz $rodkéw chemicznych
2. gres 501 m* konserwacja i polerowanie
3. granit Thm cZyszczenie
4. lastrico 100 m wymiana powloki konserwujacej
S pukiedrwany | 1gg? | POV vitz usniciom s
6. plytki ceramiczne 491 m? mycie
7. wykladzina dywanowa 12 m? pranie
8. chodnik 47 m? odkurzanie
9. wykladzina PCV g1t | PSIOVANE Wi it s
10. beton 273 m* zamiatanie
2. Mycie, dezynfekcja aparatow telefonicznych, faksow ok. 160 szt.
3. Dwustronne mycie szyb wiatrotapu ($cian i drzwi), odkurzanie gzymsow ok. 41 m?
4. Dwustronne mycie drewnianych drzwi wejsciowych do budynku "A™ (pod 3 st
daszkami)
5. Dwustronne mycie drzwi wejsciowych do windy 3 szt.
6. Dwustronne mycie przeszklonych scianek dziatowych na korytarzach ok. 47 m’

I

_ TABELA "C''- czynnosci wykonywane 3 razy w okresie umowy

Czynnosé

Dodatkowe informacje

I. Dwustronne mycie okien (w tym piwnicznych) z parapetami zewnetrznymi (ok.
540 m)

2. Dwustronne mycie szklanego zadaszenia wiatrotapu przy wejsciu gtéwnym do
budynku (ok. 40 m?)

3. Dwustronne mycie szklanych zadaszen nad wejciami - 2 szt. (ok. 25 m’)

4. Dwustronna mycie drzwi wewnetrznych ok. 170 szt.

Ln

. Sprzatanie archiwum - zamiatanie posadzki betonowej (ok. 152 mz)

. Konserwacja, pastowanie mebli

. Dwustronne mycie drzwi wejéciowych w budynku "B" (3 szt.)

6
7
8. Mycie balkonéw wraz balustradami - 2 szt. (ok. 18 m®)

9. Dwustronne mycie przegrody szklanej ($cianek dziatowych) pomieszczenia
socjalnego nr 266, w Biurze Obstugi Klienta oraz pomieszczeniach Wydziatu

Komunikagji i Transportu (ok. 220 m?)

10. Mycie, szybu windy (ok. 52 mz)

W okresach:
03.07.2017 - 17.07.2017 r.
02.10.2017 - 16.10.2017 r.
01.03.2018 - 08.03.2018 .

UWAGA!!!
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
wymienionych okreséw w tabelach "C" i "D"
ze wzgledu na trwajace i zaplanowane prace
remontowe w budynkach Starostwa.




TABELA "D" - czynno$ci wykonywane 4 razy w okresie umowy

Czynnosé

Dodatkowe informacje

1. Mycie lamp wraz ze zdejmowaniem kloszy - ok. 150 szt.

W okresach:
04.05.2017 - 22.05.2017 1.
01.08.2017 - 18.08.2017 r.
02.11.2017-20.11.2017 r.
01.02.2018 - 19.02.2018 r.

UWAGA!!!
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
wymienionych okreséw w tabelach "C" i "D"
ze wzgledu na trwajgce i zaplanowane prace
remontowe w budynkach Starostwa.

Czynno$¢

Dodatkowe informacje

1. Odkurzanie i czyszczenie krzesel tapicerowanych

ok. 200 szt.

TABELA "F" - czynnoci wykonywane raz w tygodniu (w godzinach pracy urzedw)

Czynnos$é Dodatkowe informacje
1. Dwustronne mycie przegrody szklanej w Sali Sesyjnej ok.21,6 m’
2. Dwustronne mycie okienek obstugi klienta w Biurze Obstugi Klienta oraz w 2
; : 5 I 0k.30 m
pomieszczeniach Wydziatu Komunikacji i Transportu
3. Sprzgtanie posadzki w serwerowni - pok. 22 ok. 13 m’
ok. 143 m’

4. Sprzatanie korytarzy piwnicznych i archiwéw

__ TABELA "G" - czynnosci wykonywane dorywczo na odrebne zlecenie Zamawiajacego

Czynnosé

Dodatkowe informacje

Podejmowanie prac interwencyjnych w zakresie sprzatania pomieszczen
zgtoszonych przez Zamawiajacego oraz sprzatanie po pracach remontowych i
przeprowadzkach,

200 rbg




118 OBOWIAZKI WYKONAWCY W RAMACH REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Utrzymanie porzadku i czystoéci w obiekcie nalezy wykonywaé z nalezyty staranno$cia:
a) wykorzystujac wiasny sprzet oraz wlasne $rodki czystoscei,
b) dysponujac narzedziami i urzadzeniami pozwalajacymi wykonaé zlecone ustugi, m. in. odkurzaczami do czyszczenia
dywanéw i wykladzin na sucho i na mokro, specjalistycznym sprzetem mechanicznym do konserwacji kazdego rodzaju
posadzek,
c) dysponujgc wysokiej jakosci profesjonalnymi srodkami do czyszczenia mebli, ptynami i preparatami do mycia i konserwacji
réznych powierzchni, pastami, ptynami do dezynfekcji, workami foliowymi do odpadéw, srodkami zapachowymi, $rodkami
utrzymania czystosci w pomieszczenaich WC, socjalnych oraz preparatami odpowiednimi do pielggnacji powierzchni podtog,
posadzek, paneli, mebli.,
d) zapewniajac stat dostawg $rodkéw myjaco - czyszczacych do pomieszezen sanitarnych w celu utrzymania czystosci zgodnie z
ponizszym zapisem:

Dostawa i biezace uzupelnianie srodkéw obejmuje:
- mydto w plynie - glicerynowe z dodatkiem lanoliny
- papier toaletowy gofrowany, perforowany 2-warstwowy, biaty, (19 cm i 6 cm), pasujace do pojemnika MERIDA

TOP DUO - (15 toalet),
- reczniki papierowe - typu zz, 100% celulozy, gofrowane, biate - (17 pomieszczen),
- rgezniki papierowe w rolach z adaptatorem - pasujgce do mechanicznego podajnika recznikéw w rolach MERIDA

TOP MINI - (100% celulozy, biaty, migkki, gofrowany, 1 warstwa , $rednica 15 cm, wysokosé 20 cm,

dtugos¢ 140 cm) - 14 toalet,
- worki foliowe o wymiarach dostosowanych do koszy,
- preparaty do dezynfekceiji duzych i matych powierzchni,
- odswiezacze powietrza, umozliwiajace dorazne uzycie przez serwis dzienny.

Srodki chemiczne, przeznaczone do nalezytego wykonania ustugi winny posiada¢ wymagane atesty i musza by¢ dopuszczone do
stosowania na terenie catego kraju. Zamawiajacy wymaga aby stosowane przez Wykonawce $rodki higieniczne takie jak mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe nie wydzielaly nieprzyjemnych zapachéw.
Srednia miesigczna ilo$¢ $rodkéw higienicznych wynika z ilosci pomieszczefi sanitarnych i socjalnych oraz z ilosci
zatrudnionych pracownikéw (ok. 160 0s6b).
2. Wykonawca skieruje do pracy taka ilczbg pracownikéw, ktéra zapewni zrealizowanie wszystkich obowiazkéw okreglonych w
przedmiocie zamdwienia.
3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ codzienny dyzur co najmniej jednej osoby sprzgtajacej w godzinach pracy urzedu
celem nalezytego utrzymania na biezgco czystosci, do prac wynikajacych z tabeli A i wszelkich prac biezacych, np. dodatkowe
sprzatanie toalet  czyszczenie popielnic, usuwanie blota, wody, piasku, $niegu z wiatrotapu i korytarzy oraz innych prac
porzadkowych, wynikajgcych z naglych zdarzen losowych.
4. Ustalenie przez Wykonawce:
a) zbyt malej liczby pracownikéw w stosunku do zadan powodujacej nienalezyte wykonanie obowiazkéw wynikajgcych z
zawartej umowy
b) przeznaczenie do sprzatania osob, ktére ze wzglgdu na stan zdrowia nie s3 w stanie podolaé nalezycie obowigzkom
wynikajacym z zawartej umowy,
¢) wyposazenie pracownik6w w niedostateczng ilo¢ urzadzen sprzatajacych lub srodkéw czystoscei,
stanowi ryzyko Wykonawcy zwigzane w szczegolnosci z karami umownymi, jakie Zamawiajacy nalozy w razie uchybien
w prawidlowej realizacji umowy.
5. Czas i kolejnos¢ wykonywania czynno$ci sprzatania pomieszczen:
a) kompleksy sekretariatow Starosty oraz Cztonkéw Zarzadu (pomieszczenia 150 i 250), sprzatane sa w pierwszej kolejnosci,
b) w godzinach pracy Urzedu:

- wszystkie czynnosei ujgte w tabelach dotyczace zamykanych pomieszczeii biurowych,

- serwerownia, archiwa, Biuro Obstugi Klienta, pomieszczenia Wydziatu Komunikacji i Transportu, Kancelaria Tajna,

- dodatkowe - biezgce oraz awaryjne sprzatanie sanitariatow,



- mycie okien poza korytarzami i klatkami schodowymi.
¢) po godzinach pracy Urzgdu pozostale powierzchnie i czynnoéci sprzgtania, w tym:

- Sala Sesyjna, Sala Zarzadu (pok. 166), Sala Tradycji (pok. 119),

- ciagi komunikacyjne (korytarze, klatki schodowe) o 1acznej powierzchni - ok.1080 m?,

- sanitariaty - sprzatanie zasadnicze i dezynfekcja
6. Personel sprzatajgcy powinien by¢ wyposazony w funkcjonalna, estetyczng odziez robocza oraz materialy i sprzet
odpowiedni do rodzaju sprzatanej powierzchni.

7. Uwagi dotyczace sprzatania pomieszczen sanitarnych:

Sprzgtanie dodatkowe pomieszczen sanitarnych w godzinach pracy Starostwa polegaé bedzie na biezacym uzupetnianiu srodkéw
higienicznych oraz biezacym sprzataniu zabrudzen oraz od$wiezaniu powietrza. Gléwne (zasadnicze) sprzatanie sanitariatéw
odbywac¢ si¢ bedzie po godzinach pracy Urzgdu i bedzie polegaé na sprzataniu pomieszczen wraz z dezynfekcja urzadzen oraz
uzupetnieniem srodkéw higienicznych.

Osoba sprzatajaca sanitariaty oraz uzupetniajaca wymagane $rodki higieniczne, potwierdza wiasnym podpisem wykonanie
niniejszych czynnosci na "Karcie sprzatania” kazdorazowo po ich wykonaniu." Kartg sprzatania” umieszcza Zamawiajgcy w
miejscu widocznym dla 0séb korzystajacych z sanitariatow.

8. Segregacja $mieci:

Smieci segregowane sg w specjalnie do tego wyznaczonych pojemnikach znajdujacych sie w pomieszczeniach oraz na
korytarzach.

Na zewnatrz budynku Starostwa zlokalizowane sg specjalne oznakowane kontenery, w ktérych nalezy umieszczaé odpowiednio
posegregowane $mieci tj. plastik/metal, szkto, papier oraz mieszane odpady powstate po sortowaniu.

9. Maty klasyczne w budynku
a) Maty wejSciowe wraz z wymiana w okresie od 01.04.2017 r. — 30.09.2017 r.
- mata klasyczna w kolorze bordowym o wymiarach 85 em x 150 cm — wymiana co tydzien (bordowa) —
Wydziat Komunikacji i Transportu (parter)
- mata klasyczna w kolorze bordowym o wymiarach 85 cm x 150 cm — wymiana co tydzien (brazowa) — winda
dla niepetnosprawnych (I pietro)
- mata klasyczna w kolorze bordowym o wymiarach 110 ¢cm x 200 cm — wymiana co tydzieri (bordowa) — wiatrotap
- mata klasyczna w kolorze bordowym o wymiarach 75 x 85 cm — wymiana co dwa tygodnie — przed wejsciem do
sekretariatu Starosty (pok. 150) (bordowa) — I pigtro
- mata klasyczna w kolorze bordowym o wymiarach 75 x 85 cm — wymiana co dwa tygodnie — przed wejéciem do
sekretariatu Wicestarosty (pok. 250) (bordowa) — II pietro

b) Maty wejSciowe wraz z wymiang w okresie od 01.10.2017 r. — 31.03.2018 r.

- mata klasyczna w kolorze bordowym o wymiarach 85 cm x 150 cm — wymiana co tydzien (bordowa) —
Wydzial Komunikacji i Transportu (parter)

- mata klasyczna w kolorze bordowym o wymiarach 85 cm x 150 cm — wymiana co tydzien (brazowa) — winda
dla niepelnosprawnych (I pigtro)

- mata klasyczna w kolorze bordowym o wymiarach 110 cm x 200 cm — wymiana 2 x w tygodniu
(wtorek oraz czwartek), (bordowa) — wiatrotap

- mata komfort (gumowa) — 2 szt. — wiatrotap

- mata klasyczna w kolorze bordowym o wymiarach 75 x 85 cm — wymiana co dwa tygodnie — przed wejéciem do
sekretariatu Starosty (pok. 150) (bordowa) — I pigtro

- mata klasyczna w kolorze bordowym o wymiarach 75 x 85 ¢cm — wymiana co dwa tygodnie — przed wejsciem do
sekretariatu Wicestarosty (pok. 250) (bordowa) — II pigtro



