STAROSTWO POWIATOWE
W GLIWICACH

WRI-RZP0.2601.0002.2018 Gliwice, dnia 15.01.2018 r.

Zapytanie ofertowe

na dostawe materialéw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Powiat Gliwicki
44-100 Gliwice, ul. Zygmunta Starego 17
NIP 631-26-06-158

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Gliwicach w okresie trwania umowy.

Wspoélny Stownik Zaméwien (Kod CPV):

30197630-1 - papier do drukowania
30192000-1 — wyroby biurowe
30197000-6 — pozostaly sprzet biurowy

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia (kalkulacja ceny ofertowej) zawarty jest w zatgezniku nr 2
do zapytania ofertowego.

W ramach przedmiotu umowy Wykonawca realizowal bedzie réwniez zamdwienia dodatkowe
na materiaty biurowe nie ujete w zalaczniku nr 2. Podstawg rozliczenia begda ceny jednostkowe
z cennika (katalogu) Wykonawcy, pomniejszone o 15%.

Przy realizowaniu zaméwienia Zamawiajacy przewiduje prawo opcji zgodnie z zapisami § 2
zalgczonego do zapytania ofertowego wzoru umowy.

3. Termin wykonania zaméwienia: od podpisania umowy do 15.12.2018 r.
4, Wymogi Zamawiajacego:
a) Zamawiajacy wymaga dowozu materialéw do siedziby Zamawiajgcego w terminie 5 dni
roboczych liczac od nastgpnego dnia od daty ztozenia zaméwienia zgloszonego e-mailem,
b) termin zwigzania oferta wynosi 30 dni,

¢) materialy biurowe musza by¢ fabrycznie nowe i wolne od wad oraz musza odpowiada¢ cechom i
parametrom okre§lonym przez Zamawiajacego, muszg posiada¢ oryginalne opakowania
producenta,

d) materialy biurowe o ograniczonym terminie trwalosci musza mie¢, co najmniej 6 miesi¢czny
okres przydatnosci do uzytku, liczac od dnia dostawy.

5. Forma, miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy przestaé w formie pisemnej na adres Zamawiajacego, lub zlozy¢ w siedzibie
zamawiajacego w Gliwicach przy ul. Zygmunta Starego 17, w Biurze Obstugi Klienta (parter)
w terminie do dnia 24.01.2018 r. do godz. 12",



Godziny pracy BOK: od poniedziatku do srody od 7% do 15%, czwartek od 70 do 173 j piatek od 73
do 13%,

W przypadku ofert sktadanych listownie decyduje data i godzina wplywu do siedziby Zamawiajacego.

6. Sposéb obliczenia ceny oferty

Wykonawca poda ceng ofertowg w formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),
zgodnie z wyliczeniami zafgeznika 2 do zapytania ofertowego Podane ceny musza zawieraé wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zaméwienia i wymogami Zamawiajacego.

Uwaga:

1) w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w terminie
Wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty
najkorzystniejszej sposréd pozostatych lub powtérzeniu zapytania ofertowego,

2) jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie oferentéw, ktérzy zlozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe, nie beda
mogtly przedstawiaé cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte, do negocjacji warunkow
przy wyborze oferty, a takze rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny.

Zalyczniki

1) Zalgeznik nr 1 - formularz oferty,

2) Zaltgcznik nr2 - formularz — kalkulacja ceny ofertowej,
3) wzor umowy ' /




