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WRI-RR1.042.4.0020.2018 Gliwice, 15.06.2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Wykonywanie obowiazkow asystenta/ow 0s6b niepelnosprawnych wspierajacego/ych uczniéw
szkol przysposabiajacych do pracy podczas stazy realizowanych w ramach projektu ""Dobre
wyksztalcenie - lepsza praca’, dofinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej (Europejskiego
Funduszu Spolecznego) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej XI — Wzmocnienie potencjalu edukacyjnego,
Poddzialanie 11.2.1. Wsparcie szkolnictwa zawodowego — ZIT

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Powiat Gliwicki
ul. Zygmunta Starego 17
44-100 Gliwice
NIP: 631 26 06 158
REGON: 276254985

Osoby do kontaktu:

o Ewa Pieszka, tel. 32 332 66 52, e.pieszka@starostwo.gliwice.pl
e Rafat Wojciechowski, tel. 32 338 37 18, r.wojciechowski@starostwo.gliwice.pl

Il. Sposdéb udzielenia zaméwienia

Zamowienie wylaczone ze stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 z pdézn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 (warto$¢ zamoOwienia
nieprzekraczajaca wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro), prowadzone w
oparciu o Regulamin udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w
Gliwicach oraz o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

I11. Przedmiot zamoéwienia i termin jego realizacji

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie obowigzkow asystenta/dw osdb
niepetlnosprawnych wspierajacego/ych uczniéw szkot przysposabiajacych do pracy podczas
stazy realizowanych w ramach projektu "Dobre wyksztalcenie - lepsza praca".

2. Zamowienie zostanie udzielone w nastepujacych czesciach:

a) cz. 1 - wykonywanie obowigzkow asystenta osob niepelnosprawnych wspierajacego 6-
osobowe grupe uczniow Szkoly Przysposabiajacej do Pracy w Zespole Szkot Specjalnych
w Pyskowicach podczas 150-godzinnego stazu poszerzajacego umiejetnosci z zakresu zadan
pracownika pomocniczego obstugi hotelowej, realizowanego w okresie od 25.06 do 27.07.
2018 r. od poniedziatku do pigtku w wymiarze 6 godzin dziennie (w sumie 25 dni) na terenie
HOTELU "ENERGETYK" w Pyskowicach;

b) cz. 2 - wykonywanie obowiazkow asystenta osob niepetnosprawnych wspierajacego 10-
osobowe grupe uczniow Szkoly Przysposabiajacej do Pracy w Zespole Szkot Specjalnych
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w Knurowie podczas 50-godzinnego stazu poszerzajgcego umiejetnosci z zakresu pracy
ogrodnika, realizowanego w okresie od 25.06 do 06.07. 2018 r. od poniedziatku do piatku w
wymiarze 5 godzin dziennie (w sumie 10 dni) na terenie Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w
Mikotowie - Borowej WSsi (ul. Gliwicka 366 c) oraz podczas przewozu stazystow
zapewnionym przez Zamawiajacego Srodkiem transportu z ich miejsc zamieszkania na
miejsce odbywania stazu i z powrotem (orientacyjny czas opieki podczas transportu
uczniéw - ok. 2 godz. dziennie x 10 dni = 20 godz.);

cz. 3 - wykonywanie obowigzkow asystenta osob niepetnosprawnych wspierajacego 10-
osobowe grupe uczniow Szkoly Przysposabiajacej do Pracy w Zespole Szkét Specjalnych
w Knurowie podczas 25-godzinnego stazu poszerzajacego umiejetnosci z zakresu pracy
ogrodnika, realizowanego w okresie od 27.08 do 31.08.2018 r. od poniedziatku do pigtku w
wymiarze 5 godzin dziennie (w sumie 5 dni) na terenie Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w
Mikotowie - Borowej WSsi (ul. Gliwicka 366 c) oraz podczas przewozu stazystow
zapewnionym przez Zamawiajacego S$rodkiem transportu z ich miejsc zamieszkania na
miejsce odbywania stazu i z powrotem (orientacyjny czas opieki podczas transportu
uczniow - ok. 2 godz. dziennie x 5 dni = 10 godz.).

UWAGA: terminy realizacji ushugi opisanej w 1 i 2 czgdci zamdwienia beda si¢ cze$ciowo
pokrywaty ze wzgledu na planowane rozpoczynanie stazy w godzinach dopotudniowych.

Szczegblowy harmonogram zawierajacy informacje o godzinach realizacji ustugi,
a w przypadku cz. 2 i 3 rowniez o miejscu rozpoczynania i konczenia jej wykonywania (czyli
0 miejscu, w ktorym wynajety Srodek transportu bedzie rozpoczynat i konczyl przewodz
stazystow) zostang przekazane Wykonawcy po zawarciu umowy. Zamawiajacy zastrzega, ze
harmonogram i liczba stazystow objetych asysta moga ulega¢ zmianom w celu optymalizacji
swiadczonych ustug lub gdy wynika¢ to bedzie z absencji/sytuacji losowych dotyczacych
uczestnikéw projektu.

Zamowienie obejmuje wykonywanie przez asystenta osoby niepelnosprawnej nastepujacych
obowigzkow:

a)

b)

c)
d)

wspieranie 0s0b niepelnosprawnych objetych asysta w prawidlowym wypehianiu
obowiazkdéw stazowych poprzez

ulatwianie im zrozumienia polecen i instrukcji zwigzanych z praktyczng naukg zawodu
podczas stazu;

wspieranie ich w radzeniu sobie z problemami emocjonalnymi zwigzanymi ze stazem,
wynikajacymi np. ze zniechecenia, stresu, koniecznos$ci pracy pod presja czasu,
towarzyszenie im i udzielanie pomocy w rozwigzywaniu innych probleméw i trudnosci
zwiazanych ze stazem - np. dotyczacych aklimatyzacji w nowym $rodowisku, wspotdziatania
w grupie i wszelkich relacji interpersonalnych,

motywowanie ich do podejmowania nowych wyzwan, zaangazowania w obowigzki stazysty
1 systematycznosci;

pomoc w uzupetlnianiu dokumentacji stazowej 1 realizacji pozostalych obowigzkow
zwiazanych z rozliczeniem stazu;

pomoc  niepelnosprawnym  stazystom w  rozwigzywaniu  wszelkich  problemow
organizacyjnych zwigzanych ze stazem;

motywowanie osob objetych wsparciem do aktywizacji spotecznej i zawodowej;

w przypadku cz. 2 i 3 dotyczacej stazu dla uczniow Szkoty Przysposabiajacej do Pracy w
Zespole Szkot Specjalnych w Knurowie obowigzkiem asystenta bedzie rowniez pomaganie
stazystom podczas transportu z ich miejsc zamieszkania do miejsca odbywania stazu i z
powrotem.
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Podczas realizacji powyzszych obowigzkdéw asystent osoby niepetnosprawnej bedzie
zobowigzany do $cistej wspoltpracy z przedstawicielami pracodawcy, u ktorego realizowany jest
staz - zwlaszcza z opiekunami stazystow - a takze z biurem Projektu prowadzonym przez
Zamawiajacego oraz ze szkolnym koordynatorem projektu.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé si¢ oferenci, ktorzy:

a) posiadajg co najmniej roczne doswiadczenie w pracy z osobami z niepelnosprawnoscia,
poswiadczone kserokopig referencji/ $wiadectwa pracy/ umowy o pracg/zaswiadczenia
o wolontariacie;

b) ukonczyli wyzsze studia pedagogiczne na poziomie co najmniej | stopnia (licencjat).

2. W celu wykazania spelniania warunkéw opisanych w niniejszej sekcji, Wykonawca sktada
o$wiadczenie stanowigce element tresci Formularza ofertowego (Zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego), a na etapie podpisywania umowy dostarczy dokumenty
potwierdzajace kwalifikacje i doswiadczenie wymienione w pkt. 1 a) i b).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza korzystania z zasobow podmiotdéw trzecich przez Wykonawce
w celu wykazania, Ze spetnia on warunki udziatu w postepowaniu.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

Kazdg cze$¢ zamowienia nalezy traktowaé jako samodzielny przedmiot zamowienia. Wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedna oferte dla kazdej z czesci zamowienia. Sktadana oferta musi obejmowacé
caty zakres danej cze$ci zamowienia. W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedna czes$¢
zamowienia, dla kazdej czesci nalezy ztozy¢ osobny Formularz ofertowy stanowiacy Zalacznik
nr 1 do zapytania, natomiast pozostate zataczniki mozna ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposob trwatly i czytelny oraz podpisana przez
osobg lub osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Cena w ofercie musi by¢ okreslona w PLN jako cena brutto (liczbowo i stownie). W zaoferowanej
cenie realizacji zamowienia musza by¢ zawarte wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia
- w tym koszt dojazdu na miejsce realizacji ustugi oraz podatkéw, oplat i sktadek na
ubezpieczenie, wynikajacych z przepisow prawa.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

V1. Sposéb i termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do godz. 10.00 dnia 21.06.2018r.

w jeden z trzech mozliwych sposobow okreslonych przez Zamawiajgcego:

a) listem/przesylka kurierska na adres Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Gliwicach,
ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice, z danymi Wykonawcy zapisanymi w lewym
gornym rogu koperty oraz z dopiskiem umieszczonym pod adresem Zamawiajgcego: ,,Oferta
na wykonywanie obowigzkow asystenta osoby niepetnosprawnej w ramach projektu Dobre
wyksztatcenie - lepsza praca”;

b) osobiscie: w Biurze Obstugi Klienta (parter, obok wejScia do Wydziatlu Komunikacji
i Transportu) w siedzibie Zamawiajacego w godzinach urzedowania tj. poniedzialek — sroda
7.30-15.30, czwartek 7.30-17.30, piatek 7.30-13.30), z danymi Wykonawcy zapisanymi
w lewym gomym rogu koperty oraz z dopiskiem umieszczonym pod adresem
Zamawiajacego: ,,Oferta na wykonywanie obowigzkow asystenta osoby niepetnosprawnej w
ramach projektu Dobre wyksztatcenie - lepsza praca”;
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c) droga elektroniczng w postaci skanu podpisanej oferty wraz z wszystkimi wymaganymi
zalacznikami, przestanego pod adres: e.pieszka@starostwo.gliwice.pl (w temacie
wiadomo$ci prosze wpisaé: ,,Oferta na wykonywanie obowiazkow asystenta 0Soby
niepetnosprawnej W ramach projektu Dobre wyksztalcenie - lepsza praca”) - dokumenty
powinny by¢ zataczone w formacie PDF, zalecana rozdzielczos¢ 150DPI.

2. W przypadku kazdego z wymienionych w pkt. 1 sposobow dostarczenia oferty o jej przyjeciu celem
rozpatrzenia decyduje data jej wptywu do Zamawiajacego. Oferta przestana po terminie okreslonym
w pkt. 1, nie bedzie rozpatrywana.

w

o

N =

VII.  Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty

Dla kazdej czgsci zostanie przeprowadzona osobna ocena, celem wyboru najkorzystniejszej oferty.
Szczegblowo rozpatrywane przez Zamawiajacego beda oferty, ktore:
a) spelniajg wymagania okre§lone w niniejszym zapytaniu ofertowym i sa zgodne co do
tre$ci z wymaganiami Zamawiajacego,
b) zostaty ztozone w terminie.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium: cena — 100%.
Wszystkie kwoty w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do pelnych groszy (dwdch miejsc po
przecinku).
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z trescia zapytania
oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryterium wyboru.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie oferentow, ktorzy ztozyli te oferty, do
przedstawienia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe nie beda mogty przedstawiac¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.
Zamawiajacy poinformuje o wyborze Wykonawcy, zamieszczajac informacje na stronie BIP.
Oferent, ktdrego oferta zostanie wybrana w ramach niniejszego postgpowania, zostanie o tym
fakcie poinformowany.

VIIl. Informacja dotyczace zawarcia umowy po wyborze oferty

Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe cywilnoprawna.

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy termin i miejsce podpisania umowy

Najp6zniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu kserokopie
dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i doswiadczenie oraz o$wiadczenie stanowigce
Zalacznik nr 2 do zapytania.

W przypadku wyboru tego samego Wykonawcy na wigcej niz jedna czg$¢ przedmiotu
zamoOwienia, Zamawiajacy przewiduje podpisanie jednej umowy obejmujacej te czesci
zamoOwienia.

W przypadku uchylania si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce, ktorego oferta zostala
wybrana w toku postgpowania, Zamawiajagcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

I’X. Warunki platnosci

Podstawa do wystawienia faktury/rachunku bedzie protokoét odbioru bez zastrzezen przedmiotu
zamoOwienia, podpisany przez Wykonawce i przedstawiciela Zamawiajacego.
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2. Celem udokumentowania realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca - przed podpisaniem
protokotu - przedstawi Zamawiajacemu Kartg realizacji zadan asystenta osoby niepetnosprawne;j,
zawierajaca liczbe przepracowanych godzin i opis wykonywanych czynnosci, a takze podpisy
0s0b objetych asysta lub ich opiekunéw prawnych, potwierdzajace realizacj¢ ustugi.

3. Faktury/rachunki zostang wystawione po zrealizowaniu catego przedmiotu zamowienia
dotyczacego danej czgsci.

4. Wymagany termin platnosci wynosi 30 dni od daty wptywu faktury/rachunku do Zamawiajacego.

X. Informacje dodatkowe

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (Dz. U. UE.L.04.05.2016) informujemy, iz:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Gliwicki z siedziba
w Gliwicach przy ul. Zygmunta Starego 17;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — Pani Alicja Stanczyk tel. 32231 96 86,
email: iod@starostwo.gliwice.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu realizacji
zadan zwigzanych z przeprowadzeniem oraz weryfikacja oferty ztozonej w ramach
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. Wykonywanie obowigzkow
asystenta/ow 0sob niepelnosprawnych wspierajgcego/ych uczniow szkol przysposabiajgcych
do pracy podczas stazy realizowanych w ramach projektu "Dobre wyksztalcenie - lepsza
praca”, dofinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu
Spotecznego) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na
lata 2014-2020, Osi priorytetowej XI — Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego, Poddzialanie
11.2.1. Wsparcie szkolnictwa zawodowego — ZIT;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisOw prawa;

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okre$lonym przepisami prawa;
posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych wskazanego na
wstepie;

podanie danych osobowych w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego i podpisanie umowy z wybranym podmiotem jest obligatoryjne;

Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowe;j;

10) Pani/Pana dane nie beda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (profilowaniu).

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1.
2.

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie dot. danych osobowych (skfadany na etapie podpisywania

umowy)



