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Zalgeznik nr 1 do "Whniosku o wszczgcie postgpowania...” WRI-RRI.042.3.0021.2019

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia z podzialem na poszczegolne czesci

L Kurs prawa jazdy kategorii B
A. Informacje podstawowe o kursie.

Wykonawca  zapewni  przeprowadzenie  kursu, majgcego na  celu  przygotowanie
uczestnikow/uczestniczek projektu - uczniéw/uczennic technikum w Zespole Szkdt Zawodowych nr 2
w Knurowie i Zespole Szkot im. I.J. Paderewskiego w Knurowie - do zdania egzaminu panstwowego
na prawo jazdy kat. B i uzyskania uprawnien do kierowania pojazdami osobowymi.

Wykonawca musi posiadaé wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia
kierowecdw prowadzonego przez wiasciwy urzad. Kurs prawa jazdy kat. B bedzie przeprowadzony
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym w szczegolnosci z aktualnym Rozporzgdzeniem
Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej w sprawie szkolenia 0séb ubiegajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i wykladowcow.

Liczba uczestnikow kursu: 15 os6b
B. Szczegélowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zajg¢: co najmniej 30 godzin lekcyjnych zajeé teoretycznych (w tym kurs pierwszej
pomocy) oraz co najmniej 30 godzin zegarowych zaje¢ praktycznych dla kazdego
uczestnika/uczestniczki + czas niezbgdny do przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego.

Zamawiajacy przez ,godzing lekcyjng” rozumie jednostke czasu trwajacg 45 minut, zas przez
"godzing zegarowa" - trwajaca 60 minut.

Minimum programowe kursu powinno obejmowag:

a) przygotowanie teoretyczne i praktyczne z zakresu prowadzenia samochodu osobowego,

b) zapoznanie z przepisami ruchu drogowego;

¢) nabycie umiegjgtnosci obstugi mechanizmdw pojazdow;

d) pomoc przedlekarska;

¢) zapoznanie z przepisami BHP i p.poz.;

f) praktyczng nauka jazdy (na placu manewrowym, w ruchu miejskim, w ruchu poza obszarem
zabudowanym);

g) egzamin wewngtrzny (test z wiedzy teoretycznej i egzamin wewnetrzny praktyczny).

W ramach naleznego wynagrodzenia Wykonawca musi uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane

ze zorganizowaniem i przeprowadzeniem kursu prawa jazdy kat. B, w tym w szczeg6lnosci koszt:

- wynagrodzenia wykladowcy i instruktora;

- korzystania z sal dydaktycznych i placu manewrowego;

- materialow dydaktycznych;

- badan lekarskich uprawniajacych kazdego uczestnika do przystapienia do kursu prawa jazdy kat. B;

- wszelkich innych wydatkéw zwigzanych z przystgpieniem do pafstwowych egzamindw
zewngtrznych teoretycznych i egzamindw zewnetrznych z jazdy, przeprowadzonych przez
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego;,

- 1 egzaminu pafstwowego zewngtrznego (1 teoretyczny i | praktyczny) dla kazdego kursanta.

Zajgcia praktyczne musza by¢ realizowane z wykorzystaniem pojazdéw dopuszczonych do ruchu,
przystosowanych do nauki jazdy, spelniajacych wymagania okreslone w przepisach w sprawie
warunkéw technicznych pojazdéw oraz zakresu ich niezbgdnego wyposazenia — w zakresie kategorii
B prawa jazdy.



Wykonawca zapewnieni uczestnikom szkolenia odpowiednie warunki w miejscu szkolenia, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zapewni samodzielne stanowiska
szkoleniowe ze sprzg¢tem komputerowym wraz z odpowiednim oprogramowaniem, umozliwiajgcym
sprawdzenie nabytej przez uczestnikow wiedzy teoretycznej.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu nieodplatnie, na jego wlasno$¢ (za potwierdzeniem
odbioru) materialy dydaktyczne i pomocnicze niezbedne przy realizacji kursu, a w szczegdlnosei -
materiaty z testami, niezbgdnymi do pozytywnego zaliczenia egzaminu teoretycznego.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

Wykonawcea po przeprowadzonych wewngtrznych egzaminach sprawdzajacych wiedze i umiejgtnosei
praktyczne uczestnikow szkolenia, przygotuje i przekaze uczestnikom/uczestniczkom dokumenty
potwierdzajace ukonczenie kursu i pozytywne zaliczenie egzaminéw wewnetrznych. Wykonawca
zobowigzany jest wyda¢ dokument zgodny z obowiazujagcymi przepisami uprawniajacy do
przystapienia do egzaminu panstwowego oraz ustali¢ dla kazdego uczestnika/uczestniczki pierwszy
termin egzaminu panstwowego wraz z jego oplaceniem w osrodku egzaminowania wiasciwym
z punktu widzenia przeprowadzonych zaje¢ praktycznych.

Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu:

o kserokopie zaswiadczen o ukoficzeniu szkolenia podstawowego dla osob ubiegajacych sie
o prawo jazdy kat. B wraz z potwierdzeniami odbioru tych zaswiadczen przez uczestnikow
szkolenia;

o dokument potwierdzajacy zakwalifikowanie do egzaminu panstwowego i wskazujacy termin
tego egzaminu.

D. Miejsce realizacji kursu i egzaminu.

Zamawiajacy wymaga, aby zajecia teoretyczne odbywaly si¢ w Knurowie, za$ zajgcia praktyczne
z zakresu nauki jazdy w ruchu miejskim rozpoczynaly si¢ w Knurowie (z wyjatkiem sytuacji, gdy
kursant wyrazi zgode na rozpoczynanie ich w innym miejscu) i w wigkszosci odbywaly sig
w miejscowosci bedacej siedzibg oérodka egzaminacyjnego, w ktorym Wykonawca ustalit i oplacit
pierwszy egzamin panstwowy dla uczestnika/uczestniczki kursu.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu.

do 30 czerwca 2020 r. (ze wzgledu na daty osiagniecia pelnoletniosci przez potencjalnych
uczestnikow, kurs moze rozpoczgé si¢ pod koniec 2019 r., jednak egzamin nalezy zaplanowac na rok
2020)



II.  Kurs kierowcy wozkow jezdniowych wraz z wymiang butli
gazowych

A. Informacje podstawowe o kursie.

Wykonawca  zapewni  przeprowadzenie  kursu, majagcego na celu nabycie przez
uczestnikow/uczestniczki - uczniéw/uczennice Technikum w Zespole Szkot im. 1.J. Paderewskiego
w Knurowie i Technikum w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 w Knurowie - umiejgtnosei kierowania
wozkiem podnos$nikowym (kategoria urzadzen Il WJO) oraz wymiany butli gazowych, a takze
przygotowanie uczestnikow/uczestniczek do zdania egzaminu przed komisja UDT.

Liczba uczestnikdw kursu: 15 oséb

B. Szczegélowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zajg¢ przypadajgca na jednego uczestnika: co najmniej 67 godzin lekcyjnych (przy
czym za godzing lekcyjng uwaza si¢ jednostke czasu trwajgcg 45 minut), w tym 8 godzin lekeyjnych
szkolenia dotyczacego bezpiecznej wymiany butli gazowych + czas niezbedny do przeprowadzenia
egzaminu.

Minimum programowe kursu powinno obejmowaé:

e typy stosowanych wozkow jezdniowych;
e budowg wozka;
e czynnosci kierowey przy obstudze woézkéw przed podjeciem pracy i po pracy wozkiem;
® czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkami;
wiadomoéci z zakresu fadunkoznawstwa;
wiadomosci z zakresu BHP;
wiadomosci o dozorze technicznym;
praktyczng nauke jazdy
o jazde wozkiem jezdniowym bez obcigzenia: przod, tyl, 6semkowanie, jazda do celu;
o jazdg wozkiem jezdniowym z obcigzeniem: przdd, tyl, 6semkowanie, jazda do celu,
paletowanie, wysokie skladowanie;
* wiadomosci zwiazane z wymiang butli gazowych;,
e praktyczng wymiang butli gazowych
o pokaz instruktora i samodzielna wymiana przez kursantow.,
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Wykonawca zapewni uczestnikom na czas trwania szkolenia konieczny sprzet oraz baze lokalowa
umozliwiajgce sprawdzenie nabytej wiedzy teoretycznej, a takze plac manewrowy oraz w pehni
sprawny technicznie sprzgt do zaje¢ praktycznych.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wszelkie niezbgdne materialy szkoleniowo-dydaktyczne
zwigzane z przeprowadzeniem kursu. Przekazane materialy dydaktyczne mogg stanowié gotowe
publikacje dostgpne na rynku (aktualne podreczniki), nie mogg narusza¢ praw autorskich oséb
trzecich. Materialy powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na
liscie odbioru materiatéw szkoleniowych na poczatku szkolenia badZz na biezaco zgodnie
z realizowanym tematem zajec.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja kursu, w tym  koszt badan
psychotechnicznych, ubezpieczenia NNW, koszt materialow dydaktycznych oraz koszt egzaminu
przed Komisjg UDT.



C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

Wykonawca zapewni w cenie ustugi koszt egzaminu przed Komisja UDT, zgodnie z aktualnym
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki w sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy
obstudze i konserwacji urzadzen technicznych oraz koszt wydania za$wiadczenia kwalifikacyjnego.

W momencie ukoficzenia kursu i zdania egzaminu uczestnik otrzymuje ,,Zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu” wydane na podstawie aktualnego rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych wraz z suplementem zawierajagcym wykaz
tematow objetych kursem i liczba godzin.

Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego i uczestnikéw kursu o terminie
egzaminu oraz do dostarczenia Zamawiajgcemu kserokopii zaswiadczen o ukonczeniu kursu
i dokumentu/6w potwierdzajgcego/cych przeprowadzenie egzaminu (np. protokotu lub kserokopii
zaswiadczen kwalifikacyjnych).

D. Miejsce realizacji kursu.

Zajgcia praktyczne i teoretyczne, jak rowniez egzamin zostang przeprowadzone na terenie Knurowa
i/lub w miejscu wskazanym przez Wykonawce, zlokalizowanym w odleglosci nie wigkszej niz 20 km
od siedziby szkoly, w miejscu, w poblizu ktérego znajduje si¢ przystanek komunikacji publicznej,
obstugujagcy autobusy kursujace z i do Knurowa.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu.

do 30 czerwca 2020 r. (ze wzgledu na daty osiggniecia pelnoletniosci przez potencjalnych
uczestnikow kurs moze rozpoczaé si¢ pod koniec 2019 r., jednak egzamin nalezy zaplanowac na rok
2020)



III.  Szkolenie stanowiskowe ADR

A. Informacje podstawowe o kursie.

Wykonawca zapewni przeprowadzenie szkolenia stanowiskowego, majgcego na celu nabycie przez
uczestnikow/uczestniczki - uczniéw/uczennice Technikum w Zespole Szkot im. I.J. Paderewskiego w
Knurowie przygotowujacych sig do zawodu technik logistyk - wiedzy z zakresu przewozu, zaladunku,
roztadunku i magazynowania towaréw niebezpiecznych ADR.

Liczba uczestnikow kursu: 1 grupa liczgca ok. 18 oséb.

B. Szczegolowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.
Liczba godzin zajgc: 7 godzin zegarowych

Program szkolenia powinien obejmowac ogolne wymagania z zakresu ADR, m.in. nastgpujgce
zagadnienia:

regulacje prawne;

e rodzaje zagrozen,

e dzialania zapobiegawcze i srodki bezpieczenstwa podczas przewozu, zatadunku, roztadunku i
magazynowania towarow niebezpiecznych;

¢ dokumentacja przewozu ADR;

e czynnosci po zaistnieniu wypadku;

e odpowiedzialnoéé¢ cywilna.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wszelkie niezbedne materialy szkoleniowe zwiazane z
przeprowadzeniem kursu. Przekazane materialy dydaktyczne mogg stanowi¢ gotowe publikacje
dostgpne na rynku (aktualne podreczniki), nie mogg narusza¢ praw autorskich oséb trzecich, Materiaty
powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia w formie drukowanej lub elektronicznej za
pokwitowaniem na liscie odbioru materialow szkoleniowych na poczatku szkolenia badz na biezgco
zgodnie z realizowanym tematem zajec.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja kursu, w tym  koszt materiatéw
dydaktycznych oraz wydania zaswiadczenia ukorczenia kursu.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

Uczestnik kursu po jego zakonczeniu przystapi do egzaminu sprawdzajacego wiedze zdobyta podczas
kursu. Po uzyskaniu oceny pozytywnej uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu kursu, wydane
na podstawie na podstawie aktualnego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, wraz z suplementem zawierajgcym wykaz
tematéw objetych kursem i liczbg godzin. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia
Zamawiajacemu kserokopii zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

D. Miejsce realizacji kursu.

Zamawiajacy wymaga, aby zajecia i egzamin zostaly przeprowadzone w budynku Zespolu Szko6t im. 1.
J. Paderewskiego w Knurowie przy ul. Szpitalnej 25. Zamawiajacy udostgpnia sale z dostepem do
komputerow.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu.

IV kwartat 2019 r,



IV.  Kurs animatora czasu wolnego

A. Informacje podstawowe o kursie.

Wykonawca  zapewni  przeprowadzenie  kursu, majgcego na  celu nabycie przez
uczestnikéw/uczestniczki - uczniéw/uczennice Technikum w Zespole Szkét im. 1.J. Paderewskiego
w Knurowie - umiejgtnosci animatora czasu wolnego.

Liczba uczestnikoéw kursu: 1 grupa liczaca maksymalnie 7 oséb

B. Szczegolowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zaj¢¢: co najmniej 16 godzin zegarowych + czas niezbgdny do przeprowadzenia
egzaminu.

Minimum programowe kursu powinno obejmowac:

poznanie zagadnief zwiazanych z animacja
poznanie warsztatu pracy animatora

poznanie zabaw animacyjnych

poznanie metod pierwszej pomocy przedmedycznej

Wykonawca zapewni uczestnikom na czas trwania szkolenia konieczny sprz¢t i pomoce dydaktyczne.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wszelkie niezbedne materialy szkoleniowe zwigzane
z przeprowadzeniem kursu. Przekazane materialy dydaktyczne moga stanowi¢ gotowe publikacje
dostepne na rynku (aktualne podreczniki), nie moga naruszaé praw autorskich oséb trzecich. Materialy
powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na liscie odbioru
materialow szkoleniowych na poczatku szkolenia badz na biezaco zgodnie z realizowanym tematem
zajec.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja kursu, w tym  koszt materialow
dydaktycznych oraz wydania certyfikatow ukonczenia kursu.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

W momencie ukonczenia kursu uczestnik przystepuje do egzaminu kwalifikacyjnego, ktérego zdanie
bedzie udokumentowane wystawionym przez Wykonawce zaswiadczeniem ukoriczenia kursu,
wydanym na podstawie aktualnego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, wraz z suplementem zawierajgcym wykaz
tematéw objetych kursem i liczbg godzin (z wyszczegdlnieniem udziatu w zajgciach z pierwszej
pomocy przedmedycznej), a takze dokument w jezyku angielskim potwierdzajacy nabyte
kompetencje. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu kserokopii zaswiadczen
ukonczenia kursu.

D. Miejsce realizacji kursu.

Zamawiajacy wymaga, aby zajecia i egzamin zostaly przeprowadzone w budynku Zespohu Szkét im.
I. J. Paderewskiego w Knurowie przy ul. Szpitalnej 25. Zamawiajgcy udostepnia salg z dostgpem do
komputerow.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu.

o [V kwartal 2019 r.



V. Kurs wychowawcy wypoczynku dzieci i mlodziezy

A. Informacje podstawowe o Kursie.

Wykonawca  zapewni  przeprowadzenie  kursu, majgcego na celu nabycie przez
uczestnikdw/uczestniczki - ucznidéw/uczennice Technikum w Zespole Szkot im. 1.J. Paderewskiego
w Knurowie - umiejetnosci osoby petniacej funkcje wychowawcy podczas wypoczynku dzieci
i mlodziezy.

Liczba uczestnikow kursu: 1 grupa liczgca maksymalnie 13 o0s6b.

B. Szczegolowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zajeé: co najmniej 36 godzin zegarowych + czas niezbedny do przeprowadzenia
egzaminu.

Program kursu powinien by¢ zgodny z programem kursu na wychowawce wypoczynku, stanowigcym
zalacznik do aktualnego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wypoczynku dzieci i
miodziezy.

Wykonawca zapewni uczestnikom na czas trwania szkolenia konieczny sprzet i pomoce dydaktyczne.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wszelkie niezbgdne materialy szkoleniowe zwigzane
z przeprowadzeniem kursu. Przekazane materialy dydaktyczne mogg stanowi¢ gotowe publikacje
dostgpne na rynku (aktualne podreczniki), nie moga naruszaé praw autorskich oséb trzecich. Materialy
powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na liscie odbioru
materiatéw szkoleniowych na poczatku szkolenia badz na biezgco zgodnie z realizowanym tematem
zajec.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja kursu, w tym koszt materialow
dydaktycznych oraz wydania zaswiadczenia ukonczenia kursu.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

Uczestnik kursu po zakonczeniu wszystkich przewidzianych w programie modutow przystapi do
egzaminu sprawdzajgcego wiedzg i umiegjgtnosci zdobyte podczas kursu. Po uzyskaniu oceny
pozytywnej uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu kursu, potwierdzajace jego kompetencje
(uprawnienia) niezbedne do pelnienia funkcji wychowawcy wypoczynku zgodnie ze wzorem
zawartym w aktualnym rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wypoczynku dzieci
i mlodziezy. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu kserokopii zaswiadczen
o ukonczeniu kursu.

D. Miejsce realizacji kursu.

Wykonawca udostgpni na potrzeby organizacji kursu pomieszczenia Zespolu Szkot im. 1. J.
Paderewskiego w Knurowie.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu.

kwiecien — czerwiec 2020 r.



VI.  Kurs obslugi kasy fiskalnej
A. Informacje podstawowe o kursie.

Wykonawca  zapewni  przeprowadzenie  kursu, majgcego na celu nabycie przez
uczestnikow/uczestniczki - uczniow/uczennice Technikum w Zespole Szkét im. 1.J. Paderewskiego
w Knurowie - umiejetnosei obstugi kasy fiskalnej.

Liczba uczestnikow kursu: 1 grupa liczaca maksymalnie 15 oséb.

B. Szezegolowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zajgé: co najmniej 15 godzin zegarowych dla kazdego uczestnika/uczestniczki + czas
niezbedny do przeprowadzenia egzaminu.

Minimum programowe kursu powinno obejmowac¢ nastepujgce zagadnienia:

przepisy regulujace stosowanie kas fiskalnych,

organizacja pracy, obowigzki i zakres odpowiedzialnosei kasjera,

kody kreskowe,

podatek od wartos$ci dodane;j,

e budowa i rodzaje kas fiskalnych, systemy kasowe,

e obstuga raportéw kasowych;

e Cwiczenia praktyczne na kasie fiskalnej (m.in. sprzedaz i operacja anulowania).

e o @©

Kazdy z uczestnikow/uczestniczek powinien mie¢ zapewnione osobne stanowisko do ¢wiczen
praktycznych wyposazone w kase fiskalng.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wszelkie niezbedne materialy szkoleniowe zwigzane
z przeprowadzeniem kursu. Przekazane materialy dydaktyczne mogg stanowi¢ gotowe publikacje
dostepne na rynku (aktualne podrgczniki), nie moga naruszaé praw autorskich oséb trzecich. Materiaty
powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na liscie odbioru
materiatdow szkoleniowych na poczatku szkolenia badZ na biezaco zgodnie z realizowanym tematem
zajeé.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja kursu, w tym koszt materiatow
dydaktycznych, przeprowadzenia egzaminu oraz wydania osobom, ktére go zdadza, zaswiadczen
ukonczenia kursu.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

W momencie ukonczenia kursu uczestnik przystepuje do egzaminu kwalifikacyjnego, ktdrego zdanie
bedzie udokumentowane wystawionym przez Wykonawcg za$wiadczeniem ukonczenia kursu,
wydanym na podstawie na podstawie aktualnego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, wraz z suplementem zawierajgcym
wykaz tematéw objetych kursem i liczba godzin. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia
Zamawiajagcemu kserokopii zaswiadczen ukonczenia kursu.

D. Miejsce realizacji kursu.

Zamawiajgcy wymaga, aby kurs i egzamin zostaly przeprowadzone na terenie Knurowa i/lub
w miejscu wskazanym przez Wykonawcg, zlokalizowanym w odlegloéci nie wigkszej niz 20 km od
siedziby szkoly, przy czym - w przypadku organizacji zaje¢ poza Knurowem - w poblizu tego miejsca
powinien znajdowa¢ si¢ przystanek komunikacji publicznej, obstugujacy autobusy kursujace z i do
Knurowa lub Wykonawca powinien zapewni¢ kazdorazowo wszystkim uczestnikom/uczestniczkom
bezplatny transport spod siedziby szkoly do miejsca realizacji zajg¢ i z powrotem.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu.

IV kwartat 2019 r.



VII. Kurs "Sekretarka - asystentka szefa"
A. Informacje podstawowe o kursie.

Wykonawea  zapewni  przeprowadzenie  kursu, majacego na celu nabycie przez
uczestnikow/uczestniczki - uczniow/uczennice Technikum w Zespole Szkot im. 1.J. Paderewskiego
w Knurowie - umieje¢tnodci wykonywania pracy sekretarki - asystentki szefa.

Liczba uczestnikdw kursu: 1 grupa liczgca 5 oséb.

B. Szczegolowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zaje¢ przypadajaca na jednego uczestnika: co najmniej 28 godzin zegarowych + czas
niezbgdny do przeprowadzenia egzaminu.

Minimum programowe kursu powinno obejmowac nast¢pujgce zagadnienia:
e organizacja i dzialanie biura,
tworzenie i przechowywanie dokumentow;
wykorzystywanie w pracy tradycyjnych i nowoczesnych technik biurowych;
komunikacja otoczeniem;
profesjonalne zarzadzenie biurem;
tworzenie wlasnego wizerunku jako przedstawiciela firmy.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wszelkie niezbedne materialy szkoleniowe zwiazane
z przeprowadzeniem kursu. Przekazane materialy dydaktyczne moga stanowi¢ gotowe publikacje
dostepne na rynku (aktualne podreczniki), nie mogg naruszaé praw autorskich oséb trzecich. Materialy
powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na liscie odbioru
materiatow szkoleniowych na poczatku szkolenia badZ na biezgco zgodnie z realizowanym tematem
zajec.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg kursu, w tym koszt materialow
dydaktycznych, przeprowadzenia egzaminu oraz wydania osobom, ktére go zdadza, zaswiadczen
ukonczenia kursu.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

W momencie ukonczenia kursu uczestnik przystgpuje do egzaminu kwalifikacyjnego, ktérego zdanie
bedzie udokumentowane wystawionym przez Wykonawce zaswiadczeniem ukoficzenia kursu,
wydanym na podstawie na podstawie aktualnego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, wraz z suplementem zawierajacym
wykaz tematow objetych kursem i liczba godzin. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia
Zamawiajacemu kserokopii zaswiadczen ukonczenia kursu.

D. Miejsce realizacji kursu.

Wykonawca udostgpni na potrzeby organizacji kursu pomieszczenia Zespotu Szkol im. I. J.
Paderewskiego w Knurowie.
Dopuszcza si¢ réwniez przylaczenie uczestnikow projektu do innej grupy osob, dla ktorej
organizowany jest kurs o tej tematyce, z zastrzezeniem prowadzenia osobnej dokumentacji dla
uczestnika kierowanego na szkolenie przez Zamawiajgcego oraz pod warunkiem, ze kurs ten
organizowany jest
e naterenie Knurowa lub
e w miejscu polozonym nie dalej niz 20 km od siedziby szkoly, przy czym w poblizu tego
miejsca znajduje si¢ przystanek komunikacji publicznej, obstugujacy autobusy kursujace
z i do Knurowa.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu.

do 30 czerwca 2020 r.



VIII.  Kurs "Pracownik administracyjno-biurowy z obslugg programu
COMARCH ERP OPTIMA"

A. Informacje podstawowe o kursie.

Wykonawca — zapewni  przeprowadzenie  kursu, majgcego na celu nabycie przez
uczestnikdw/uczestniczki - uczniow/uczennice Technikum w Zespole Szkdt im. 1.J. Paderewskiego
w Knurowie - umiejgtnosci wykonywania pracy administracyjno-biurowe;.

Liczba uczestnikow kursu: 1 grupa liczaca maksymalnie 12 oséb.

B. Szczegolowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zajeé: co najmniej 40 godzin zegarowych + czas niezbedny do przeprowadzenia
egzaminu.

Minimum programowe kursu powinno obejmowac nastepujgce zagadnienia:

e organizacja pracy

e czynnosci biurowe (m.in. prowadzenie dokumentacji i korespondencji, ochrona danych,
archiwizacja, czynnosci kancelaryjne)

e przeplyw informacji w zarzgdzaniu biurem (m.in. sztuka negocjacji/kontaktu
z klientem, komunikacja ze wspotpracownikami i szefem)

e prawo pracy/administracyjne/gospodarcze

e obsluga urzadzen wspomagajacych prace biurows

e warsztaty z zakresu obslugi programu COMARCH ERP OPTIMA

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wszelkie niezbedne materialy szkoleniowe zwigzane
z przeprowadzeniem kursu. Przekazane materialy dydaktyczne moga stanowi¢ gotowe publikacje
dostgpne na rynku (aktualne podrgczniki), nie moga naruszaé praw autorskich oséb trzecich. Materiaty
powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na liscie odbioru
materialow szkoleniowych na poczatku szkolenia badZ na biezaco zgodnie z realizowanym tematem
zajec.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja kursu, w tym koszt materialow
dydaktycznych, przeprowadzenia egzaminu oraz wydania osobom, ktére go zdadza, zaswiadczen
ukonczenia kursu.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

W momencie ukonczenia kursu uczestnik przystepuje do egzaminu kwalifikacyjnego, ktoérego zdanie
bedzie udokumentowane wystawionym przez Wykonawce zaswiadczeniem ukonczenia kursu,
wydanym na podstawie na podstawie aktualnego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, wraz z suplementem zawierajacym
wykaz tematdéw objetych kursem i liczbg godzin. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia
Zamawiajacemu kserokopii zaswiadczen ukonczenia kursu.

D. Miejsce realizacji kursu.

Zamawiajgcy wymaga, aby czeS¢ teoretyczna lub calod¢ zaje¢ oraz egzamin zostaly przeprowadzone
w budynku Zespotu Szkét im. 1. J. Paderewskiego w Knurowie przy ul. Szpitalnej 25. Zamawiajacy
udostgpnia  pracownie  komputerowe,  natomiast ~ Wykonawca  powinien  zapewnié
uczestnikom/uczestniczkom niezbgdne oprogramowanie.

Dopuszcza sie realizacje warsztatow komputerowych poza terenem szkoly, w miejscu wskazanym
przez Wykonawce, pod warunkiem, ze miejsce to lezy

e w Knurowie
lub



* nie dalej niz 20 km od siedziby szkoly, przy czym w poblizu tego miejsca znajduje si¢
przystanek komunikacji publicznej, obstugujgcy autobusy kursujace z i do Knurowa lub
Wykonawca zapewni kazdorazowo wszystkim uczestnikom/uczestniczkom bezplatny
transport spod siedziby szkoly do miejsca realizacji zaje¢ i z powrotem.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu.

do 30 czerwca 2020 r.



IX. Kurs umozliwiajacy zdobycie
Europejskiego Certyfikatu Umiej¢tnosci Komputerowych (ECDL)

A. Informacje podstawowe o kursie.

Wykonaweca  zapewni przeprowadzenie  kursu,  majgcego na  celu  wyposazenie
uczestnikdw/uczestniczki w umiejgtnosci  umozliwiajgce zdobycie Europejskiego Certyfikatu
Umigjetnosci Komputerowych

¢ Base - 4 moduly (B1 - podstawy pracy z komputerem, B2 - podstawy pracy w sieci, B3 -
przetwarzanie tekstow, B4 - arkusze kalkulacyjne)
oraz

e Standard - 3 moduly (S1 - uzytkowanie baz danych, S2 - grafika menedzerska i prezentacyjna,
S5 - zarzadzanie projektami);

a takze przeprowadzenie stosownego egzaminu,

Liczba uczestnikow kursu: 8 osdb

B. Szczegolowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zajgé: co najmniej 60 godz. zegarowych szkolenia dla kazdego uczestnika/uczestniczki
+ czas niezbedny do przeprowadzenia egzaminu w ramach kazdego z 7 modutow.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wszelkie niezbgdne materialy szkoleniowe zwigzane
z przeprowadzeniem kursu. Przekazane materialy dydaktyczne moga stanowi¢ gotowe publikacje
dostepne na rynku (aktualne podreczniki), nie mogg narusza¢ praw autorskich oséb trzecich. Materiaty
powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na liscie odbioru
materiatéw szkoleniowych na poczgtku szkolenia badZ na biezaco zgodnie z realizowanym tematem
zajec.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja kursu, w tym koszt materialow
dydaktycznych i egzaminu.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

Wykonawca uwzglednia w swojej ofercie koszt jednokrotnego przystapienia kazdego uczestnika do
egzaminu ECDL Base - 4 moduly (B1 - podstawy pracy z komputerem, B2 - podstawy pracy w sieci,
B3 - przetwarzanie tekstow, B4 - arkusze kalkulacyjne) i ECDL Standard - 3 moduly
(S1 - uzytkowanie baz danych, S2 - grafika menedzerska i prezentacyjna, S5 - zarzadzanie projektami)
oraz koszt certyfikatobw w wersji papierowej. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania
Zamawiajgcego i uczestnikow Kursu o terminie egzaminu oraz do dostarczenia Zamawiajagcemu
kserokopii zaswiadczen o ukonczeniu kursu i dokumentu/éw potwierdzajacego/cych przeprowadzenie
egzaminu (np. protokotu lub kserokopii certyfikatow).

D. Miejsce realizacji kursu.

Zamawiajagcy wymaga, aby zajecia zostaly przeprowadzone w budynku Zespotu Szkéb im. 1. J.
Paderewskiego w Knurowie przy ul. Szpitalnej 25. Zamawiajacy udostgpnia pracowni¢ komputerowg
z dostgpem do komputerdw z oprogramowaniem.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu.

do 30.06.2020 1.



X. Kurs podstawowy spawania blach i rur spoinami pachwinowymi
metodg MAG 135

A. Informacje podstawowe o kursie.

Wykonawca zapewni przeprowadzenie - zgodnie z wymogami Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach -
kursu spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metodg MAG 135 oraz zorganizowanie
i przeprowadzenie egzamindéw umozliwiajacych uzyskanie certyfikatu z tego zakresu przed komisja
nadajacg uprawnienia na podstawie Atestu Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach (certyfikat spawacza,
"ksigzeczka spawacza").

Zamawiajacy wymaga przeprowadzenia kursow przez instytucje szkoleniowg posiadajgcy atest lub
zgode Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach uprawniajgca do szkolenia oraz egzaminowania spawaczy
w oparciu o wytyczne, realizujaca program szkolenia zgodnie z uregulowaniami prawnymi w tym
zakresie.

Liczba uczestnikow kursu: 17 osdb

B. Szczegdlowy opis kursu

Liczba godzin zaj¢¢: nie mniej niz 140 godzin zegarowych dla kazdego uczestnika + czas niezbedny
do przeprowadzenia egzaminu.

Wykonawea zapewni uczestnikom i uwzgledni w cenie ustugi:

e wstepne badania lekarskie;

e odziez roboczg zgodng z wymaganiami BHP (bluza z diugim r¢kawem, spodnie, buty
przemyslowe ze stalowa nakfadka, r¢kawice spawalnicze, przylbica spawalnicza);

e ubezpieczenie NNW,

e materialy dydaktyczne;

e pokrycie kosztu podejscia kazdego z uczestnikéw do egzaminu umozliwiajgcego nabycie
uprawniefi upowazniajgcych do wykonywania prac spawalniczych (zgodnie z wymogami
Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach),

e wydanie dla nich zaswiadczenia ukonczenia kursu, $wiadectwa egzaminu kwalifikacyjnego
spawacza i tzw. "ksiazeczki spawacza".

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi/uczestniczce kursu oddzielne stanowisko spawalnicze
wyposazone w niezbgdne narzgdzia i urzadzenia konieczne do przeprowadzenia zaj¢¢ praktycznych.

Sale i obiekty szkoleniowe muszg spetnia¢ warunki BHP oraz odpowiadaé potrzebom grupy
docelowe;j.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacja kursu, w tym koszt badan lekarskich, koszt
materiatow  dydaktycznych ~ oraz  koszt  egzaminu  przed  Komisja = Spawalniczg.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

Efektem przeprowadzonych kursow zawodowych bedzie przeprowadzony egzamin, a na jego
podstawie wydane zostang uczestnikom/uczestniczkom dokumenty potwierdzajace nabycie uprawnien
zgodnie z wymogami Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach, w tym ksigzeczka spawacza oraz
certyfikat zewngtrzny potwierdzajacy nabycie kwalifikacji/uprawnien zawodowych.

Niezaleznie od nabycia uprawniei w wyniku zdania egzaminu zewnetrznego, na zakonczenie kursow
uczestnicy/uczestniczki, ktorzy beda mieli min. 80% frekwencji na zajeciach, powinni otrzymaé
zaswiadczenia o ukoficzeniu kursu wydane na podstawie aktualnego rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych lub inne réwnowazne
wydane zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajacego i uczestnikéw kursu o terminie
egzaminu oraz do dostarczenia Zamawiajagcemu kserokopii zaswiadczen ukoficzenia kursu
i dokumentu/éw potwierdzajacego/cych przeprowadzenie egzaminu (np. protokolu lub kserokopii
dokumentow potwierdzajacych nabycie uprawnien).

D. Miejsce realizacji kursu i egzaminu.

Zajgcia praktyczne, teoretyczne, jak rowniez egzamin zostang przeprowadzone na terenie Knurowa
i/lub w miejscu wskazanym przez Wykonawce, zlokalizowanym w odlegtosci nie wigkszej niz 20 km
od siedziby szkoly, w miejscu, w poblizu ktérego znajduje sie przystanek komunikacji publicznej,
obslugujacy autobusy kursujgce z i do Knurowa.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu,

do 30.06.2020 r.



XI.  Szkolenie z egzaminem na uprawnienia elektryczne SEP do 1kV-
eksploatacja i dozér (G1) wraz z przeprowadzeniem egzaminu

A. Informacje podstawowe

Wykonawca zapewni przeprowadzenie zaje¢ przygotowujacych uczestnikow projektu - ucznidw
technikum w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 w Knurowie - do egzaminu umozliwiajacego zdobycie
uprawnien elektrycznych SEP do 1kV - eksploatacja i dozér, a nastgpnie przeprowadzenie tego
egzaminu przed Komisjg Kwalifikacyjng, powolana przez Prezesa URE.

Liczba uczestnikéw kursu: 1 grupa liczaca maksymalnie 11 0séb
B. Szczegotowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zajg¢ przygotowujacych do egzaminu: nie mniej niz 3 godziny zegarowe + czas
niezbedny do przeprowadzenia egzaminu.

Program zaje¢ musi obejmowac co najmniej nastepujace zagadnienia:

a) instalacje elektryczne;

e ogdlne zasady budowy instalacji i sieci elektro-energetycznych,

e dobdr osprzetu energetycznego,

e  zasady obliczania przekroju przewoddéw instalacji,

e zasady wykonywania instalacji energetycznych niskiego napigcia);

b) ogdlne zasady racjonalnej gospodarki energetyczne;j:

e zasady wymagania bezpieczenstwa pracy i przeciwpozarowego przy eksploatacji urzadzen
energetycznych

e instrukcje postgpowania w razie awarii, pozaru lub innego zagrozenia bezpieczenstwa obstugi
lub otoczenia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg kursu, w tym  koszt materiatléw
dydaktycznych oraz koszt egzaminu przed Komisja Spawalnicza.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.
Wykonawca zapewni przeprowadzenie egzaminu przed Komisja Kwalifikacyjng, dzialajacg zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie

szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢ eksploatacja
urzadzen, instalacji i sieci.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu dokumentu/ow potwierdzajacego/cych
przeprowadzenie egzaminu (np. protokolu lub kserokopii $wiadectw kwalifikacji).

D. Miejsce realizacji kursu i egzaminu

Zajecia oraz egzamin zostang przeprowadzone w budynku ZSZ nr 2w Knurowie przy
ul. Szpitalnej 29 - sale zapewnia Zamawiajgcy.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu,

e [V kwartal 2019 .
Wykonawca przeprowadzi zajecia bezposrednio przed egzaminem



e

-

XII. Kurs barmanski

A. Informacje podstawowe o kursie.

Wykonawca  zapewni  przeprowadzenie  kursu, majgcego na  celu nabycie  przez
uczestnikéw/uczestniczki - uczniéw/uczennice Technikum w Zespole Szkét im. 1.J. Paderewskiego w
Knurowie - umieje¢tnosei niezbednych w pracy barmana.

Liczba uczestnikow kursu: 1 grupa liczaca maksymalnie 13 oséb.

B. Szczegdlowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.
Liczba godzin zajec: co najmniej 30 godzin zegarowych.

Program kursu powinien by¢ obejmowac nastgpujace zagadnienia:
e charakterystyka zawodu barmana
e wiedza na temat trunkéw i sposobdw ich podawania;
e charakterystyka napojow mieszanych i ich podzial;
o techniki miksowania;
e wyposazenie baru, sprzet barmanski, rodzaje szkta;
e obsluga gosci;
«  ¢wiczenia praktyczne - wykonywanie koktajli, sztuka dekoracji, praca przy barze..

Wykonawca zapewni uczestnikom na czas trwania szkolenia konieczny sprzgt i pomoce dydaktyczne.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wszelkie niezbgdne materialy szkoleniowe zwigzane z
przeprowadzeniem kursu. Przekazane materialy moga stanowi¢ gotowe publikacje dostgpne na rynku
(aktualne podreczniki), nic moga naruszaé praw autorskich oséb trzecich. Materialy powinny byc¢
przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia w formie drukowanej lub elektronicznej za
pokwitowaniem na liscie odbioru materiatéw szkoleniowych na poczgtku szkolenia badz na biezaco
zgodnie z realizowanym tematem zajg¢.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z realizacja kursu, w tym  koszt materialow
dydaktycznych oraz wydania zaswiadczenia ukonczenia kursu.

C. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidacji.

Uczestnik kursu po zakoficzeniu kursu przystapi do egzaminu sprawdzajacego zdobyte wiedzg i
umiejetnosci. Po uzyskaniu oceny pozytywnej uczestnik otrzyma certyfikat/zaswiadczenie
potwierdzajacy jego kwalifikacje jako barmana, wydane na podstawie na podstawie aktualnego
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych, wraz z suplementem zawierajgcym wykaz tematéw objetych kursem i liczbg godzin.
Wykonawea jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu kserokopii zaswiadczen o ukonczeniu
kursu i dokumentu/6w potwierdzajacego/cych przeprowadzenie egzaminu (np. protokotu lub
kserokopii certyfikatéw/zaswiadczen potwierdzajacych kwalifikacje).

D. Miejsce realizacji kursu.

Zamawiajacy wymaga, aby zajecia i egzamin odbywaty si¢ w Knurowie lub w miejscu potozonym w
odlegtoéci nie wiekszej niz 20 km od siedziby szkoly, przy czym w poblizu tego miejsca powinien
znajdowaé sig przystanck komunikacji publicznej, obstugujacy autobusy kursujace z i do Knurowa lub
Wykonawca zapewni kazdorazowo wszystkim uczestnikom/uczestniczkom bezplatny transport spod
siedziby szkoty do miejsca realizacji zaje¢ i z powrotem.

E. Termin realizacji kursu i egzaminu,
o IV kwartat 2019 r.
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