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Rozdzial 1
CZESC OGOLNA

1.

Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego

Powiat Gliwicki

44-100 Gliwice,

ul. Zygmunta Starego 17

tel. 32 332 66 22, fax 32 332 66 47

e-mail: przetargi @starostwo.gliwice.pl

strona internetowa: www.bip.powiatgliwicki.finn.pl
zwany dalej ,,Zamawiajacym”

Podstawa prawna postgpowania

2.1. Do postepowania stosuje si¢ art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 1. poz. 1843)

2.2.Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawce stosowaé sig bedzie przepisy ustawy
7 dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U.2019, poz. 1145) jezeli przepisy Pzp nie stanowig
inaczej.

LEtapy postepowania

3.1. Postepowanie sklada si¢ z nastgpujacych etapow:
a)  Upublicznienie ogloszenia o zaméwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego

(dalej BIP),
b) Pytania Wykonawcow do tresci Ogloszenia o zamowienill,
¢)  Skitadanie ofert,
d) Badanie i ocena zlozonych ofert,
e)  Wybdr oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postgpowania,
f)  Zawarcie umowy,
g) Informacja na stronie BIP Zamawiajacego 0 udzieleniu zamOwienia albo informacja
o nieudzieleniu zamdwienia.

Prawa Zamawiajacego

4.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegGlowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow
dotyczacych  wszystkich —elementow Zlozonej oferty, w tym réwniez ztozonych dokumentow,
z uwzglednieniem zapisu pkt 3.1 rozdzialu 2 niniejszego ogloszenia,

4.2. W przypadku uniewaZznienia postgpowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztow
udziatu w postepowaniu.

Koszty udzialu w postgpowaniu

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu,

Jezyk postgpowania oraz czytelnos¢ dokumentow

6.1. Jezykiem obowiazujacym w toku postepowania jest jezyk polski.

6.2. Oferta oraz wszelkie dokumenty skladane przez Wykonawcow muszq by¢ sporzadzone w jezyku polskim Tub

przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski.
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6.3. Jesli Wykonawca sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zataczy¢ je w oryginalnym brzmieniu
wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski.

6.4. W razie watpliwodci i rozbieznoéci pomigdzy wersja obcojezyczng i wersja polskojezyczna uznaje sie,
iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

6.5.Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postepowaniu musi by¢ czytelny i zapisany technikg
niescieralng. W przypadku gdy dokument bedzie nieczytelny Zamawiajacy wezwie Wykonawce
do jego uzupelnienia lub ztozenia wyjasnien co do jego tresci.

Przedmiot postepowania oraz okreslenie wielkosei lub zakresu zamdéwienia

7.1. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi spoleczne, ktérych wartosé jest réwna lub przekracza wyrazong w zlotych
réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro i jest mniejsza niz réwnowartosé¢ kwoty 750.000 euro, wymienione
w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE: ustugi pocztowe.,

7.2. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
przesylek kurierskicj na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach.

7.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwosc zmiany wartosci umowy, jedli ta zmiana jest mniejsza od 10% wartosci

zamowienia okreslone] w umowie.

7.4, Wykonawca nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
7.5. Opis przedmiotu zaméwienia zostat szezegGlowo okreslony w Zatgezniku nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia,
7.6. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy okresla Zatgeznik 2
do Ogloszenia.
7.5. Nazwy i kody Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 Uslugi pocztowe dot. listéw
64113000-1 Ustugi pocztowe dot. paczek
64120000-3 Ustugi kurierskie
60000000-8 Ustugi transportowe

7.7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt ustawy PZP.

Termin realizacji przedmiotu postepowania

Termin realizacji przedmiotu postgpowania: od dnia | stycznia 2020r, do dnia 31 grudnia 2020r.

Opis sposobu udzielania wyjasnien do tresci niniejszego ogloszenia oraz sposéb porozumiewania si¢

Zamawiajgcego z Wykonawcami

9.1. Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajacego o wyjasénienie tresci ogloszenia kierujac swoje zapytania
pisemnie, w tym przy pomocy poczty elektronicznej. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie
pézniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert. Zamawiajacy pomimo uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej, moze udzieli¢ wyjaénie.
Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym.

9.2. Tres¢ wyjasnienia, bez wskazania Zrédia zapylania, zostanie zamieszczona na stronie internetowej BIP,

na ktorej upubliczniono niniejsze ogloszenie.
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9.3. Oéwiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja

w formie pisemnej, w tym poczta elektroniczna.

9.4, Pytania nalezy kierowa¢:

a)
b)
c)

w formie pisemnej na adres Zamawiajacego,

poczta elektroniczng na adres e-mail: przetargi @starostwo.gliwice.pl

osoba do kontaktéw z Wykonawcami: w zakresie formalno-prawnym - Anna Milewska-Stempin  —
Wydziat Rozwoju, Inwestycji, Zaméwieh Publicznych i Promocji, w zakresie merytorycznym — Dorota

Tlatlik - Wydziat Organizacyjny Kadr i Szkolef.

10. Zmiana tresci ogloszenia

10.1. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieni¢ tres¢ niniejszego ogloszenia.

10.2.

10.3.

Dokonana zmiane Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej BIP, na ktdrej upubliczniono niniejsze

ogloszenie.

W zwiazku ze zmiana tresci ogloszenia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skiadania i otwarcia ofert

o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawceg zmian w ofercie.

Zmiany tresci ogloszenia oraz udzielone przez Zamawiajacego  wyjasnienia, o ktérych  mowa

W

pkt 9.1., sa wigzace dla Wykonawcow.

11. Uniewaznienie postepowania

11.1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, jezeli zaistniejg okolicznosci przewidziane w art. 93 ust. |

ustawy, ktéry stosuje si¢ odpowiednio, a w szczegdlnodcei:

a)

b)

c)
d)

cena najkorzystniejszej oferty na dang czg$¢ przekroczy $rodki finansowe, ktére Zamawiajacy moze
przeznaczyé na realizacjg przedmiotu postepowania,

wystapila zmiana okolicznoci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamowienia
nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wezesniej przewidzied,

nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

postepowanie obarczone  jest niemozliwa do usunigcia wada, uniemozliwiajaca zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

OGOLNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU STAWIANE WYKONAWCOM
ORAZ WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO OSWIADCZENIA I DOKUMENTY

Rozdzial 2
PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawecy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania:

1.1

1.2,

Zamawiajacy wykluczy Wykonaweg w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24

ust.

1 pkt 13-22 oraz 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

7, postepowania zostana wykluczeni Wykonawcy, ktérzy nie speiniaja nastepujacych warunkow:

a)

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosei lub czynnoscei, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania — wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci polegajacej na éwiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z

dnia 23 listopada 2012r, Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2017r. poz. 1481),
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b) Wykonawca musi wykaza¢, iz w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wykonywal / wykonuje co najmniej 1 ustuge
polegajaca na $wiadczeniu ustug pocztowych na minimalng kwote 150 000 zI brutto.

2. Wymagane przez Zamawiajjcego dokumenty na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu
W postepowaniu

2.1. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, z uwagi na okolicznosci wskazane w pkt. 1.1. niniejszego

rozdziatu, Wykonawca zobowigzany jest wraz z oferta ztozy¢ aktualny dokument potwierdzajacy dokonanie

wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej

zgodnie z Art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018r. poz. 2188).

2.2. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z uwagi na okolicznosci wskazane w pkt 1.2. (warunki udziatu

w postgpowaniu), Wykonawca zobowiazany jest wraz z oferta zlozyé:

- wykaz wykonanych ustug pocztowych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez

wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci byl krétszy — w tym okresie, z podaniem wartosci, przedmiotu, dat

wykonywania i podmiotéw, na rzecz ktérych usklugi te zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodéw, czy

zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie (Zatacznik nr 5).
- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zatgeznik
nr 7 do ogloszenia o zamGwieniu.
2.3, Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, skladanych przez Wykonawce w postepowaniu na wezwanie
zamawiajgcego w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w Art. 25 ust. | pkt 3 ustawy PZP:
A) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoéci gospodarczej, jezeli  odrebne
przepisy =~ wymagaja  wpisu do rejestru  lub  ewidencji, w celu  wykazania braku  podstaw

do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp, zgodnie z art. 26 ust. 6 Pzp.

Zamawiajacy samodzielnie pobiera odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej za pomocg bezplatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegélnosci rejestréw publicznych

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania

Uwaga:
Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt.
1.2.a. lub 1.2.b. niniejszego rozdzialu, moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
(kwalifikacje zawodowe, uprawniania) innego podmiotu. Wykonawca, ktéry polega na zdolnoéciach innych
podmiotéw musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczeg6lnoéci przedstawiajac wraz z oferta zobowiazanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zdolnosci (zasobéw) na potrzeby realizacji zaméwienia.
Z dokumentu (np. zobowigzania), o ktérym mowa powyzej, musi wynikaé¢ w szczegélnosci:
— zakres dostepnych Wykonawey zasobdw innego podmiotu,
— sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zamdwienia

publicznego,

zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego.,
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— czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych Jub uprawnien, zrealizuje ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne i zawodowe

pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunku udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w pkt. 1.1. niniejszego rozdzialu.

W przypadku, gdy wobec tego podmiotu zachodzg podstawy do wykluczenia z postepowania, Wykonawca

moze wskaza¢ inny podmiot, badz wykaza¢, ze samodzielnie spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca wykazujac spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez

Zamawiajacego w pkt. 1.2.a. lub 1.2.b. niniejszego rozdzialu ogloszenia, polega na zdolnosciach (zasobach)

innych podmiotéw, na zasadach okreslonych powyzej, zamieszcza informacje o tych podmiotach

w oéwiadczeniu, stanowiacym zatgeznik nr 5 do niniejszego ogloszenia.

Badanie i ocena zlozonych o$wiadczen i dokumentow

3.1. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentéw lub ktérzy nie zlozyli petnomocnictw albo  ktérzy ztozyli wymagane
dokumenty zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze oferta bedzie podlegata odrzuceniu, postepowanie bedzie podlegato uniewaznieniu lub
oferta bedzie zawierata cene, ktéra przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyC za realizacje
przedmiotu postgpowania.

3.2. Dokumenty dotyczace Wykonawcy musza by¢ ztozone w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce (na kazdej zapisanej stronie dokumentu). Po$wiadczenie za
zgodno$é z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposGb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz
7 imienna pieczatka osoby po$wiadczajacej kopig dokumentu za zgodnosé z oryginalem). Natomiast wykaz
0s6b, o ktérym mowa w pkt. 2.2 powyzej, musi by¢ ztozony w formie oryginatu.

3.3. Ocena spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt. 1 niniejszego rozdzialu zostanie
dokonana na podstawie dokumentéw wskazanych w pkt. 2 niniejszego rozdzialu, wedlug formuty ,spetnia —
nie spetnia”.

Procedura samooczyszczenia (self-cleaning)

4.1. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20, moze przedstawic
dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie
pieniezne za doznang krzywdg lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspélprace z organami $cigania oraz podjecie  konkretnych $rodkow technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postgpowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, 0rzeczono prawomocnyim wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢
o udzielenie zaméwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.

4.2. Wykonawea nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznoscei

czynu Wykonawey, uzna za wystarczajace dowody. o ktérych mowa w pkt 1.
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Rozdzial 3
OFERTA

1. Opis sposobu przygotowania oferty
L.1. Wykonawca moze zlozy¢ wylacznie jedna oferte. Jezel Wykonawea ztozy wigcej niz jedna oferte
wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.
L.2. Oferta musi zawieraé wypetniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zalacznikiem nr 3 do ogloszenia.
L3. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcéw do
przediuzenia terminu zwigzania ofert o okreslony czas. Brak wyrazenia zgody na przediuzenie zZwigzania
ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem zlozonej przez Wykonawcg oferty.

1.4. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem niniejszego postepowania,

Q"

1.5. Wraz z wypelionym i odpisanym Formularzem oferty, w tym samym o akowaniu nalezy zloz

a) Pelomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyezy),
b) Dokumenty wymienione w pkt. 2 rozdzialu 2 ogloszenia.

1.6. Zaleca sig, aby oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit WZOory
w formie formularzy bedacych zatgeznikami do ogloszenia, byly sporzadzone zgodnie z tymi wzorami,
zaréwno co do tredci, jak i opisu kolumn i wierszy.,

1.7. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemne;j pod rygorem niewaznosci, co 0znacza, ze musi
by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy Wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonym/ymi pelnomocnictwem/
petnomocnictwami.

1.8. Jezeli z dokumentu/éw okreslajacego/ych status prawny Wykonawcy/Gw lub petomocnictwa/ petnomocnictw
wynika, iz do reprezentowania Wykonawey/Gw upowaznionych jest tacznie kilka 0s6b, dokumenty
wchodzace w sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

1.9, Jezeli petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1.8 niniejszego rozdziatu, nie wynika wprost z wlasciwego
rejestru stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dolgczyé petnomocnictwo w formie
oryginatu  wystawione przez  osoby do tego upowaznione lub  potwierdzona notarialnie kopie
pelnomocnictwa,

L10. Kazda poprawka w tredci oferty, a w szczegdlnodei kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,
nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. musi by¢ parafowane przez Wykonawce [ub wyznaczonego
Petnomocnika.

L11.  Zaleca sie, aby strony oferty byty ze soba trwale potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty zaleca
si¢ umieszczenie informacji o ilosci liczbie stron.

1.12. Wykonawca odpowiada za kompletnogé oferty i jej zgodnosé z Wymaganiami zapytania ofertowego.

1.13.  Zlozona oferta wraz z zalgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
sktadajac oferte zastrzegl oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych danych W ykonawey (nazwiko i imie/firma oraz adres

siedziby, cena). W przypadku edy Wykonawea nie wykaze. ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
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przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy Z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010, 1649) Zamawiajacy uzna zastrzezenie tajemnicy za
bezskuteczne, 0 czym poinformuje Wykonawcg. Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa powinny
by¢ zgrupowane i stanowic oddzielng czeé¢ oferty, opisang W nastepujacy sposob: Jtajemnica
przedsigbiorstwa — tylko do wegladu przez Zamawiajacego”.

1.14. Oferte nalezy umiedcic w zamknietej kopercie, uniemozliwiajacej odczytanie jej zawartosci bez jej

uszkodzenia. Koperte nalezy zaadresowac oraz opisa¢ w nastgpujacy sposob:

-

POWIAT GLIWICKI

siedziba: ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice

Oferta na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz przesylek kurierskich na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach

Nie otwieraé przed 6 grudnia 2019 r. godz. 10:00

[ ==

2. 7Zmiana oraz wycofanie oferty
2.1. Przed uplywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
1.1.1. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajacemu przed uplywem terminu skladania ofert - na pismie,
pod rygorem niewaznosci.
1.1.2. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak, jak oferta  (zgodnie
z pkt 1.14 niniejszego rozdziatu), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazen:
SIMIANAT,
2.2. Przed uptywem terminu sktadania oferty Wykonawca moze wycofac ofertg.

2.2.1 O wycofaniu powinien powiadomi¢ Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania oferty - na
pismie, pod rygorem niewaznosci.

222  Oéwiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak, jak oferta (zgodnie z pkt 1.14
niniejszego  rozdzialu), a opakowanie ~ Winno sawiera¢ dodatkowe oznaczenie —wyrazem:
WYCOFANIE".

3. Opis sposobu obliczania ceny w ofercie
3.1 Wykonawca poda ceng ofertowg na formularzu oferty, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego ogloszenia.
Podane ceny musza zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia, wynikajace Z
opisu przedmiotu zaméwienia.
3.2 Wszystkie ceny w ofercie nalezy podaé w nastepujacy sposob:
cena brutto, cena netto, VAT.
3.3 Cena ofertowa musi byé¢ podana w zlotych polskich, cyfrowo (do drugiego miejsca po przecinku).
4. Miejsce i termin skiadania ofert
4.1. Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Gliwicach przy ul. Zygmunta Staregol7,

w Biurze Obstugi Klienta (parter) w terminie do dnia 6.12.2019 roku, do godziny 10", Godziny pracy Biura
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Obstugi Klienta (BOK): od poniedziatku do $rody od 7 do 15%, czwartek od 7°° do 17%° ;i piatek od 7 do
18*,
W przypadku ofert sktadanych listownie decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego.
4.2. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie wyznaczonym na ich skladanie zostang zwrécone
Wykonawcom bez otwierania.
5. Miejsce i termin otwarcia ofert
5.1. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 6.12.2019 r. o godzinie 10:15 w sali nr 350
w siedzibie Zamawiajacego.
5.2. Otwarcie ofert jest jawne.
5.3. Odcezytaniu podlega nazwa Wykonawcy oraz cena oferty podana w Formularzu oferty.
5.4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poinformuje o wysokoéci $rodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje przedmiotu postepowania.
6. Poprawa zlozonych ofert
6.1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona:
a) oczywiste omylki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie
mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),
b)  oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
¢)  inne omylki polegajace na niezgodnoéci oferty z ogloszeniem o zaméwieniu, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.
7. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie Jego oferty
7.1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
a)  ktéry nie spetni warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w pkt. 1 rozdziatu 2 ogloszenia
0 zamdwieniu, przy czym oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uwaza si¢ za odrzucona.
7.2. Zamawiajacy odrzuca oferte w przypadku, gdy:
a)  Jej tres¢ bedzie niezgodna z treécia niniejszego ogloszenia, z zastrzezeniem pkt 6.1. powyzej,
b)  jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa,
8. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
8.1.7a oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca  najkorzystniejszy bilans punktow
w kryterium: 100

[)  Cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia — C
Cena — waga 100% (maksymalnie 100 punktéw)

2) Ofery oceniane beda punktowo. W trkacie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom

przyznawane sg punkty za powyzsze kryteria wedtug nastepujacych zasad:
KRYTERIUM - cena (C) - waga 100%

Cena oferowana minimalna brutto

Cena = R e b x 100 punktow x 100 %
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10.

Cena badane] oferty brutto

Maksymalna ilo$¢ punktéw w tym kryterium — 100 — otrzyma oferta z najnizszq cena brutto za wykonanie

przedmiotu zamGwienia. Punktacja bedzie obliczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

8.2. Ocena punktowa w kryterium ,Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamGwienia” dokonana zostanie na
podstawie tacznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez wykonawee w ofercie i przeliczona wedlug wzoru
opisanego powyzej (wynikajaca z dziatania punktacja zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku).
Maksymalna liczna punktéw w tym kryterium — 100 pkt.

8.3.Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra otrzyma najwieksza catkowity liczbe
punktéw, wyliczong zgodnie ze wzorem wskazanym w pkt. 8.1.

8.4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawey, ktérego oferta bedzie odpowiada¢ wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym ogloszeniu 0 zamowieniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu 0 podane kryterium wyboru.

8.5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie wykonawc6w, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych (zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy PZP).

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawey w toku postepowania o udzielenie

zaméwienia.

9.1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy PZP przysluguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postgpowan
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

9.2.  Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia 0 zaméwieniu przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na

list, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

Wykaz zalgeznikéw do zapytanie ofertowego:

Zatacznik nr 1: Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia,

Zatacznik nr 2: Tstotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
Zalgcznik nr 3: Formularz oferty,

Zalacznik nr 4: Formularz cenowy,

Zalacznik nr 5: Wykaz dostaw,

Zatacznik nr 6: O$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia,

Zalacznik nr 7: O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu,

Zatacznik nr 8: Zobowiazanie podmiotu trzeciego

Rozdzial 4

KLAUZULE INFORMACY JNE

Dotyczy 0sob bedacych:

- wykonawcami - osobami lizycznymi.
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- Wykonawcami - osobami fizycznymi pr
- pelnomocnikami wykonawcc’)w,

Zgodnie z art. 13 yst, | iust 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w Zwiazku z Przetwarzaniem danych osobowych i w Sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzadzenia o ochronje danych osobowych
(Dz. U. UE.L.O4.05.2OI6) informujemy, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych  jest Starosta  Gliwicki z  siedzibg
w Gliwicach Przy ul. Zygmunta Starego 17;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - pyp; Alicja Stafczyk tel, 32 231 96 86,
email: iod@starostwo.gliwice.pl;

3) Pani/Pana dane 0sobowe Przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. [ lit. ¢ 0gdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych 0sobowych z dnia 27 kwietnia 2016 . W celu realizacji zadan Zwiazanych »
Przeprowadzeniem oraz weryfikacjg oferty zlozonej w ramach niniejszego Postepowania o udzielenje
ZamOwienia publicznego

4)  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby ub podmioty, ktérym udostepniona  zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art, 8 oraz art. 96 ust. 3, a takze — W sytuacji wyboruy oferty jako
najkorzysmiejszej - podmiot wyloniony w trybje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na
pelnienie obowiazkéw inspektora nadzory nad tg inwestycja, w celu spetnienia Wymogu okreslonego w art. 29
ust. 3a ustawy z dnig 29 stycznia 2004 r, - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 1. poz. 1843)dalej
»Ustawa Pzp™ (o ile taka Sytuacja wystapi);

5) Pani/Pana dane 0sobowe bedg przechowywane, zgodnie z art, 97 ust, | ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia Postepowania o udzielenje zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pgp, zwiazanym z udziatem W posiepowaniu o udzielenie
zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7)w odniesieniu do Pani/Pana danych 0sobowych decyzje nie beda podejmowane w sposGb Zautomatyzowany,
stosowanie do art, 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

~ hapodstawie art. 15 RODO Prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych *#;

~  hapodstawie art, 16 RODO Prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *";

~ nhapodstawie art. 18§ RODO Prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem Przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO TRE

—  Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
Przetwarzanie danych 0sobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:

9) nie przystuguje Pani/Pany:

~  Wzwigzku z art. 17 ust, 3 lit. b, d lub e RODO Prawo do usunigcia danych osobowych;

~  Prawo do przenoszenia danych osobowycl, o ktérym mowa w art, 20 RODO;

~  hapodstawie art. 2| RODO Prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 0sobowych, gdyz podstawg
pPrawng przetwarzania Pani/Pana danych 0sobowych jest art. 6 ust. L lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: v praypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktdrych mowa w art, 15 ust. 1-3 rozporzgdzania 2016/679,
wymagatoby niewspétmiernie duzego wysithu, amawiajgey moze Zgdaé od 0soby, kidrej dane dotyczq, wskazania
dodatkowych informacji majgeych na cely sprecyzowanie zgdania, szezegdlnosci podania nazwy lub dary

Postepowania o udzielenie zZamowienia publicznego.

* Wyjasnienie: skorzystanie - prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniky Posiepowania o ndzielenje
amowienia publicznego ani aniang postanowier; HINOWY W zakresie niezgodiym 7 ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosei protokoly oraz jego zalgeznikew.,
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w4 Wyjasnienie: prawo do ograniczenid przetwarzania nie ma zastosowania w odniesienin do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

- Wystgpienie z zqdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakodiczenia posrgpowania 0
udzielenie zaméwienia publicznego.
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