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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wykonywanie obowiazkéw asystentow oséb niepeinosprawnych wspierajacych uczniéw Szkoly

Przysposabiajqcej do Pracy w Pyskowicach podczas stazu realizowanego w ramach projektu

"Dobre wyksztalcenie - lepsza praca", dofinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej

(Europejskiego Funduszu Spotecznego) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

WojewédztwaSlaskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej XI — Wzmocnienie potencjalu

edukacyjnego, Poddziatanie 11.2.1. Wsparcie szkolnictwa zawodowego — ZIT

I. Nazwai adres Zamawiajacego:

Powiat Gliwicki

ul. Zygmunta Starego 17

44-100 Gliwice
NIP: 631 26 06 158
REGON:276254985

Osoby do kontaktu:

e EwaPieszka,tel. 32 332 66 52, e.pieszka@starostwo.gliwice.pl

e Rafat Wojciechowski, tel. 32 338 37 18, r.wojciechowski@starostwo.gliwice.pl

IL. Spos6éb udzielenia zaméwienia

Zaméwienie wylaczone ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawieart. 4 pkt 8

(wartosé zamdéwienia nieprzekraczajaca wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro),

prowadzone w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym

w Gliwicach oraz 0 Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatk6w w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na

lata 2014-2020.

I. Przedmiot zaméwienia i termin jego realizacji

1, Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie obowiqzkéw asystent6w osdb

niepelnosprawnych wspierajacych uczniéw szkét przysposabiajacych do pracy podczasstazy

realizowanych w ramachprojektu "Dobre wyksztatcenie - lepsza praca".

2. Zamowienie zostanie udzielone w nastepujacych czesciach:

ez. 1 - wykonywanie obowiazkéw asystenta osdb niepelnosprawnych wspierajacego 4-osobowg

grupe uczni6w Szkoly Przysposabiajqgcej do Pracy w Zespole Szkét Specjalnych w

Pyskowicach podczas 150-godzinnego stazu poszerzajacego umiejetnosci z zakresu zadani

pracownika pomocniczego obstugi hotelowej, realizowanego w okresie od 01.07 do

04.08.2020 r. od poniedziatku do piqtku w wymiarze 6 godzin dziennie na terenie Hotelu-

Restauracji ,,LAGUNA" w miejscowosci Niewiesze oraz podezas przewozu tej grupy

stazyst6w zapewnionym przez Zamawiajacego srodkiem transportu z ich miejsc zamieszkania

w Ziemiecicach, Przezchlebiu, Zawadzie i Pyskowicach na miejsce odbywania stazu i z
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powrotem (orientacyjny czas opieki podczas transportu uczniéw:ok. 1,5 godz. dziennie) -

w sumie szacowanyczas pracy: 25 dni x 7,5 godz. = 187,5 godz.

- wykonywania obowiqzkéw asystenta osdb niepetnosprawnych wspierajacego 3-osobowg

grupe ucznidw Szkoly Przysposabiajacej do Pracy w Zespole Szkét Specjalnych w

Pyskowicach podezas 150-godzinnego stazu poszerzajacego umiejetnosci z zakresu zadan

pracownika pomocniczego obslugi hotelowej, realizowanego w okresie od 01.07 do

04.08.2020 r. od poniedziatku do piqtku w wymiarze 6 godzin dziennie na terenie Hotelu-

Restauracji ,.LAGUNA" w miejscowosci Niewiesze oraz podezas przewozu tej grupy

stazystéw zapewnionym przez Zamawiajacego Srodkiem transportu z ich miejsc zamieszkania

w Blazejowicach, Toszku i Poniszowicach na miejsce odbywania stazu i z powrotem

(orientacyjny czas opieki podczas transportu uczniéw: ok. 1,5 godz. dziennie) - w sumie

szacowany czas pracy: 25 dni x 7,5 godz. = 187,5 godz.

UWAGA:terminy realizacji ustugi opisanej w 1 i 2 czeSci zamdwienia beda sie pokrywaly.

Szcezegdtowy harmonogram zawierajacy informacje o godzinach realizacji ustugi oraz o miejscu

rozpoczynania i koriczenia jej wykonywania (czyli 0 miejscu, w ktorym wynajety Srodek transportu

bedzie rozpoczynat i konezy! przewoz stazystow) zostana przekazane Wykonawcy po zawarciu

umowy. Zamawiajacy zastrzega, ze harmonogram i liczba stazystéw objetych asysta moga ulegaé

zmianom w celu optymalizacji $wiadezonych ustug lub gdy wynikaé to bedzie z absencji/sytuacji

losowych dotyezacych uczestnikéw projektu albo innych nieprzewidzianych okolicznosci.

3. Zamdwienie obejmuje wykonywanie przez asystenta osoby niepelnosprawnej nastepujacych

obowiazk6ow:

a)

b)

J)
d)

)

wspieranie osdb niepelnosprawnych objetych asysta w prawidlowym wypelnianiu

obowiazkéw stazowych poprzez

ulatwianie im zrozumienia polecen i instrukeji zwiazanych z praktyczna nauka zawodu

podezas stazu;

wspieranie ich w radzeniu sobie z problemami emocjonalnymi zwiazanymi ze stazem,

wynikajacymi np. ze zniechecenia, stresu, koniecznosci pracy pod presja czasu,

towarzyszenie im i udzielanie pomocy w rozwiazywaniu innych probleméw i trudnosci

zwiazanych ze stazem - np. dotyczacych aklimatyzacji w nowym Srodowisku, wspoldziatania

w gtupie i wszelkichrelacji interpersonalnych,

motywowanie ich do podejmowania nowych wyzwan, zaangazowania w obowiazkistazysty

i systematycznosci;

pomoc w uzupelnianiu dokumentacji stazowej i realizacji pozostatych obowiazkow

zwiazanych z rozliczeniem stazu;

pomoc niepelnosprawnym stazystom Ww  rozwiazywaniu wszelkich problemow

organizacyjnych zwiazanych ze stazem;

motywowanie osdb objetych wsparciem do aktywizacji spotecznej i zawodowej;

pomaganie stazystom podcezas przejazdu z ich miejsc zamieszkania do miejsca odbywania

stazu i z powrotem;

pomocstazystom we wilasciwym stosowaniu przez nich $rodkéw ochrony indywidualnej i

przestrzeganiu innych obostrzen wprowadzonych w zwiazku z epidemiqa COVID-19, zaréwno

podczasstazu, jak i przejazdu.

Podczas_ realizacji powyzszych obowiazko6w asystent osoby niepelnosprawnej bedzie
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zobowiazany do Scistej wspolpracy z przedstawicielami pracodawcy,u ktorego realizowanyjest

staz - zwlaszcza z opiekunami stazystow - a takze z biurem Projektu prowadzonym przez

Zamawiajacego oraz ze szkolnym koordynatorem projektu.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaésie oferenci, ktérzy spetniaja lub dysponuja osobami

spelniajacymi ponizsze warunki:

a) posiadaja co najmniej roczne doswiadczenie w pracy z osobami z niepelnosprawnoscia,

poswiadezone kserokopia referencji/ Swiadectwa pracy/ umowy o prace/zaswiadczenia

o wolontariacie;

b) ukonezyli wyzsze studia pedagogiczne na poziomie co najmniej I stopnia (licencjat).

2. W celu wykazania spelniania warunkéw opisanych w niniejszej sekcji, Wykonawca sktada

oswiadezenie stanowigce element tresci Formularza ofertowego (Zalqcznik nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego), a na etapie podpisywania umowy dostarczy dokumenty

potwierdzajace kwalifikacje i do$wiadezenie wymienione w pkt. 1 a) ib).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza korzystania z zasob6w podmiotow trzecich przez Wykonawce

w celu wykazania, ze speinia on warunki udziatu w postepowaniu.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

Kazda czesé zamowienia nalezy traktowa¢ jako samodzielny przedmiot zamowienia. Wykonawca

moze zlozyé tylko po jednej ofercie dla kazdej czesci zamowienia. Skladana oferta musi

obejmowaé caty zakres danej czesci zaméwienia. W przypadku sktadania ofert na wigcej niz jednqa

czesé zamdwienia, dla kazdej czeSci nalezy ztozyé osobny Formularz ofertowy stanowiacy

Zatacznik nr 1 do zapytania, natomiast Zatacznik nr 2 mozna ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Tresé oferty musi odpowiadaétresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia oferty.

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim w sposéb trwaly i czytelny oraz podpisana przez

osobe lub osoby upowaznione do skladania o$wiadezen woli w imieniu Wykonawcy.

Cena w ofercie musi byé okreSlona w PLN jako cenabrutto (liczbowoi stownie). W zaoferowanej

cenie realizacji zaméwienia musza byé zawarte wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia

- w tym koszt dotarcia na miejsce rozpoczynania $wiadczenia ustugi oraz podatkéw, oplat i

sktadek na ubezpieczenie, wynikajacych z przepisow prawa.

Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

VI. Sposobi termin skladania ofert

Oferty nalezy skladaé w nieprzekraczalnym terminie do godz. 15.00 dnia 18.06.2020r.

w jeden z trzech mozliwych sposobow okreslonych przez Zamawiajacego:

a) listem/przesytka kurierska na adres Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Gliwicach,

ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice, z danymi Wykonawcy zapisanymi w lewym

gornym rogu koperty oraz z dopiskiem umieszczonym pod adresem Zamawiajacego: ,,Oferta

na wykonywanie obowiazkéw asystenta osoby niepelnosprawnej w ramach projektu Dobre

wyksztalcenie - lepsza praca";

b) osobiscie: w Biurze Obstugi Klienta (parter, obok wejécia do Wydziatu Komunikacji

i Transportu) w siedzibie Zamawiajacego w godzinach urzedowaniatj. poniedziatek — sroda

7.30-15.30, czwartek 7.30-17.30, piatek 7.30-13.30), z danymi Wykonawcy zapisanymi
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w lewym gérnym rogu koperty oraz z dopiskiem umieszezonym pod adresem

Zamawiajacego: ,,Oferta na wykonywanie obowiazkow asystenta osoby niepelnosprawnej w

ramach projektu Dobre wyksztatcenie - lepsza praca";

c) droga elektroniczng w postaci skanu podpisanej oferty wraz z wszystkimi wymaganymi

zalacznikami, przestanego pod adres: e.pieszka@starostwo.gliwice.pl (w temacie

wiadomosci prosze wpisa¢: ,,Oferta na wykonywanie obowiazkéw asystenta osoby

niepelnosprawnej w ramach projektu Dobre wyksztatcenie - lepsza praca") - dokumenty

powinny byé zataczone w formacie PDF, zalecana rozdzielezosé 150DPI.

W przypadku kazdego z wymienionych w pkt. 1 sposobéw dostarezenia oferty 0 jej przyjeciu

celem rozpatrzenia decyduje data je) wptywu do Zamawiajacego. Oferta przestana po terminie

okreslonym w pkt. 1, nie bedzie rozpatrywana.

VII. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty

Dla kazdej czeSci zostanie przeprowadzona osobna ocena, celem wyboru najkorzystniejszej oferty.

Szczegétowo rozpatrywane przez Zamawiajacego bedaoferty, ktdre:

a) spelniaja wymagania okreSlone w niniejszym zapytaniu ofertowym i sa zgodne co do

treSci z wymaganiami Zamawiajacego,

b) zostaty zlozone w terminie.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium: cena — 100%.

Wszystkie kwoty w ofercie nalezy podaé w zaokragleniu do pelnych groszy (dwéch miejsc po

przecinku).

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta jest zgodna z trescia zapytania

oraz zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryterium wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty

zlozoneoferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie oferentéw, ktérzy zlozyli te oferty, do

przedstawienia wterminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty

dodatkowenie beda mogly przedstawiaé cen wyzszych niz zaproponowane w zlozonych ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania

uzasadnienia,a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Zamawiajacy poinformuje o wyborze Wykonawcy, zamieszczajac informacje na stronie BIP.

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana w ramachniniejszego postepowania, zostanie o tym

fakcie poinformowany.

VIN. Informacja dotycezace zawarcia umowypo wyborze oferty

Zamawiajacy zawrze z Wykonawca umowe cywilnoprawna.

Zamawiajacy wskaze Wykonawcytermin i miejsce podpisania umowy

Najpézniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu kserokopie

dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i doSwiadczenie oraz podpisany Zataeznik nr 2 do

zapytania.

W przypadku uchylania sie od zawarcia umowy przez Wykonawce, ktorego oferta zostata

wybrana w toku postepowania, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszqa sposréd

pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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IX. Warunki platnoSsci

Podstawa do wystawienia faktury/rachunku bedzie protokét odbioru bez zastrzezen przedmiotu

zamowienia, podpisany przez przedstawiciela Zamawiajacego.

Celem udokumentowania realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca - przed podpisaniem

protokolu - przedstawi Zamawiajacemu karte realizacji zadari asystenta osoby niepelnosprawnej,

zawierajaca liczbe przepracowanych godzin i opis wykonywanych czynnosci, a takze podpisy

osdb objetych asysta lub ich opiekunéw prawnych, potwierdzajacerealizacje uslugi.

Faktury/rachunki zostana wystawione po zrealizowaniu catego przedmiotu zaméwienia

dotyezacego danej czesci.

Wymaganytermin ptatnosci wynosi 30 dni od daty wptywu faktury/rachunku do Zamawiajacego.

X. Informacje dodatkowe

Zgodnie z art. 13 ust.1 i ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizyeznych w zwiazku zprzetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/94/WE

(ogélnego rozporzadzenia 0 ochronie danych osobowych) informujemy,iz:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowychjest Starosta Gliwicki z siedziba w Gliwicach przy

ul. Zygmunta Starego 17;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych-tel. 32 231 96 86, email: iod@starostwo.gliwice.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w zwiazku z prowadzonym rozeznaniem rynku

majacym na celu wytonienie wykonawcy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania

danych osobowychna podstawie przepiséw prawaoraz firma LTC Sp. z 0.0. z Lodzi i Kancelaria

Prawna COMESTORz Mystowic;

Pani/Pana dane osobowe przechowywanebedaw czasie okreslonym przepisami prawa;

posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich

sprostowania, prawo do ograniczenia ich przetwarzania oraz prawodo ich usuni¢cia;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczegotj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych gdy uzna Pani/Pan,iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy

ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych wskazanego na wstepie;

podanie danych osobowych jest niezbedne w celu przeprowadzenia rozeznania rynku majacego

na celu wytonienie wykonawcy;

Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub  organizacji

miedzynarodowej;

10) Pani/Pana dane nie beda poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (profilowaniu).

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 — Klauzula informacyjna (skladany na etapie podpisywania umowy)

INSPEKTOR

ef. few Le?
A , #

~ mgr Ewe Pieszka
[l~>




