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ZAPYTANIE OFERTOWE

Pelnienie w Zespole Szkol Zawodowych nr 2 w Knurowie funkeji szkolnego koordynatora
projektu "Dobre wyksztalcenie - lepsza praca BIS" dofinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej (Europejskiego Funduszu Spolecznego) w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiat Gliwicki
ul. Zygmunta Starego 17
44-100 Gliwice

Osoba do kontaktu: Ewa Pieszka, tel. 32 332 66 52, e.pieszka@starostwo.gliwice.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia

Zapytanie ofertowe prowadzone w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm) o wartosci zamowienia
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz w oparciu 0 Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

II1. Wspolny slownik zamowien (CPV)

79421000-1 Ushugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

IV. Przedmiot zamowienia

1. Pelnienie w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 w Knurowie funkeji szkolnego koordynatora
projektu "Dobre wyksztalcenie - lepsza praca BIS" dofinansowanego ze $rodkéow Unii
Europejskiej (Europejskiego Funduszu Spotecznego) w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

2. Do zadan szkolnego koordynatora projektu "Dobre wyksztalcenie - lepsza praca BIS" " naleze¢
bedzie w szczegdlnosei:

1) kontrola prawidtowoéci prowadzenia dokumentacji dotyczacej biezacej realizacji zadan
projektowych w Szkole i przekazywanie jej do Biura Projektu;

2) bezposredni kontakt z uczestnikami projektu;

3) utrzymywanie kontaktu osobistego, telefonicznego i e-mailowego oraz $cista wspotpraca
z pracownikami Biura Projektu w zakresie biezacej realizacji projektu dotyczacej
np. prowadzenia zaje¢, opracowywania specyfikacji zakupow dokonywanych w ramach
projektu, organizacji wizyt studyjnych, kursow, szkolen i innych form wsparcia
projektowego adresowanych do ucznidw i nauczycieli;

4) wspotpraca z ksiegowosciq Szkoly poprzez przekazywanie informacji o liczbie godzin
zajeé zrealizowanych przez poszezeg6lnych nauczycieli w ramach projektu w biezacym
miesigacu;



5) przekazywanie do Biura Projektu miesigcznych harmonogramow form wsparcia
realizowanego na rzecz ucznidow i nauczycieli szkoty w terminie do 3 dni przed
rozpoczegciem miesigea, ktérego dotyczy przekazywany harmonogram;

6) niezwloczne informowanie pracownikow Biura Projektu o wszelkich wydarzeniach
mogacych wplywa¢ na realizacj¢ Projektu, w tym zmianach w miesigcznym
harmonogramie form wsparcia;

7) dbanie o promocje projektu na terenie szkoly i wérdd zwiazanych z nig oséb, w tym
informowanie uczniéw, nauczycieli i ich otoczenia o projekcie za posrednictwem np.
strony internetowej, bezpos$rednich spotkan, szkolnych tablic ogloszen, plakatow
informacyjnych i wlasciwego oznakowania dokumentéw projektowych, informujacego
o unijnym dofinansowaniu projektu;

8) wykonywanie innych zadan niezbgdnych do realizacji projektu w szkole.

3. Laczny czas pracy szkolnego koordynatora wynosi 350 godzin w okresie od dnia podpisania
umowy do 30 czerwca 2022 r.

V. Forma zatrudnienia

Umowa cywilno-prawna. Wykonawca bedzie zobowigzany do wystawiania rachunkow/faktur.
Podstawa wystawienia rachunku/faktury bedzie sporzadzona przez Wykonawce miesigczna ewidencja
godzin czasu pracy. Zamawiajacy dokonuje odbioru prac na pismie.

VI. Termin wykonania zamoéwienia
Koordynacja zadan bedzie realizowana na terenie Zespotu Szkét Zawodowych nr 2 w Knurowie
w okresie od dnia podpisania umowy do 30.06.2022 r.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu
Kandydat powinien posiada¢ wyksztalcenie co najmniej $rednie i zna¢ specyfikg pracy w $rodowisku
szkolnym. Zamawiajacy wymaga, aby kandydat na stanowisko szkolnego koordynatora posiadal
minimum 6-miesieczne do$wiadczenie w pracy w szkole. Spelnienie warunkow w powyzszym
zakresie Zamawiajacy bedzie mogl zweryfikowac na kazdym etapie realizacji zamowienia.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z tym, ze Oferent:

1. zapoznal/a si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosi do niego uwag;

2. zapoznal/a si¢ z istotnymi dla Zamawiajacego warunkami oferty i zobowiazujg sig
w przypadku wyboru zlozonej oferty do zawarcia umowy z Zamawiajacym w miegjscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego oraz wykonania przedmiotu zamdwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym;

3. podaje w ofercie cene brutto, uwzgledniajaca wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia,
w sytuacji, gdy wybdr oferty bedzie prowadzil do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego, poinformuje o tym w swojej ofercie;

4. jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi;

5. nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

6. posiada uprawnienia do wykonywania czynnosci objetych niniejszym zapytaniem oraz spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu okreslone szczegdtowo w niniejszym zapytaniu ofertowym;

7. posiada co najmniej 6-miesigczne doSwiadczenie zawodowe w zakresie pracy w szkole;

uwaza si¢ za zwigzana/ego ztozona oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert;
9. akceptuje warunki platnosci zawarte w zapytaniu ofertowym;

10. wyraza zgode na  przetwarzanie danych osobowych do celow  zwiazanych
z ninigjszym postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbgdne dla jego nalezytego
zrealizowania (m. in. zamieszczenia tych danych 1 ich upublicznienia w protokole wyboru)



i zapoznal/a sie z trescig klauzuli informacyjnej umieszczonej w sekeji XI. Informacje dodatkowe
niniejszego zapytania.

VIII. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty

1. Szczegdtowo rozpatrywane przez Zamawiajacego beda oferty, ktore:
a) spelniaja wymagania okre$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym i sa zgodne co do
tresci z wymaganiami Zamawiajacego
b) zostaly ztozone w terminie.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium cena 100%. Punkty przyznane za
kryterium cena beda liczone dla kazdej czesci oddzielnie wedtug nastgpujgcego wzoru:

C (przyznana liczba punktéw) = (Cmin : Co) x 100

Gdzie:

Co - cena Wykonawcy dla danej czgsci,

Cmin - minimalna cena spo$réd waznych ofert dla danej czesci.

Maksymalna ostateczna ocena punktowa oferty wynosi 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca
z przeprowadzenia dziatan matematycznych zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte  nalezy sporzadzi¢  pisemnie  poprzez  przestanie na  adres  mailowy
e.pieszka@starostwo.gliwice.pl informacji zawierajgcej ceng brutto za realizacjg ustugi o tresci:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace pelnienia w Zespole Szkél Zawodowych nr 2
w Knurowie funkeji szkolnego koordynatora projektu "Dobre wyksztalcenie - lepsza praca
BIS" dofinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Spolecznego)
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,
sktadam niniejsza oferte:

Cena za godzing: ............ zt brutto
Laczna warto$é oferty (350 godzin): ............ zt brutto.

Imig i nazwisko Oferenta:

Wszystkie kwoty maja zawiera¢ cene calkowita brutto i nalezy je poda¢ z doktadnoscia do dwoch
migjsc po przecinku.

X. Miejsce i termin zlozenia oferty

Oferte  zawierajaca wszystkie wymagane dane nalezy przestaé na adres mailowy
e.pieszka(@starostwo.gliwice.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 wrzesnia 2020 r. do
godz. 10.00 (decyduje data wplywu do skrzynki mailowej).




XL. Informacje dodatkowe

1. W przypadku, gdy Wykonawca nie przyjmie do realizacji zamowienia w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty
najkorzystniejszej spoérdd pozostatych lub powtdrzenia zapytania.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe
nie bedgq mogly przedstawiac cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia, wycofania niniejszego zapytania ofertowego
lub pozostawienia postepowania bez wyboru oferty bez podania przyczyn oraz prawo do
odpowiedzi tylko na wybrang ofertg na adres mailowy, z ktorego wplyngta oferta.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych) informujemy, iz:

D)

2)
3)

4)

5)
6)

7

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Gliwicki z siedzibg
w Gliwicach przy ul. Zygmunta Starego 17;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: tel. 32 231 96 86, email: iod@starostwo.gliwice.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogoélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu realizacji
zadan zwiazanych z przeprowadzeniem oraz weryfikacja oferty zlozonej w ramach
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dotyczacego pelnienia w Zespole Szkot
Zawodowych nr 2 w Knurowie funkcji szkolnego koordynatora projektu "Dobre
wyksztalcenie - lepsza praca BIS";

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa;

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda w czasie okreslonym przepisami prawa;
posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych wskazanego na
wstepie;

podanie danych osobowych w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego i podpisanie umowy z wybranym podmiotem jest obligatoryjne;

Pani/Pana dane nie bedg przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowej;

10) Pani/Pana dane nie beda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (profilowaniu).
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