STAROSTWO POWIATOWE
W GLIWICACH

WIF-RZP0O.2601.00038.2020 Gliwice, dnia 9.12.2020 r.

Zapytanie ofertowe

na dostawe materialéw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Gliwicach

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Powiat Gliwicki
44-100 Gliwice, ul. Zygmunta Starego 17
NIP 631-26-06-158

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materialdéw biurowych
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach w okresie trwania umowy.

Wspoélny Slownik Zaméwien (Kod CPV):
30197630-1 — papier do drukowania
30192000-1 — wyroby biurowe

30197000-6 — drobny sprzet biurowy

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia (kalkulacja ceny ofertowej) zawarty jest
w zalgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

W ramach przedmiotu umowy Wykonawca realizowal bedzie réwniez zamowienia
dodatkowe na materialy biurowe nieujete w zalaczniku nr 2. Podstawg rozliczenia
bedg ceny jednostkowe z cennika (katalogu) Wykonawcy, pomniejszone o 20%.

3. Termin wykonania zamowienia: od podpisania umowy do 10.12.2021 r.

4. Wymogi Zamawiajacego:

a) Zamawiajgcy wymaga dowozu materialow do siedziby Zamawiajgcego
w terminie 5 dni roboczych liczac od nastepnego dnia od daty ztozenia



zamOwienia zgloszonego e-mailem. Termin ten nie dotyczy materialow
biurowych dodatkowych - w tym przypadku wynosi 15 dni roboczych;

b) termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni;

¢) materialy biurowe musza by¢ fabrycznie nowe i wolne od wad
oraz muszg odpowiadac cechom i parametrom okreslonym przez
Zamawiajgcego, muszg posiadaé oryginalne opakowania producenta;

d) materialy biurowe o ograniczonym terminie trwalosci musza mied,
co najmniej 6 miesigezny  okres przydatnosci do uzytku, liczac od dnia
dostawy.

5. Forma, miejsce i termin skladania ofert:

Ofertg nalezy przestaé w formie pisemnej na adres Zamawiajacego, lub zlozyé
w siedzibie Zamawiajgcego w Gliwicach przy ul. Zygmunta Starego 17, w Biurze
Obstugi Klienta (parter) wterminie do dnia 18.12.2020r. do godz. 10%
w zamknigte] kopercie z dopiskiem ,,Oferta na dostawe materialéw biurowych
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach. Nie otwiera¢ przed dniem
18.12.2020 r. przed godzing 10:15.” Otwarcie ofert odbedzie sic 18.12.2020 r.
o godz. 10" w Starostwie Powiatowym w Gliwicach — pokéj 350.

Godziny pracy BOK: od poniedziatku do $rody od 7°° do 15%, czwartek od 7%
do 17°° i pigtek od 7°° do 13%°. W przypadku ofert sktadanych listownie decyduje data
1 godzina wplywu do siedziby Zamawiajgcego.

6. Sposob obliczenia ceny oferty

Wykonawca poda ceng ofertowa w formularzu ofertowym (zalgeznik nr 1
do zapytania ofertowego), zgodnie z wyliczeniami zelgcznika 2 do zapytania
ofertowego. Podane ceny musza zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia i wymogami Zamawiajgcego.

7 . Poprawa zlozonych ofert
Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostala poprawiona:

a) oczywiste omylki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie
wyrazu, widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie
jednego wyrazu),

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem cenowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

8. Wybor oferty najkorzystniejszej.

Jako najkorzystniejsza  zostanie wybrana oferta  speiniajgca wymagania
Zamawiajgcego okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym, oraz posiadajaca
najnizszg ceng.



Uwaga:

1) w przypadku jezeli oferent, ktorego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy
W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie uprawniony
do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostalych lub powtérzeniu zapytania
ofertowego,

2) jezeli nie bgdzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie oferentow,
ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie bgda mogly przedstawiaé cen wyzszych niz
zaproponowane w ztozonych ofertach.

9. Uniewaznienie post¢epowania
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy $rodki finansowe, ktore Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,

b) wystgpila zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie
mozna byto wezesniej przewidzied,

¢) w przypadkach jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg, uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/94/WE (ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych)informujemy, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Gliwicki z siedzibg
w Gliwicach przy ul. Zygmunta Starego 17;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - tel. 32231 96 86, email:
iod(@starostwo.gliwice.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zwigzku z
prowadzonym rozeznaniem rynku majgcym na celu wylonienie wykonawcy;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytgeznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz firma
LTC Sp.zo.0. z Wielunia, Kancelaria Prawna COMESTOR Radca Prawny
Ireneusz Zarlok z Mystowic;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z
przepisow prawa, tj. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dn. 18 stycznia




6)

7)

8)

9)

2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych;
posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostgpu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana
danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych wskazanego na wstepie;

podanie danych osobowych jest niezbedne w celu przeprowadzenia rozeznania
rynku majgcego na celu wyltonienie wykonawcys;

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane odbiorcy w panstwie trzecim lub
organizacji mi¢dzynarodowej;

10) Pani/Pana dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji

(profilowaniu).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte,
do negocjacji warunkow przy wyborze oferty, a takze rezygnacji z zamoéwienia
bez podania przyczyny.

Zalgcezniki

1) Zalacznik nr 1 - formularz ofertowy,

2) Zalacznik nr 2 - formularz — kalkulacja ceny ofertowej,
3) wzor umowy
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