Nr naboru: PPP. 1101.2.2022

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Knurowie
poszukuje
kandydata na stanowisko

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Do gléwnych obowiazkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

- prowadzenie ksiag rachunkowych w systemie komputerowym,

- naliczanie wynagrodzen,

- wykonywanie sprawozdan finansowych, budzetowych, statystycznych, analiz na potrzeby
jednostki nadrzedne;,

- prowadzenie obowiazujacej dokumentacji,

- przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych.

Wymagania niezbedne:

1.

Okre$lone w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223 z 2008r.

poz.1458 z podzn.zm.)

Wyksztalcenie:

— ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, lub uzupehniajace ekonomiczne studia magisterskie, lub ekonomiczne
studia podyplomowe,
albo

— ukorniczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej o kierunku
rachunkowosc¢,
albo

— wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
albo

— posiadanie certyfikatu ksiggowe uprawniajacego do ushugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych Ilub $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
ustlugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych
przepisow.

Doswiadczenie zawodowe:

— przynajmniej trzyletnia praktyka w ksiegowosci w przypadku ekonomicznych
jednolitych studiow magisterskich lub ekonomicznych wyzszych studidw
zawodowych, lub uzupemiajacych ekonomicznych studia magisterskie, lub
ekonomicznych studiow podyplomowych albo

— przynajmniej sze$cioletnia praktyka w ksiggowosci w przypadku ukonczenia
$redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej o kierunku
rachunkowosc.



4. Umiejetnoéci: obstuga systemdéw ksiggowych 1 placowych VULCAN, obstuga
EXCELa, PLATNIKa.
5. Znajomos¢ przepisow:

ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz.U.2021 poz.217
z pdzn.zm.)

ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. (Dz.U. 2022 poz.1634)
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrzesnia 2017r. (tj.Dz.U.
2020 poz.342)

rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéow oraz S$rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.2022 poz. 513)

ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2022
poz.1710)

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
(Dz.U.2022 poz.1009)

ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby  imacierzynstwa (Dz.U.2022 poz.1732)
rozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia 11 stycznia 2022 w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2022 poz.144)

inne, wymagane w celu zapewnienia przestrzegania prawa.

Wymagania dodatkowe:

1. Wyksztalcenie: zgodnie z wymaganiami niezbgdnymi.

2. Doéwiadczenie zawodowe: mile widziane do§wiadczenie 1 zatrudnienie na stanowisku
glownego ksiggowego w jednostkach samorzadowych.

3. Umiejgtnosei:

znajomos¢ aktow prawnych zwiazanych z dziatalnoscig jednostek budzetowych,
znajomos¢  przepisow z zakresu prawa samorzadowego, KPA, zamodwien
publicznych, prawa pracy,

biegta znajomos¢ obstugi komputera,

znajomos¢ obstugi programéw finansowo-ksiggowych (Vulcan - Finanse, Vulcan-
Place, pelna ksiegowo$¢ budzetowa), SIGMA EDUKACJA (plany finansowe
i sprawozdawczosc¢), obstugi bankowosci elektronicznej, systemu Platnik, systemu
EPUAP,

znajomos¢ zasad sporzadzania sprawozdan budzetowych 1 finansowych,
umiejetno$é planowania i sprawnej organizacji pracy,

dyspozycyjnosc i kreatywnosé.



Predyspozycje osobowosciowe oraz umiej¢tnoSci interpersonalne:

rzetelnos¢, skrupulatnosé, cierpliwos¢, samodyscyplina, umiejgtno$¢ pracy w zespole,
komunikatywnos¢, gotowos$¢ do podejmowania nowych zadan, wysoka kultura osobista.

Informacja o warunkach i miejscu pracy na danym stanowisku:

praca w budynku Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Knurowie, przy
ulicy Kosmonautow 5a,

praca z monitorem ekranowym min. 4 godziny dziennie,

obstuga urzadzen biurowych,

delegacje stuzbowe w przypadku szkolen, wyjasnien spraw w urzedach
1 instytucjach o$wiatowych lub dostarczania dokumentow,

kontakt z pracownikami, z podmiotami zewngtrznymi.

Dodatkowe informacje:

W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepelmosprawnych nie przekroczyt 6%.

Wymagane dokumenty:

zyciorys kandydata (CV) wraz z dopiskiem ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie
danych osobowych w celach rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (tekst jedn.:Dz.U. z 2002r. nr 101. poz.926
Z pdzn.zm),

list motywacyjny z podanym numerem naboru,

kwestionariusz personalny kandydata,

os$wiadczenie o niekaralnosci,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
o$wiadczenie o przyjeciu do wiadomosci faktu obowigzku publikacji w Biuletynie
informacji Publicznej danych osobowych kandydata.

(wymienione wyzej dokumenty winny by¢ potwierdzone wlasnorgcznym podpisem)

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie 1 staz pracy oraz inne
dodatkowe  kserokopie  dokumentow o  posiadanych  kwalifikacjach
1 umiejetnosciach,

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wymagane do$wiadczenie zawodowe,
kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢, w przypadku zamiaru
korzystania z uprawnien, o ktorych mowa w art.13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza byc sporzadzone w jezyku polskim w formie
umozliwiajacej ich odczytanie.



Dokumenty prosimy dostarczy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta na adres:
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Knurowie

ul. Kosmonautéw Sa

44-194 Knurow

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 pazdziernika 2022r. do godz. 15.30.

Dokumenty, ktore wplyna do Poradni po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Szczegolowe informacje mozna uzyska¢ w sekretariacie Poradni — tel. 32 235-14-76.

Pakiet informacyjny zawierajacy opis stanowiska pracy (zal. nr 1), charakterystyke wymagan
na stanowisku (zal. nr 2) oraz pozostale zalaczniki do Regulaminu Naboru Pracownikow
nalezy pobrac ze strony internetowej: bip.pppknurow.powiatgliwicki.finn.pl.
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