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ZAPYTANIE OFERTOWE

Petnienie funkcji szkolnych koordynatorow projektu "Edukacja dostepna dla kaidego
w liceach Powiatu Gliwickiego" dofinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiat Gliwicki

ul. Zygmunta Starego 17
44-100 Gliwice

Osoba do kontaktu: Ewa Pieszka, tel. 32 332 66 52, e.pieszka@starostwo.gliwice.pl

Il. Wspdlny stownik zaméwien (CPV)

79421000-1 Ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

I1l. Przedmiot zamdwienia

1. Petnienie funkcji szkolnych koordynatoréw projektu "Edukacja dostepna dla kazdego

w liceach Powiatu Gliwickiego".

2. Czesci zamowienia:

a)

b)

c)
3. Do

czes¢ 1. - koordynacja projektu w Zespole Szkét im. I.J. Paderewskiego
w Knurowie;

czes¢ 2. - koordynacja projektu w Zespole Szkot im. M. Konopnickiej
w Pyskowicach.

czesc 3. - koordynacja projektu w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 w Knurowie;
zadan szkolnego koordynatora projektu "Edukacja dostepna dla kazdego

w liceach Powiatu Gliwickiego" w danym zespole szkét (zwanym dalej Szkotg) nalezeé

bedzie w szczegdlnosci:

a)

b)

nadzér nad prawidtowa realizacjg projektu w Szkole, zgodnie z obowigzujgcymi
regufami, zasadami i postanowieniami wynikajgcymi z Programu Fundusze Europejskie
dla Slaskiego 2021-2027, regulaminu wyboru projektéw, SZOP, obowiazujacych
procedur, wytycznych oraz przepiséw prawa krajowego i prawa unijnego oraz w
oparciu o umowe o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;

wypetnianie oraz dokumentowanie realizacji w Szkole obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych zwigzanych z projektem, w tym m.in. dotyczgcych zamieszczania
informacji o projekcie na stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych szkoty;
udziat w rekrutacji uczestnikdw projektu sposréd ucznidw/ich rodzicéw/nauczycieli
danej Szkoty (np. nadzér nad przygotowaniem dokumentacji rekrutacyjnej, udziat
w pracach komisji rekrutacyjnej, informowanie uczestnikdw o zakwalifikowaniu sie do
projektu);



d)

e)

f)

g)

h)

pozyskiwanie od uczestnikdéw projektu niezbednych danych oraz dokumentéw (np.
oswiadczen, deklaracji) zwigzanych z udziatem w projekcie, a hastepnie przekazywanie
ich do Biura Projektu istniejgcego w Starostwie Powiatowym w Gliwicach (zwanego
dalej Biurem Projektu);

kontrola prawidtowosci prowadzenia dokumentacji dotyczacej biezgcej realizacji zadan
projektowych w Szkole i przekazywanie jej do Biura Projektu;

wspotpraca ze stuzbami finansowymi Szkoty w zakresie informowania ich o liczbie
godzin zajeé¢ zrealizowanych w ramach projektu w danym miesigcu przez
poszczegdlnych pracownikéw tej Szkoty;

przekazywanie do Biura Projektu miesiecznych harmonograméw form wsparcia
realizowanego w Szkole w ramach projektu w terminie do 3 dni roboczych przed
rozpoczeciem miesigca, ktérego dotyczy przekazywany harmonogram;

niezwtoczne informowanie pracownikéw Biura Projektu o wszelkich wydarzeniach
mogacych wptywaé na realizacje projektu, w tym zmianach w miesiecznym
harmonogramie form wsparcia;

wspoétpraca z biurem projektu przy tworzeniu opiséw przedmiotéw zamodwienia w
zakresie zakupdw i ustug zwigzanych z realizacjg projektu w szkole;

wspotpraca przy realizacji w Szkole réznych form wsparcia projektowego (np. szkolen,
kurséw, warsztatéw) przez osoby niebedgce pracownikami Szkoty;

utrzymywanie bezposredniego kontaktu z uczniami / ich rodzicami / nauczycielami
danej Szkoty korzystajgcymi ze wsparcia projektowego oraz posredniczenie
w kontaktach Biura Projektu z tymi uczestnikami;

biezgce kontakty z Biurem Projektu, wyjasnianie nieprawidtowosci oraz podejmowanie
dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania probleméw w realizacji
projektu, przygotowanie wszelkiej dokumentacji wymaganej do prawidtowej realizacji
projektu;

m) wspotpraca z osobami przeprowadzajgcymi kontrole projektu;

n)

nadzor nad przechowywaniem i archiwizacjg dokumentacji projektowej pozostajgce;j
w Szkole.

4. Biorgc pod uwage powyzszy zakres obowigzkéw, planowang liczbe uczestnikow projektu

oraz planowane formy wsparcia

a)

b)

c)

w zakresie czesci 1. zamodwienia taczny czas pracy szkolnego koordynatora wyniesie
395 godz., w tym 85 godz. w 2024 r., 190 godz. w 2025 r.,, 120 godz.
w 2026r.;

w zakresie czesci 2. zamdwienia taczny czas pracy szkolnego koordynatora wyniesie
345 godz., w tym 75 godz. w 2024 r., 165 godz. w 2025 r.,, 105 godz.
w 2026r.;

w zakresie czesci 3. zamodwienia taczny czas pracy szkolnego koordynatora wyniesie
280 godz., w tym 60 godz. w 2024 r., 135 godz. w 2025 r., 85 godz. w 2026 .

5. W trakcie realizacji obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy, szkolny koordynator

zobowigzuje sie nie dopuszczaé do dziatan lub zaniedban noszacych znamiona



dyskryminacji posredniej lub bezposredniej, w szczegdlnosci ze wzgledu na takie cechy jak:
pte¢, rasa, pochodzenie etniczne, narodowosé, religie, wyznanie, sSwiatopoglad,
niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
przestrzegania zasady rownosci szans — zwtaszcza oséb petno- i niepetnosprawnych
oraz kobiet i mezczyzn, m. in. stosowania jezyka wrazliwego na pte¢ oraz unikania
stereotypowego przekazu.

6. Jesli w projekcie wezmg udziat osoby ze szczegdlnymi potrzebami, wszelkie czynnosci
przygotowujgce do korzystania ze wsparcia projektowego Zleceniobiorca zobowigzuje sie
przeprowadzi¢ w warunkach dostosowanych do potrzeb takich oséb (np. kontakt z
wykorzystaniem réznych kanatdw komunikacji, spotkania w miejscach dostepnych dla
osoby z niepetnosprawnoscig ruchowsg, pomoc w wypetnianiu dokumentac;ji).

IV. Forma zatrudnienia
Umowa cywilnoprawna. Wykonawca bedzie zobowigzany do wystawiania rachunkéow/faktur.
Podstawg wystawienia rachunku/faktury bedzie sporzadzona przez Wykonawce miesieczna
ewidencja godzin czasu pracy. Zamawiajgcy dokonuje odbioru prac na pismie. Wynagrodzenie
bedzie ptatne miesiecznie przelewem na rachunek bankowy, w wysokosci zaleznej od liczby
godzin przepracowanych w miesigcu poprzednim.

V. Termin wykonania zamoéwienia
W okresie od dnia podpisania umowy do 15.08.2026 .

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy wymaga, aby kandydat na stanowisko szkolnego koordynatora posiadat
o wyksztatcenie wyisze;

e minimum 2-letnie doswiadczenie w pracy w szkole.

Spetnienie warunkéw w powyzszym zakresie Zamawiajgcy bedzie modgt zweryfikowaé na

kazdym etapie realizacji zaméwienia.

Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z tym, ze Oferent:

e zapoznat/a sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosi do niego uwag;

e zapoznat/a sie z warunkami oferty i zobowigzuje sie w przypadku wyboru ztozonej oferty
do zawarcia umowy z Zamawiajgcym w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego oraz wykonania przedmiotu zamodwienia na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym;

e podaje w ofercie cene brutto, uwzgledniajgcg wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoéwienia, a w sytuacji, gdy wybdr oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, poinformuje o tym w swojej ofercie, wskazujgc
wartos¢ ustugi bez kwoty podatku;

e jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami
ustawowymi;



e nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

e uwaza sie za zwigzang/ego ztozong ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert;

e akceptuje warunki ptatnosci zawarte w zapytaniu ofertowym.

VII. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty
1. Szczegdtowo rozpatrywane przez Zamawiajgcego beda oferty, ktére:
a) spetniajg wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym i sg zgodne co do
tresci z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania;
b) zostaty ztozone w terminie.
Oferty dotyczace kazdej cze$ci zaméwienia bedg oceniane oddzielnie.
3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium cena 100%.

VIII. Forma, miejsce i termin sktadania ofert:

Oferta powinna by¢ sporzgdzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci zgodnej
z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania. Cena musi obejmowac wszystkie koszty, wydatki
i inne sktadniki zwigzane z realizacjg zamodwienia, ktére mogg by¢ konieczne do poniesienia.
Wszystkie kwoty majg zawiera¢ cene catkowitg brutto i nalezy je podac¢ z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku.

Oferte nalezy ztozyé w terminie do 16.09.2024 r.

e osobiscie w Starostwie Powiatowym w Gliwicach, 44-100 Gliwice, ul. Zygmunta
Starego 17 (Biuro Podawcze);

e przesytajagc jg pod adres: Starostwo Powiatowe w Gliwicach, 44-100 Gliwice,
ul. Zygmunta Starego 17 - o waznosci ztozenia oferty bedzie decydowata data wptywu
do starostwa;

e przesytajac jg w postaci skanu lub zdjecia podpisanego formularza ofertowego pod
adres: e.pieszka@starostwo.gliwice.pl - o waznosci ztozenia oferty bedzie decydowata

data wptywu do skrzynki mailowej (w przypadku wyboru oferty, ktora wptyneta drogg
mailowa, przed podpisaniem umowy nalezy dostarczy¢ oferte
w oryginale).
Oferent moze przed terminem sktadania ofert zmienié lub wycofa¢ swojg oferte.
Zamawiajgcy moze poprawié w ofercie, zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktérego oferta zostata
poprawiona:
a) oczywiste omytki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewtfasciwe uzycie wyrazu,
widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.



IX. Informacje dodatkowe

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszych ofert, Zamawiajgcy zawiadomi Oferentdw,
ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, o wynikach postepowania.

3. W przypadku, jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, nie podpisze umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
wyboru oferty najkorzystniejszej sposréod pozostatych lub powtdrzenia zapytania
ofertowego.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to,
7ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Oferentdw,
ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe nie bedg mogly przedstawiaé cen wyziszych niz
zaproponowane w ztozonych ofertach.

5. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy bedzie zobligowany
do dostarczenia dokumentu potwierdzajgcego niekaralno$é (niefigurowanie w Kartotece
Karnej Krajowego Rejestru Karnego) oraz danych niezbednych do weryfikacji braku wpisu
do Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym osoby majgcej petni¢ funkcje
szkolnego koordynatora.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, wycofania niniejszego zapytania
ofertowego, wprowadzania zmian zapisOw zapytania ofertowego lub pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty bez podania przyczyn.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych) informujemy,
iz:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Gliwicki z siedziba
w Gliwicach przy ul. Zygmunta Starego 17;
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: tel. 32231 96 86, e-mail:
iod@starostwo.gliwice.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zwigzku
z prowadzonym rozeznaniem rynku majgcym na celu wytonienie wykonawcy ustugi
koordynowania w szkole projektu;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw, a takze firma LTC Sp. z o.o.



z Wielunia oraz Kancelaria Prawna COMESTOR Radca Prawny Ireneusz Zarfok
z Mystowic;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw
prawa, tj. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dn. 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych;

6) Posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania;

7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
wskazanego na wstepie;

8) Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy;

9) Pana dane nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowej;

10) Pani/Pana dane nie bedg poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
(profilowaniu).

Zatacznik

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 poz. 507).

ZASTEPCA NACZELNIKA
Woydziatu Inwestycji, Funduszy i Zamdwien Publicznych

mgr Ewa Hajduk



