SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
( zwana dalej SIWZ, )

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
nr: WIZ.272.1.0880.2015

O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACE] KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH
NA PODSTAWIE ART. 11 UST.8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
( zwanej dalej ustawg Pzp )

NAZWA NADANA ZAMOWIENIU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:
SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM ORAZ
PRZESYLEK KURIERSKICH NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W GLIWICACH

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
PRZETARG NIEOGRANICZONY

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI
siedziba: ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice,
strona internetowa: www.bip.powiatgliwicki.finn.pl
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; SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA - WIZ.272.1.0880.2015
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM ORAZ PRZESYLEK KURIERSKICH
NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W GLIWICACH

I. ZAMAWIAJACY - NAZWA ORAZ ADRES

Powiat Gliwicki

44-100 Gliwice,

ul. Zygmunta Starego 17

tel. 32 332 66 22, fax 32 332 66 47

e-mail: zp@starostwo.gliwice.pl

strona internetowa: www.bip.powiatgliwicki.finn.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na
podstawie art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907,
z poézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp" lub , Pzp".

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest $§wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
przesylek kurierskich na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach

2. Kody i nazwa dotyczace przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
kod CPV 64.11.00.00 - 0, nazwa CPV USLUGI POCZTOWE;
kod CPV 64.11.20.00 - 4, nazwa CPV USLUGI POCZTOWE DOT. LISTOW;
kod CPV 64.11.30.00 - 1, nazwa CPV USLUGI POCZTOWE DOT. PACZEK;
kod CPV 64.12.00.00 - 3, nazwa CPV USLUGI KURIERSKIE;
kod CPV 60.00.00.00 - 8, nazwa CPV USLUGI TRANSPORTOWE;

3. Szczegodlowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zalgeznik nr 6 do SIWZ.

IV. OFERTY CZESCIOWE

1. Oferta musi obejmowa¢ calo$¢ zamoéwienia, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert
czesciowych.
2. Oferty czgéciowe, jako sprzeczne (nieodpowiadajace) z trescig SIWZ zostang odrzucone.

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia zaméwien uzupehiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6
ustawy, polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju zamoéwienia, tj. $wiadczenie ustug pocztowych
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w obrocie krajowym i zagranicznym oraz przesytek kurierskich na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach
w wysokosci do 39 000,00 zt netto.

VI. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie nalezy realizowa¢ w okresie: od dnia zawarcia umowy, nie wczesniej jednak niz od dnia 01 stycznia
2016 r. do 31 grudnia 2016 r. zzastrzezeniem, iz umowe uznaje si¢ za wykonang réwniez w przypadku
wykorzystania kwoty stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie ze zlozona oferta (cena ofertowa).

VII. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKEADANIA JEDNEJ OFERTY PRZEZ DWA
LUB WIECEJ PODMIOTOW ORAZ UCZESTNICTWA PODWYKONAWCOW

1.  Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (mozliwos$¢ sktadania jednej oferty, przez
dwa lub wiecej podmiotow np. konsorcjum firm, spétke cywilna), pod warunkiem, ze taka oferta bedzie
spelnia¢ nastgpujace wymagania:

1.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamoOwienie musza ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego — nie dotyczy spotki cywilnej, o ile
upowaznienie/pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spotki wynika z dofaczonej do oferty
umowy spolki badz wszyscy wspélnicy podpisza oferte;

1.2. Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przedioza wraz z oferta stosowne pelmomocnictwo — zgodnie
z rozdz. IX pkt. 6.2. SIWZ - Inne o§wiadczenia i dokumenty — nie dotyczy spolki cywilnej, o ile
upowaznienie/pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spotki wynika z dolaczonej do oferty
umowy spolki badz wszyscy wspolnicy podpisza oferte;

Uwaga 1:
pelnomocnictwo, o ktorym mowa powyzej (lit. a i b) moze wynikaé¢ albo z dokumentu
pod taka samg nazwa, albo z umowy podmiotéw skladajacych wspdlnie oferte.

1.3. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywala wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie (przez kazdego z wykonawcdw lub pelnomocnika);

1.4. Kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zobowigzany jest zlozy¢
dokumenty wymienione w rozdziale IX w pkt 1.1. oraz 6.2. SIWZ.

1.5. Wspélnie Wykonawcy tworzacy jeden podmiot moga zlozy¢ dokumenty wymienione w rozdz. IX pkt
2.1.1.a,2.2.1 aSIWZ.

Uwaga 2:
wspélne zlozenie dokumentéw, o ktérym wyzej mowa, prowadzi¢ ma do wykazania spelniania
warunkoéw udzialu w_postepowaniu, opisanych w SIWZ (wystarczajace bedzie, jezeli dokumenty te
zlozy tylko jeden z Wykonawcow wspoélnie skladajacych oferte, o ile wykazane zostanie w ten sposéb
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu postawionych w SIWZ);

1.6. Os$wiadczenie o spelianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 3 rozdzialu IX
SIWZ Wykonawcy sktadajacy oferte wspblng moga zlozy¢ lacznie,
pod warunkiem, iz o$wiadczenie to zostanie podpisane w imieniu wszystkich podmiotéw wystepujacych
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wspolnie (przez Pelnomocnika) lub przez wszystkie podmioty skladajace oferte wspolna; Zamawiajacy
dopuszcza réwniez ztozenie O$wiadczenia przez kazdego z Wykonawcdw odrebnie.

1.7. dopuszcza sig, aby wadium zostalo wniesione przez Pelnomocnika (lidera) lub przez jeden z podmiotow
wystepujacych wspdlnie;

1.8. wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Wykonawca wystepujacym jako Pelnomocnik
pozostatych.

2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamOwienia podwykonawcy. Wykonawca, ktory zamierza
wykonywa¢ zamoéwienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraznie w ofercie wskazaé, jaka czes$¢ (zakres
zamOwienia) wykonywa¢ bedzie w jego imieniu podwykonawca. Nalezy w tym celu wypemi¢ odpowiednio
zalgcznik nr 1 — formularz oferty. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywac¢ zamdwienia
przy udziale podwykonawcéw, nalezy wpisa¢ w formularzu ,,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie.
Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt formularza nie wypelniony (puste pole), Zamawiajacy uzna, iz
zamdwienie zostanie wykonane sitami wlasnymi, bez udziatu podwykonawcow.

2.1. W przypadku, gdy Wykonawca powotuje si¢ na zasoby podwykonawcy, na zasadach okreslonych w art.
26 ust. 2b ustawy, tj. w celu wykazania spelienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy wymaga, oprocz wskazania czesci (zakresu) zamowienia, jaka
zostanie powierzona podwykonawcy, podania nazwy (firmy) tego podwykonawcy.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MUSZA DOLACZYC DO OFERTY
WYKONAWCY

1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamoOwienie nie mogg podlega¢ wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.
W_celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia,
do oferty nalezy dolaczy¢:
1.1. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy — zgodnie

z zalacznikiem nr 2 do SIWZ;

2. O udzielenie zam6éwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki z art. 22 ust. 1 ustawy

dotyczgce:

2.1. posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynno$ci jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunku:

2:1.1; Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci polegajacej na
$wiadczeniu uslug pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529)

W _celu oceny spelniania przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca

zobowigzany jest przedlozyé wraz z ofertq:

a) aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez

Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012, poz. 1529)
2.2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia.

Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunku:

2.2.1. Wykonawca musi wykaza¢, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania
ofert, ajezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonal/wykonuje nalezycie co najmniej 1 ustuge polegajaca
na §wiadczeniu ustug pocztowych na kwote min. 200 000,00 zt brutto. W przypadku ustug
wykonywanych i nie zakonczonych nalezy podaé¢ kwote ustug wykonanych. Warto$¢ ta
bedzie brana pod uwagg przy analizie spetniania warunku.
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W _celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunku, o ktdrym mowa powyzej, Wykonawca

zobowigzany jest przedlozyé wraz z ofertg:

a) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych,
glownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zpodaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane (zgodnie z
zalacznikiem nr 4 do SIWZ), oraz zalaczeniem dowoddéw, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.

Pod pojeciem gléwnych ustug Zamawiajgcy rozumie ustugi polegajgce Swiadczeniu ustug pocztowych w

przedmiocie, ilo$ci oraz wartosci niezbednej do wykazania spetiania warunku wiedzy i do§wiadczenia opisanego

powyzej.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sq:

1)  poSwiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub cigglych poswiadczenie
powinno byé wydane nie wczesniej, niz na 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

2)  oSwiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym wyzej mowa.

Uwaga 3:

w przypadku, gdy Zamawiajacy Powiat Gliwicki - jest podmiotem, na rzecz ktérego uslugi wskazane w

zalgczniku nr 4 do SIWZ zostaly wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania

dowodo6w, o ktérych mowa powyzej.

2.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia — nie dotyczy.

2.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej — nie dotyczy.

3. W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 2.1. do 2.4,
oprécz dokumentow wyszczegdlnionych powyzej, nalezy zlozy¢ o§wiadczenie, zgodne z zatacznikiem nr 3 do
SIWZ.

4. W zakresie warunkow udzialu w postepowaniu opisanych w pkt 2.2 do 2.4 (opis sposobu dokonania
oceny spelniania warunkow) niniejszego rozdzialu SIWZ, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach
finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z
nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
wykonywania zamoéwienia. Zobowigzanie takie nalezy zlozy¢é w oryginale lub kopii poSwiadczonej
notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez podmiot
udostepniajgcy zasoby.

4.1.  Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, opisanych w pkt. 2.2 do 2.4 niniejszego rozdziatu
SIWZ, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych powyzej w pkt. 4 (zgodnie z
art. 26 ust. 2b ustawy), Zamawiajacy, w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami
innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamoéwienia oraz oceny, czy
stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, moze
7ada¢ dokumentow dotyczacych w szczegolnosci:

a)  zakresu dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu;

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawce przy wykonywaniu
zamoOwienia,

c) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem;

d) zakresu i okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

4.2. Zadanie dokumentéw jw. nastapi w przypadku, gdy Wykonawca nie udowodni w wystarczajacy
spos6éb dysponowania zasobami innego podmiotu niezbednymi do nalezytego wykonania zaméwienia.

4.3.  Podmiot, ktéry zobowiazal sie do udostepnienia zasobow, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, odpowiada
solidarnie z Wykonawcg za szkode Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

5. Jezeli Wykonawca wykazujac spelnianie warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
a opisanych w pkt 2.2 do 2.4 niniejszego rozdzialu SIWZ (opis sposobu dokonania oceny spelniania
warunkéw), polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre§lonych powyzej w pkt 4 (zgodnie
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z art. 26 ust. 2b ustawy), a podmioty te bedg braly udzial w realizacji cz¢$ci zaméwienia, wymagane jest
przedlozenie w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 (pkt 1.1.)
niniejszego rozdzialu SIWZ.

6. Inne o$wiadczenia i dokumenty, ktére nalezy przedlozy¢ wraz z oferts.

6.1. Oswiadczenie, ze Wykonawca zapoznal sie z warunkami zamdéwienia i z istotnymi postanowieniami
umowy oraz, ze przyjmuje ich tre$¢ bez zadnych zastrzezen-na formularzu oferty — zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do SIWZ.

6.2. Pelomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/éw ubiegajacego/cych sie o udzielenie
zamOwienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy dolaczyé w oryginale badz kopii, notarialnie
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6.3. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitalowej — zgodnie z zalacznikiem nr 5 SIWZ.

6.4. W przypadku wniesienia wadium w postaci pieni¢znej, zalecane jest dolaczenie do oferty kopii
potwierdzenia nadania przelewu.

Uwaga 4:

Wykonawcy mogg skladaé wszystkie wykazy, informacje czy o§wiadczenia takze na wlasnych drukach, pod
warunkiem, ze bedg one opracowane wedlug schematu drukéw zalgczonych do niniejszej specyfikacji
(zalgczniki nr 1-5 do SIWZ).

Uwaga S:

potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu, Zamawiajacy oceniaé¢ bedzie na
podstawie wymaganych o$wiadczen i dokumentow. Ocena spelniania warunkéow dokonywana bedzie
w systemie 0 — 1 (zero — jedynkowym, tj. ,spelnia — nie spelnia”), nie spelnienie chociazby jednego
z postawionych warunkow udzialu spowoduje wykluczenie Wykonawcey z postepowania.

Uwaga 6:

w przypadku przedstawienia przez wykonawce, w celu wykazania spelniania warunkéw, dokumentow,
w ktérych wystepuje waluta inna niz polska, w celu jej przeliczenia stosowany bedzie $Sredni kurs NBP na
dzien zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1.  Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, z zastrzezeniem pkt 2 niniejszego rozdziatu
SIWZ, Zamawiajacy oraz Wykonawcy maja obowiazek przekazywaé wylacznie na pismie, faksem lub droga
elektroniczng (adres Zamawiajacego, nr faksu oraz adres e-mail podany zostal w rozdziale I SIWZ)

2. W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do zlozenia (uzupelnienia) o$wiadczen, dokumentéw lub
pelnomocnictw w trybie art. 26 ust. 3 ustawy, o$wiadczenia, dokumenty lub pelnomocnictwa nalezy
przedlozy¢ (ztozy¢/uzupehi¢) w takiej samej formie, w jakiej sklada si¢ je wraz z oferta, tj. w formie
pisemne;j.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, badz droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej ma obowiazek potwierdzi¢ fakt
otrzymania korespondencji.

4. Niezwlocznie po otwarciu zlozonych ofert, Zamawiajacy zamie$ci na swojej stronie internetowej
(www.bip.powiatgliwicki.finn.pl) dane dotyczace zlozonych ofert: imi¢ nazwisko, nazwe (firm¢) oraz
adres (siedzib¢) Wykonawcy, ktorego oferta zostala otwarta, a takze informacje dotyczace ceny oferty,
terminu wykonania zaméwienia, warunkow platnos$ci zawartych w ofercie oraz pozostale niezb¢dne
informacje, ktore podlegaja ocenie Zamawiajacego w zakresie kryteriéw wyboru oferty, wraz
z informacjg o kwocie, jaka zostala podana bezposrednio przed otwarciem ofert (kwota brutto, jakg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia).

5. Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej badz o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajgcy zamieszcza
dodatkowo na stronie internetowej pod nastepujacym adresem: www.bip.powiatgliwicki.finn.pl

Powiat Gliwicki, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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XI. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednakze nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie Specyfikacji wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do skladania ofert, Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢
dokumentéw sktadajacych sie na SIWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana staje sie w takim
przypadku czes$cia Specyfikacji. Zostanie ona doreczona wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje (oraz zadajacym pytania do SIWZ) i bedzie dla nich wiazaca.

Zamawiajacy o$wiadcza, iz nie zamierza zwolywaé zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci SIWZ.
Tre$¢ niniejszej SIWZ zamieszczona jest na stronie internetowej, pod nastepujacym adresem:
www.bip.powiatgliwicki.finn.pl Wszelkie zmiany tresci SIWZ, jak tez wyjasnienia iodpowiedzi
na pytania co do tre$ci SIWZ, Zamawiajacy zamieszcza¢ bedzie takze pod wskazanym wyzej adresem
internetowym.

XII. OSOBY ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami ze strony Zamawiajacego sa:
a) Pani Ewa Roskosz — tel. 32 338 37 08;

b) w razie nieobecno$ci w/w osoby uprawniony bedzie:

Pan Michal Janiszewski - tel. 32 332 66 20

godz. urzgdowania: od poniedziatku do $rody 73 -15%; czwartek od 7°° do 17°; piatek 73 do 133

XIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi: 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu skladania ofert, okreslonym w rozdziale XX SIWZ. Dzien ten jest 1 (pierwszym) dniem terminu
zwigzania oferta.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta, z tym ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta zwréci¢ si¢ do
wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60
dni.

Powiat Gliwicki, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
strona internetowa: www.bip.powiatgliwicki.finn.pl
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XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedlug takiego samego schematu, stanowiacego zalgeznik
nr 1 do SIWZ.

2. Do oferty nalezy dolaczy¢:

2.1.  Spis wszystkich zalaczonych dokumentéw (spis tresci) — zalecane, nie wymagane.

2.2.  Dokumenty i o§wiadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami SIWZ.

2.3.  Dokumenty, w tym o$wiadczenia, dolaczone do oferty, moga by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce (uwaga! — przez osobe/y
upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy) z zastrzezeniem pisemnego zobowigzania innego
podmiotu, o ktérym mowa w pkt 4 rozdz. XII SIWZ, ktore musi zosta¢ zlozone w formie oryginatu lub
kopii po$wiadczonej za zgodnosé notarialnie lub przez podmiot udostepniajacy zasoby. W przypadku
wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia oraz w przypadku podmiotow,
oktéorych mowa w pkt 4 rozdzialu XII SIWZ, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez
Wykonawce lub te podmioty.

2.4. Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami (dokumentami i o$wiadczeniami) stanowi jedna catosc.
Zaleca sie, aby wszystkie strony byly ze soba potaczone w sposob uniemozliwiajacy ich samoczynna
dekompletacje (np. zszyte, spiete, zbindowane itp.).

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3.1.  Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami SIWZ.

4. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim.

4.1. Dokumenty, w tym o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym, nalezy sklada¢ wraz z thumaczeniem
na jezyk polski — nie dotyczy formularza oferty, ktéry musi by¢ sporzgdzony zgodnie z wymogiem
podanym w pkt 4 niniejszego rozdzialu.

4.2.  Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nie$cieralnym atramentem.

4.3.  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.

4.4. Wszystkie zalaczniki do oferty stanowiace o$wiadczenie Wykonawcy, musza by¢ réwniez podpisane
przez osobg/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawecy.

4.5.  Upowaznienie/pelnomocnictwo do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentéw za zgodnos¢ z
oryginalem oraz do parafowania stron nalezy dolaczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentow
rejestrowych Wykonawcy. Pelnomocnictwo nalezy dolgczy¢ w oryginale badz kopii, potwierdzone;j
za zgodno$¢ z oryginalem notarialnie.

4.6.  Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nani6st zmiany, powinny by¢ parafowane przez osobe/y
upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.

5. Zaleca sig, aby zapisane strony oferty, wraz z dolgczonymi do niej dokumentami i o§wiadczeniami byty
ponumerowane oraz parafowane przez osobg/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy. W
przypadku, gdy jakakolwiek strona zostanie podpisana przez Wykonawce, parafa na tej stronie nie jest juz
wymagana.

6. Wykonawca powinien zamiesci¢ ofert¢ wraz z pozostatymi dokumentami o§wiadczeniami w dwoch kopertach,
opisanych w nastepujacy sposob:

a) koperta zewnetrzna:

powinna by¢ zaadresowana oraz opisana w nastepujacy sposob:

POWIAT GLIWICKI
siedziba: ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice

Oferta do przetargu nieograniczonego na: Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym oraz przesylek kurierskich na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach

Nie otwiera¢ przed 08 grudnia 2015 r. godz. 09:00

. Powiat Gliwicki, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
(/‘> L/ strona internetowa: www.bip.powiatgliwicki.finn.pl
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b) koperta wewnetrzna:

powinna by¢ zaadresowana oraz opisana jw. oraz dodatkowo musi zawieraé¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte pod warunkiem, ze

Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem

terminu do skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy umiesci¢ w

kopercie, opisanej jak wyzej w pkt. 6. Koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona okresleniami: ,,Zmiana” lub

»Wycofanie”.

Zlozona oferta wraz z zalagcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do ktérych Wykonawca
skladajac oferte zastrzegl oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4.

8.1. W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 11.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pézn. zm.) Zamawiajacy uzna
zastrzezone informacje za jawne, o czym poinformuje Wykonawce.

8.2. Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, winny by¢ zgrupowane i stanowi¢ oddzielna czgs$é
oferty, opisana w nastgpujacy sposdb: ,tajemnice przedsiebiorstwa — tylko do wgladu przez
Zamawiajacego”.

8.3.  Po otwarciu zlozonych ofert, Wykonawca, ktéry bedzie chcial skorzysta¢ z jawnosci dokumentacji z
postepowania (protokotu), w tym ofert, musi wystapi¢ w tej sprawie do Zamawiajacego z wnioskiem.

XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego w Gliwicach przy ul. Zygmunta Staregol7, w Biurze
Obstugi Klienta (parter) w terminie do dnia 08.12.2015 roku, do godziny 09,
Godziny pracy Biura Obstugi Klienta (BOK): od poniedziatku do $rody od 7*° do 15%, czwartek od 7*° do 17°°
i pigtek od 7*° do 13%,
W przypadku ofert skladanych listownie decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego.

Oferta otrzymana przez zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie zwrdcona
Wykonawcy, po terminie na wniesienie odwolania

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonej oferty pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skladania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad, jak skiadana
oferta tj. w dwodch kopertach odpowiednio oznakowanych napisem ,ZMIANA". Koperty oznaczone
»ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez zlozenie
pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek znapisem na
kopercie ,,WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposéb beda otwierane w pierwszej kolejnosci po
potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie
wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

Jezeli oferty, o ktorych mowa w pkt. 3 i pkt. 5 nie beda oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy, Zamawiajacy
dokona ich otwarcia w celu ustalenia adresu Wykonawcy.

XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego w Gliwicach ul. Zygmunta Starego 17, w dniu
08.12.2015 r., o godzinie 09'5, w pokoju nr 166.

Powiat Gliwicki, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
strona internetowa: www.bip.powiatgliwicki.finn.pl
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Ll

10.

11.

12.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
niniejszego zamoéwienia (kwota brutto, wraz z podatkiem VAT).

Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiajacy poda (odczyta) imi¢ i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzibg) Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zamowienia oraz warunkow platnosci zawartych w ofercie oraz inne elementy podlegajace ocenie
w ramach kryteriéw wyboru oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca nie byl obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek Zamawiajacy przesle
mu wszystkie informacje, o ktorych mowa w pkt. 2 i 3 niniejszego rozdziahu.

W toku badania ofert Zamawiajacy sprawdzi, czy poszczegdlni Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania, na podstawie, art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy.

6.1. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postgpowania, uznaje si¢ za odrzucona, zgodnie z art. 24 ust. 4
ustawy.

Z zastrzezeniem wyjatkéw okre$lonych w ustawie, oferta niezgodna z ustawa Prawo zamoéwien publicznych

lub sprzeczna (nie odpowiadajaca) z trescia SIWZ, podlega odrzuceniu. Wszystkie przestanki, w przypadkach

ktorych Zamawiajgcy jest zobowigzany do odrzucenia oferty, zawarte sg w art. 89 ustawy.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omytki wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwlocznie zawiadamiajac

o tym Wykonawce, ktérego oferta zostanie poprawiona.

W przypadku, gdy zlozona zostanie mniej niz jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, postepowanie

o udzielenie niniejszego zamoOwienia zostanie uniewaznione. Zamawiajacy uniewazni postepowanie takze

w innych przypadkach, okreslonych w ustawie w art. 93 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy przyzna zaméwienie Wykonawcy, ktéry zlozy oferte niepodlegajaca odrzuceniu, i ktdra zostanie

uznana za najkorzystniejsza (uzyska najwigksza liczbg punktéw przyznanych wedlug kryteriow wyboru oferty

okreslonych w niniejszej SIWZ).

Zamawiajacy powiadomi o wyniku przetargu przesylajac zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, ktérzy

zlozyli oferty oraz poprzez zamieszczenie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej w miejscu

publicznie dostepnym w swojej siedzibie (tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego), a takze na stronie

internetowej pod nastepujacym adresem: www.bip.powiatgliwicki.finn.pl

12.1. Zawiadomienie o wyniku przetargu przesylane do Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty, bedzie
zawierato informacje o:

—  wyborze najkorzystniejszej oferty (nazwa i adres Wykonawcy, ktoérego oferte wybrano;
uzasadnienie jej wyboru; nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje);

—  Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego
i prawnego;

—  Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, wraz
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

—  terminie okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2 ustawy, po uplywie ktérego umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca poda cene ofertowa na formularzu oferty, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do STIWZ. Wykonawca
zobowiazany jest ponadto do ztozenia wypelnionego formularza cenowego, zgodnie z zalgcznikiem nr la do
SIWZ.

Podana cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zaméwienia, wynikajace z opisu
przedmiotu zamowienia.

Ceng oferty nalezy poda¢ w nastepujacy sposob:

Powiat Gliwicki, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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-lacznie z naleznym podatkiem VAT — cena brutto, wraz ze wskazaniem stawki (procentowej) podatku
VAT.

4. Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo.

XIX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

L Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

a) cena ofertowa — 70 pkt

b) liczba dorgezycieli, ktérzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie
Powiatu Gliwickiego - na umowe o prace, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy - 10 pkt

¢) maksymalny termin doreczenia przesylki listowej krajowej najszybszej kategorii — 5 pkt

d) maksymalny termin dorgczenia przesylki listownej krajowej nie bedacej przesylka najszybszej
kategorii — 5 pkt

€) liczba placéwek awizacyjnych zlokalizowanych na terenie Powiatu Gliwickiego — 10 pkt

2; Kazdy z Wykonawcéw w poszczegélnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe punktéw, wyliczong
W nastepujacy sposaéb:

Ad. a) cena ofertowa - 70 pkt
wg nastepujgcego wzoru:

gdzie poszczegdlne litery oznaczaja:

I P! — liczba punktow,

Cn—cena ofertowa najnizsza sposréd wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,

Cb — cena ofertowa oferty badanej (przeliczane;j),

Zc — znaczenie (waga) kryterium ,,cena ofertowa” wyrazone w punktach — 70 pkt
Uwaga 8:
przy obliczaniu punktéw, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwéch miejsc po przecinku wedlug
zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej -cyfry
po przecinku w gére o 1. Jedli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra
po przecinku nie ulega zmianie.

Ad.b) liczba dorgczycieli, ktorzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu zamoéwienia na terenie
Powiatu Gliwickiego - na umowe o prace, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy - 10 pkt

Najwigkszg ilo$¢ punktéw otrzyma Wykonawca, ktory wykaze najwieksza liczbe doreczycieli zatrudnionych - do
realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie Powiatu Gliwickiego - na umowe o prace, w przeliczeniu na pehy
wymiar czasu pracy. W pozostatych przypadkach Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:

gdzie poszczegdlne litery oznaczaja:

P> — liczba punktow,

UPDb — liczba dorgczycieli, ktorzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie Powiatu
Gliwickiego- na umowe o prace, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy - w badanej ofercie,

Powiat Gliwicki, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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UPDn — najwieksza liczba doreczycieli, ktérzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu zaméwienia na
terenie Powiatu Gliwickiego - na umowe o prace, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy -
sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

ZUPD - znaczenie (waga) kryterium ,liczba doreczycieli, ktorzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Powiatu Gliwickiego - na umowe 0 prace,
w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy” wyrazone w punktach — 10 pkt

Zamawiajacy dokona oceny na podstawie deklaracji Wykonawcy zlozonej w formularzu ofertowym (4 pkt
formularza).

Ad. ¢) maksymalny termin dor¢czenia przesylki listowej krajowej najszybszej kategorii - 5 pkt

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna po 2,5 pkt za kazdy 1 dzien skrécenia maksymalnego terminu doreczenia
przesylki listowej krajowej najszybszej kategorii, ktéry wynosi 4 dni (n + 4, gdzie ,,n” oznacza date nadania, a ,,4”
oznacza 4 dni) nie wiecej jednak niz 5 pkt za skrocenie o 2 badz wiecej dni, tj.:

2,5 pkt za termin n + 3 (nie pdzniej niz 3 dni od dnia nadania)

5 pkt za termin n + 2 (nie pdzniej niz 2 dni od dnia nadania)

Ocena nastgpi w oparciu o stosowne o$wiadczenie zawarte w pkt 5 formularza oferty (zalgcznik nr 1 do SIWZ).

Ad. d) maksymalny termin dorgczenia przesylki listowej krajowej nie bedacej przesylkg najszybszej
kategorii - 5 pkt

Zamawiajacy w tym kryterium przyzna po 2,5 pkt za kazdy 1 dzien skrécenia maksymalnego terminu doreczenia
przesylki listowej krajowej nie bedacej przesylka najszybszej kategorii, ktéry wynosi 6 dni (n + 6, gdzie ,n”
oznacza date nadania, a ,,6” oznacza 6 dni) nie wigcej jednak, niz 5 pkt za skrécenie o 2 badz wiecej dni, tj.:

2,5 pkt za termin n + 5 (nie p6zZniej niz 5 dni od dnia nadania)

5 pkt za termin n + 4 (nie pdzniej niz 4 dni od dnia nadania)

Ocena nastgpi w oparciu o stosowne o$wiadczenie zawarte w pkt 6 formularza oferty (zalacznik nr 1 do SIWZ).
Ad.e) liczba placéwek awizacyjnych zlokalizowanych na terenie Powiatu Gliwickiego — 10 pkt

Najwigkszg ilos¢ punktow otrzyma Wykonawca, ktory wykaze najwigksza liczbe placéwek pocztowych
zlokalizowanych na terenie Powiatu Gliwickiego. W pozostalych przypadkach Zamawiajacy przyzna punkty
wg nastgpujacego wzoru:

LPPb
IPS= emee- x ZLPP

LPPn
gdzie poszczegdlne litery oznaczaja:
IP5 - liczba punktow,
LPPb — liczba placéwek awizacyjnych zlokalizowanych na terenie Powiatu Gliwickiego - w badanej ofercie,
LPPn — najwigksza liczba placoéwek awizacyjnych na terenie Powiatu - sposréd wszystkich zlozonych ofert

niepodlegajgcych odrzuceniu,

ZLPP — znaczenie (waga) kryterium ,liczba placowek awizacyjncych zlokalizowana na terenie Powiatu
Gliwickiego” wyrazone w punktach — 10 pkt

Zamawiajacy dokona oceny na podstawie deklaracji Wykonawcy zlozonej w formularzu ofertowym (7 pkt
formularza).

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma laczng (koficowg) ilo§¢ punktéw
wyliczona w nastepujacy sposob:

KIP =IP!'+IP 2" IP’ +IP* + IPS

Powiat Gliwicki, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

KIP - koficowa ilo$¢ punktow,

IP! — ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena ofertowa”,

IP? - ilo§¢ punktéw przyznanych w kryterium ,liczba doreczycieli, ktérzy beda zatrudnieni - do realizacji
przedmiotu zamoéwienia na terenie Powiatu Gliwickiego - na umowe o prace, w przeliczeniu na pelny wymiar
czasu pracy”,

IP* - ilo§¢ punktow przyznanych w kryterium ,jmaksymalny termin doreczenia przesytki listowej krajowej
najszybszej kategorii”,

IP! - ilo$¢ punktow przyznanych w kryterium ,jmaksymalny termin doreczenia przesylki listowej krajowej nie
bedacej przesytka najszybszej kategorii”.

IPS - ilo$¢ punktow przyznanych w kryterium ,,liczba placowek awizacyjncych zlokalizowana na terenie Powiatu
Gliwickiego”,

XX. INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY

—

Istotne dla Zamawiajacego postanowienia umowy, zawiera zalaczony do niniejszej SIWZ zalacznik nr 7.

2. Wykonawca akceptuje tres¢ istotnych postanowiefh umowy.

3. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze zosta¢ zawarta wylacznie z Wykonawcag, ktérego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po uptywie terminéw okre$lonych w art. 94 ustawy.

4. W przypadku wniesienia odwolania, az do jego rozstrzygniecia, Zamawiajacy wstrzyma podpisanie umowy.

5. W celu wykazania spetienia o$wiadczenia zawartego w pkt 6 formularza oferty, przed podpisaniem umowy
Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ liste oséb (doreczycieli), ktére beda zatrudnione - do realizacji
przedmiotu zamowienia na terenie Powiatu Gliwickiego - na umowe o prace. Wraz z lista nalezy przedlozy¢
do wgladu kopie uméw o prace zawartych z osobami wykazanymi na tej liscie.

6. W celu wykazania spetienia wymogu zawartego w punkcie 23 Opisu przedmiotu zaméwienia, Wykonawca
zobowigzany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu — przed podpisaniem umowy — wykaz co najmniej 10 placowek
awizacyjnych na terenie Powiatu Gliwickiego (wraz z ich adresami).

7. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty zlozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, przed podpisaniem umowy nalezy przedlozy¢ umowe regulujaca
wspolprace tych podmiotéw (umowa konsorcjum, umowa spolki cywilnej).

8. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po wyborze oferty — w celu zawarcia
umowy przekaze zamawiajacemu informacje dotyczace o0s6b podpisujagcych umowe oraz 0séb
upowaznionych do kontaktéw w zwiazku z realizacja umowy. W przypadku, gdy umowe podpisuje inna
osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach rejestrowych nalezy zlozy¢ pelnomocnictwo do zawarcia
umowy w imieniu Wykonawcy. Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobe/osoby upowaznione
zgodnie z wypisem z odpowiedniego rejestru.

9. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmiany postanowien zawartej umowy, w stosunku do

tresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadkach okreslonych istotnych
postanowieniach umowy (zal. nr 7 do SIWZ).

10.  Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Pzp:

a) zmiana danych teleadresowych, zmiana formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wykonawcy (np.
przeksztatcenie spotki cywilnej w spotke jawna), zmiana nazwy firmy, zmiany oséb wskazanych do
kontaktéw miedzy stronami umowy, pod warunkiem, ze wprowadzona zmiana nie skutkuje zmiang
Wykonawcy zamowienia,

b) poprawianie oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych.

11.  Zmiany tre$ci umowy musza by¢ dokonane w formie pisemnego aneksu i muszg by¢ akceptowane przez
obie strony umowy pod rygorem niewaznosci

Powiat Gliwicki, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSELUGUJACYCH WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

5.

4.1.

4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

5:3.

5.4.

55

6.1

6.2

Zasady, terminy oraz sposob korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej szczegblowo reguluja przepisy
dzialu VI ustawy — Srodki ochrony prawnej (art. 179 — 198 g ustawy).
Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub moze
ponied¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia (dalej: SIWZ), przystuguja roéwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych.
Terminy wnoszenia odwolan:
Odwolanie wnosi si¢ w terminie: 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci stanowiacej podstawe
jego wniesienia — jezeli zostaly przestane faxem lub droga elektroniczna, albo w terminie 10 dni — jezeli
zostaly przestane w inny sposob.
Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu oraz wobec postanowienn SIWZ, wnosi sie w terminie:
5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub SIWZ na stronie
internetowe;.
Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 4.1. i 4.2. wnosi si¢: w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziaé wiadomosé
o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.
Odwotlanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajgcego podjetej
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest
zobowiazany na podstawie ustawy.
Z uwagi na warto$¢ przedmiotowego zamowienia, ktora jest mniejsza od tzw. ,,kwoty unijnej”, tj. kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwolanie przystuguje wylacznie
wobec czynnosci:
a) opisu sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
c) odrzucenia oferty odwolujacego.
Odwolanie powinno wskazywac¢ czynnosci lub zaniechanie czynnos$ci, zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zgdanie oraz
wskazywac¢ okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwolanie podlega rozpoznaniu, jezeli:
a) nie zawiera brakow formalnych;
b) uiszczono wpis (wpis uiszcza sie najpézniej do dnia uplywu terminu do wniesienia odwolania,
a dowdd jego uiszczenia dolacza sie do odwolania).
Odwotujacy przesyta kopig odwolania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwolania
w taki sposéb, aby mégl on zapoznacé si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu. Domniemywa sie,
iz zamawiajacy mégt zapozna¢ sie z trescig odwolania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed upltywem terminu do jego wniesienia za pomoca faxu lub droga
elektroniczna.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

. W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z

dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy ustawy pzp nie
stanowig inaczej.

. Skarge wnosi si¢ do sadu wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajgcego za

posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesylajace

jednoczednie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora

Wwyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.
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6.3. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skarge moze wnie$¢ takze Prezes Urzedu. Prezes Urzedu
moze takze przystapi¢ do toczacego si¢ postepowania. Do czynnosci podejmowanych przez Prezesa
Urzgdu stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego o prokuraturze.

6.4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawieraé
oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutéw, zwiezle ich uzasadnienie, wskazanie
dowod6w, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub zmiane orzeczenia w catosci lub w czesci.

6.5. W postepowaniu toczacym si¢ na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzyé zadania odwolania ani
wystepowac¢ z nowymi zadaniami.

7 Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé zamawiajacego
o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2.
7.1. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcoéw w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.
7.2. Na czynnosci, o ktérych mowa powyzej, nie przyshuguje odwolanie, z zastrzezeniem art. 180 ust 2.

XXII. Zalgczniki do specyfikacji

1 Zalacznik nr 1 Formularz oferty

2 Zalgczniknr la  Formularz cenowy

2 Zalacznik nr 2 Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (art. 24 ust. 1 ustawy)

3 Zalacznik nr 3 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu (art. 22 ust. 1 ustawy)

4 Zalacznik nr 4 Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug

5 Zalacznik nr 5 Oswiadczenie w sprawie grupy kapitatowej
6 Zalgcznik nr 6 Opis przedmiotu zamdwienia
7  Zalacznik nr 7 Istotne postanowienia umowy
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Pieczg¢ Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY

1. Oferta zlozona do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na: Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
przesylek kurierskich na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach

2. Dane dotyczgce Wykonawcy:

Nazwa (firma) Wykonawcy"’ Adres Wykonawcy
Nr regon Telefon Faks E-mail
3. Laczna cena ofertowa zamoéwienia (podana cyfrowo):
BEUt0Y  covosenommmnssmsssmsinssessases zl

4. Deklaruje ....... dorgczycieli, ktorzy beda zatrudnieni - do realizacji przedmiotu zaméwienia na
terenie Powiatu Gliwickiego - na umowe o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy.”

5. Deklaruje, iz maksymalny termin dor¢czenia przesylek listowych krajowych w przypadku przesylki
listowej najszybszej kategorii wyniesie ...... dni.®

6. Deklaruj¢, iz maksymalny termin doreczenia przesylek listowych krajowych w przypadku przesytki
listowej nie bedgcej przesylka najszybszej kategorii wyniesie ...... dni.?

7. Deklarujg ....... liczbe placéwek awizacyjnych zlokalizowanych na terenie Powiatu Gliwickiego. ®

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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8. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2016 r. z zastrzezeniem,
iz umowe uznaje si¢ za wykonana rowniez w przypadku wykorzystania kwoty stanowigcej wynagrodzenie

Wykonawcy, zgodnie ze zlozong ofertg (cena ofertowa).
9. Warunki platno$ci: zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy.

10. Niniejszym o$wiadczam, Ze:
e  zapoznalem si¢ z warunkami zamdwienia i przyjmuje je bez zastrzezen;
e zapoznalem si¢ z postanowieniami zalaczonego do SIWZ wzoru umowy i przyjmuj¢ go bez zastrzezen;
e przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamdéwienia

e jestem zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia sktadania ofert podanego w SIWZ;

11. Nizej podang cz¢$¢/zakres zaméwienia, wykonywaé bedg w moim imieniu podwykonawcy:

Cze$é/zakres zamoOwienia Nazwa (firma) podwykonawey @
12. Oferta zostala zlozona na .... zapisanych stronach, (kolejno ponumerowanych).
........................................... s dnia e

Podpis wraz z pieczgcia osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

(1) w przypadku Wykonawcow skladajgcych ofertg wspdlng nalezy wskazaé wszystkich Wykonawcow wystgpujgcych
wspdlnie lub zaznaczyé, iz wskazany podmiot (Pelnomocnik/Lider) wystepuje w imieniu wszystkich podmiotéw
sktadajqcych oferte wspolng

(2) wprgypadku niewypelnienia Zamawiajqcy przyjmuje, iz Wykonawca nie zatrudni pracownikéw na umowe o prace

(3) w przypadku niewypelnienia Zamawiajgcy przyjmuje, iz Wykonawca deklaruje maksymalny termin dostarczenia
wymienionych przesylek (4 dni w przypadku przesylki listowej najszybszej kategorii, 6 dni w przypadku przesytki
listowej nie bedqcej przesylkq najszybszej kategorii)

(4) Nazwe (firme) podwykonawcy naleiy podaé wylgcznie wowczas, gdy Wykonawca powoluje si¢ na zasoby
podwykonawcy, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, tj. w celu wykazania spetnienia warunkoéw udziatu
w postgpowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

(5) w przypadku niewypelnienia Zamawiajgcy przyjmuje, iz Wykonawca nie posiada placéwek pocztowych na terenie

Powiatu Gliwickiego.

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice



Formularz cenowy - zalgcznik 1a

Ustugi krajowe Gabaryt A Gabaryt B
Zakladana Cena o —_— Cena iz
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki ilos¢ jednostkow V;?:v(::: \5/?[ Warto$¢ brutto Zakkrag:;:auosc jednostkow vé?;‘::g \:/?t Warto$¢ brutto
roczna a brutto a brutto
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
4 Przesyika listowa do350¢ 4000 40
¢ ekonomiczna Ponad 350 g do 1000 g 1 20
Ponad 1000 g do 2000 g 1 20
. do 350 g 100 1
2 P”eri)yr')'ftaet'('fvt‘;‘”a Ponad 350 g do 1000 g 1 1
g Ponad 1000 g do 2000 g 1 1
do 350 g 3000 10
zwrot przesylki do 350 g 1 1
5 Przesylka listowa Ponad 350 g do 1000 g 10 1
: polecona zwrot przesyiki ponad 350 g do 1000 g 1 1
Ponad 1000 g do 2000 g 1 1
zwrot przesyiki ponad 1000 g do 2000 g 1 1
do 350 g 100 1
zwrot przesylki do 350 g 1 1
4 Przesylka listowa Ponad 350 g do 1000 g 1 1
’ polecona priorytetowa |zwrot przesytki ponad 350 g do 1000 g 1 1
Ponad 1000 g do 2000 g 1 1
zwrot przesyiki ponad 1000 g do 2000 g 1 1
do 350 g 31000 160
; zwrot przesyiki do 350 g 1 1
5 Przesylka listowa 15 1350 g do 1000 g 20 200
; polecona za zwrotnym n
potwierdzeniem odbioru zwrot przesylki ponad 350 g do 1000 g 1 1
Ponad 1000 g do 2000 g 1 60
zwrot przesylki ponad 1000 g do 2000 g 1 1
do 350 g 1300 10
Przesylka listowa zwrot przesylki do 350 g 1 1
6 polecona za zwrotnym  [Ponad 350 g do 1000 g 1 10
" | potwierdzeniem odbioru |zwrot przesylki ponad 350 g do 1000 g 1 1
priorytetowa Ponad 1000 g do 2000 g 1 1
zwrot przesytki ponad 1000 g do 2000 g 1 1
do 1kg 1 1
7 Paczki pocztowe Ponad 1 kg do 2 kg 12 1
' ekonomiczne Ponad 2 kg do 5 kg 1 1
Ponad 5 kg do 10 kg 1 1
do 1kg 1 1
8 Paczki pocztowe z  [Ponad 1 kg do 2 kg 20 1
" | potwierdzeniem odbioru [Ponad 2 kg do 5 kg 20 1
Ponad 5 kg do 10 kg 1 1
Przesyiki listowe wymagajace nadania w placéwce operatora wyznaczonego
do 350 g 600 12
3 zwrot przesytki do 350 g 1 1
5 Preesylka listowa 15 4 350 ¢ do 1000 g 1 12
. polecona za zwrotnym ~
potwierdzeniem odbioru zwrot przesylki ponad 350 g do 1000 g 1 1
Ponad 1000 g do 2000 g 1 1
zwrot przesyiki ponad 1000 g do 2000 g 1 1
do 350 g 50 1
Przesylka listowa zwrot przesylki do 350 g 1 1
9 polecona za zwrotnym  [Ponad 350 g do 1000 g 1 1
" | potwierdzeniem odbioru [zwrot przesytki ponad 350 g do 1000 g 1 1
priorytetowa Ponad 1000 g do 2000 g 1 1
zwrot przesylki ponad 1000 g do 2000 g il 1
razem -zt razem -z
Ustugi zagraniczne — STREFA A (Europa + Cypr, Rosja, lzrael)
Zaktadana Cena >,
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesylki ilosé jednostkow ;\‘I:x::c Vf/:’ Warto$¢ brutto
roczna a brutto
1 2 3 4 5 6 7
do 50 g 50
Ponad 50 g do 100 g 40
1 Przesylka listowa Ponad 100 g do 350 g 1
’ ekonomiczna Ponad 350 g do 500 g 1
Ponad 500 g do 1000 g 1
Ponad 1000 g do 2000 g 1
do 50 g 1
Ponad 50 g do 100 g 1
2 Przesyika listowa Ponad 100 g do 350 g 1
' priorytetowa Ponad 350 g do 500 g 1
Ponad 500 g do 1000 g 1
Ponad 1000 g do 2000 g 1
do50g 1
Ponad 50 g do 100 g 1
3 Przesyika listowa Ponad 100 g do 350 g 1
’ polecona Ponad 350 g do 500 g 1
Ponad 500 g do 1000 g 1
Ponad 1000 g do 2000 g 1
do 50 g 1
Ponad 50 g do 100 g 1
4 Przesylka listowa Ponad 100 g do 350 g 1
' polecona priorytetowa |Ponad 350 g do 500 g 1
Ponad 500 g do 1000 g 1
Ponad 1000 g do 2000 g 1
do50g 100
. Ponad 50 g do 100 g ]
Przesytka listowa Ponad 100 g do 350 g 1
5. polecona za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru Ponad 350 g do 500 g 1
Ponad 500 g do 1000 g 1
Ponad 1000 g do 2000 g 1
do50g 1




Przesylka listowa Ponad 50 g do 100 g 1
6 polecona za zwrotnym  [Ponad 100 g do 350 g 1
" | potwierdzeniem odbioru [Ponad 350 g do 500 g 1
priorytetowa Ponad 500 g do 1000 g 1
Ponad 1000 g do 2000 g 1
razem -zt
Zaktadana| Cena Warto$¢ Wartos$é
ilod¢  |jednostkow|Vat Stawka| jednostkowa |warto$¢ brutto
roczna a netto .. % brutto
1. Usluga odbioru poczty |Odbiér przesylek 5 razy w tygodniu 12
Przesyiki kurierskie
Zaktadana Cena oz
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki ilos¢ jednostkow ;Y:‘:E:c Vil/( Warto$¢ brutto
roczna a brutto e
do 1kg 12
zwrot 1
ponad 1 kg do 2 kg 1
zwrot 1
1. Przesylka kurierska
ponad 2 kg do 5 kg 1
zwrot 1
ponad 5 kg do 10 kg 1
zwrot 1
razem -zt

razem

zt




’ ZALACZNIK NR 2 - WIZ.272.1.0880.2015
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM ORAZ PRZESYLEK KURIERSKICH

NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W GLIWICACH

Pieczg¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

Skladajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na: Swiadezenie uslug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz przesylek kurierskich na potrzeby Starostwa

Powiatowego w Gliwicach.

Oswiadczam/y, ze

- niepodlegam/y wykluczeniu z postgpowania o udzielenie niniejszego zaméwienia w oparciu o art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn.

zmianami)

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice



) ZALACZNIK NR 3 - WIZ.272.1.0880.2015
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM ORAZ PRZESYLEK KURIERSKICH

NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W GLIWICACH

Piecz¢¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGOO KTORYCH MOWA W ART. 22 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Skladajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na: Swiadczenie uslug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz przesylek kurierskich na potrzeby Starostwa

Powiatowego w Gliwicach

na podstawie art. 44 ustawy Prawo zamo6wien publicznych o$wiadczam/y, ze spetniam/y warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci;
2. posiadania niezbednej wiedzy i do$wiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

- opisane w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia, w pkt 2.1. do 2.4. w rozdziale IX STWZ.

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawniong;j

do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice



SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWY

Pieczg¢ Wykonawcy

ZALACZNIK NR 4 - W1Z.272.1.0880.2015
'M 1 ZAGRANICZNYM ORAZ PRZESYLEK KURIERSKICH

NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W GLIWICACH

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH GEOWNYCH USLUG

Skladajac oferte w przetargu nieograniczonym na: Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

izagranicznym oraz przesylek kurierskich na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach. przedkladam/y

nastepujacy wykaz wykonanych/wykonywanych gléwnych uslug, w zakresie niezbednym do wykazania

spelniania warunku wiedzy i do$wiadczenia:

Lp.

Podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaly wykonane/sg
wykonywane

Opis wykonanych/wykonywanych ustug —

(przedmiot oraz warto$¢ brutto)

Data wykonania

(data rozpoczecia
i zakonczenia)

Podpis wraz z pieczgcia osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice



’ ZALACZNIK NR § - WIZ.272.1.0880.2015
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM ORAZ PRZESYLEK KURIERSKICH

NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W GLIWICACH

Pieczg¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Skladajgc ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na: Swiadczenie uslug pocztowych

W obrocie krajowym i zagranicznym oraz przesylek kurierskich na potrzeby Starostwa Powiatowego

w Gliwicach

o$wiadczam/y, ze:

- nalez¢/nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331 z pozn. zm.) i przedkladam/y ponizszg liste podmiotow nalezgcych do

tej samej grupy kapitalowej*:

— nie nalez¢/nie nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.)*;

* niepotrzebne skresli¢

Podpis wraz z pieczgcia osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice



) ZALACZNIK NR 6 - WIZ.272.1.0880.2015
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM ORAZ PRZESYLEK KURIERSKICH

NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W GLIWICACH

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
przesylek kurierskich na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach, polegajace w szczegdlnosci na:
a) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek pocztowych listowych nierejestrowanych
i rejestrowanych (ekonomicznych, priorytetowych), paczek pocztowych w tym paczek pocztowych
z zadeklarowang wartoscia, przesylek kurierskich,
b) zwrocie przesylek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy,
¢) odplatnej ustudze odbioru przesylek wraz z dokumentami nadawczymi.

2. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesylki listowe o wadze do

2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

¢) polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym,

f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym,

Gabaryt A —to przesylka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢: wysokoé¢ 20 mm, dlugoéé 325 mm, szeroko§é
230 mm

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé 20 mm lub diugos¢ 325 mm lub szeroko$é
230 mm,

Maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze byé¢ wieksza niz 900 mm |, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do 10 000 g

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

b) ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym i zagranicznym,

¢) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym
1 zagranicznym.

Przez przesylki Kkurierskie bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesylki listowe bedace

przesylkq rejestrowang lub paczka pocztowa, przyjmowana, sortowana, przemieszczang i doreczana

w sposob tgcznie zapewniajgcy:

a) bezposredni odbior przesytki pocztowej od nadawcy,

b) $ledzenie przesylki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

¢) dorgczenie przesylki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie $wiadczenia
ustug pocztowych lub w umowach o $wiadczenie ustug pocztowych,

d) dorgezenie przesylki pocztowej bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do odbioru,

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesylki pocztowej w formie pisemnej lub elektronicznej;

3. Zestawienie rodzajowe i ilosciowe przesylek zawiera zalacznik do szczegélowego opisu przedmiotu
zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega, ze podane ilosci przesylek majg charakter szacunkowy i nie stanowia

Zamawiajgey: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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. ZALACZNIK NR 6 - WIZ.272.1.0880.2015
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM 1 ZAGRANICZNYM ORAZ PRZESYLEK KURIERSKICH

NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W GLIWICACH

ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilo$ciach i rodzajach.
Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesylek bedg wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg odbiega¢ od ilosci podanych w zestawieniu, z zastrzezeniem, ze kwota za realizacje
calodci przedmiotu nie przekroczy kwoty ceny brutto. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego
przesylek nie ujetych w zestawieniu, podstawg rozliczen z Zamawiajagcym beda ceny zawarte
W obowigzujagcym w dacie przyjecia przesylek cenniku oplat Wykonawcy.

Zamawiajgcy wymaga, aby usluga dostarczania przesylek listowych, paczek pocztowych, przesylek
kurierskich $wiadczona byla do kazdego miejsca w kraju i do kazdego miejsca za granicami kraju,
wskazanego przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy w ramach przedmiotu zaméwienia przewiduje nadawanie przesylek w sposéb okreslony w art.
57 § 5 pkt 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego oraz
na podstawie innych przepisow bezwzglednie obowiazujacych, gdzie przewidziany zostal skutek
zachowania terminu wniesienia takiej przesylki poprzez operatora Wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe lub w placéwcee operatora $wiadczacego pocztowe uslugi
powszechne w innym panistwie cztonkowskim Unii Europejskie;j.

Zamawiajacy sporzadzi odrgbng ksiazke nadawczg przesylek wymagajacych nadania u operatora
wyznaczonego, w celu ich wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego. Wykaz taki
zostanie sporzadzony na dzien odbioru tych przesylek przez Wykonawce.

Wykonawca, w przypadku przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego zobowiagzany
bedzie do:

a) odebrania wydzielonych przesylek pocztowych,

b) dostarczenia i nadania w imieniu Zamawiajacego przesylek pocztowych w dniu sporzadzenia wykazu
przesylek,

¢) dostarczenia uzyskanego potwierdzenia nadania wydzielonych przesylek, Zamawiajacemu najpozniej
nastepnego dnia,

d) nie zmieniania danych Zamawiajgcego na kopercie. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania
przesylek.

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czg$¢ przesylek zostanie nadana przez inny podmiot
w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, w wyniku czego na przesyltkach lub dowodzie nadania przesyiki
bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

W ramach $wiadczenia uslug Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajgcego tj. Starostwa Powiatowego w Gliwicach, ul. Z. Starego 17, 44-100 Gliwice, codziennie od
poniedzialku do pigtku w godzinach od 13:00 do 13.30. W przypadku przesylek kurierskich, przesylki
odbierane beda w trakcie urzgdowania Starostwa Powiatowego w Gliwicach.

Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach zastrzega sobie mozliwos¢ osobistego nadania przesylek
bezposrednio w placowce operatora. W tym celu Wykonawca zobowiazany jest do wyznaczenia najblizej
placédwki, zlokalizowanej na terenie miasta Gliwice.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek odbywaé sie bedzie na warunkach i w terminach
okreslonych w aktach prawnych regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych.

. Zamawiajacy bedzie przekazywal przesylki w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach po jednym egz. dla Wykonawcy i Zamawiajacego. Zamawiajacy w celu przygotowania
przesylek do nadania bgdzie korzystat z wlasnego elektronicznego systemu obiegu dokumentow, gdzie
generuje si¢ ksigzka nadawcza. W przypadku, gdy Wykonawca chce importowaé dane do wiasnego
oprogramowania Zamawiajagcy dane wprowadzone do wlasnego systemu moze eksportowaé do
formatow: plik XML, plik CSV.

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegoélnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach po jednym egz. dla Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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. Zamawiajacy bedzie stosowal formularze i druki niezbedne do $§wiadczenia ustug bedacych przedmiotem

umowy, wedlug wzoréw uzgodnionych z Wykonawca.

- Zamawiajacy umiesci w spos6b trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata

i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytetowa, za dowodem
dorgczenia).

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek oraz wlasnego wzoru druku
potwierdzenia odbioru.

- Znaczek oplaty pocztowej zastapiony zostanie pieczecia wedlug wzoru dostarczonego przez Wykonawce.

- Wydanie przesylek pracownikowi Wykonawcy odbywaé sie bedzie po okazaniu upowaznienia przez

przedstawiciela Wykonawcy.

. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamodwienia nastgpowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez

Wykonawce od Zamawiajacego. Potwierdzenie nadania musi jednoznacznie okresla¢ date przyjecia
przesylki oraz identyfikowa¢ placowke Wykonawcy, ktéra nadala przesylke.

Przedstawiciel Wykonawcy odbierajacy przesytki z siedziby Zamawiajacego bedzie kwitowa¢ odbior
przekazanych przesylek do przewozu w zestawieniu przygotowanym przez Zamawiajacego, a po
dostarczeniu przesylek do placowki Wykonawcy bedzie potwierdza¢ ich nadanie:

a) w przypadku przesylek rejestrowanych — w ksigzce nadawczej,

b) w przypadku przesylek nierejestrowanych — w zestawieniu ilosciowym.

Zwrot potwierdzonych ksigzek nadawczych oraz potwierdzone zestawienie ilosciowe Wykonawca
zobowigzany jest zwréci¢ Zamawiajgcemu najp6zniej nastepnego dnia.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesylki niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie pézniej jednak niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia doreczenia.

W przypadku niemoznosci dorgczenia przesylki, Wykonawca przechowuje pismo przez okres 14 dni
W swojej placowce pocztowej. Przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o miejscu
pozostawienia przesylki wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru w terminie 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia. W przypadku nie podjecia przesylki w w/w terminie, pozostawia sie
powtérne zawiadomienie o mozliwoéci odbioru w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia.

Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

Wykonawca powinien posiada¢ na terenie kraju odpowiednig liczbg placéwek awizacyjnych (w tym 10 na
terenie Powiatu Gliwickiego), w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesylki. Placéwki winny by¢
czynne od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca
zobowigzany jest przed zawarciem umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przedlozyé wykaz placéwek
awizacyjnych na terenie Powiatu Gliwickiego.

Placowki awizacyjne, w ktérych adresaci beda odbiera¢ awizowane przesylki powinny byé oznakowane w
sposob widoczny, na zewngtrz i wewnatrz, nazwa lub logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacymi, ze
jest to jednostka Wykonawcy swiadczaca uslugi pocztowe. W przypadku, gdy placéwka lub punkt
awizacyjny znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalnoé¢ gospodarcza Zamawiajacy
wymaga, aby punkt awizacyjny posiadal wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w widoczny sposb nazwa lub logo Wykonawcy.

Swiadczenie ustug kurierskich polega¢ bedzie na odbiorze przez Wykonawce przesyitki kazdorazowo po
zgloszeniu przez Zamawiajacego i dostarczeniu jej do rak adresata badz osobie uprawnionej do odbioru.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegélnosci w przypadku zagubienia
przesylki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona adresatowi lub w przypadku niedostarczenia

Zamawiajgcy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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Zamawiajgcemu  zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyiki, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
przyjmowania pisemnych reklamacji Zamawiajacego, jak tez adresata.

W przypadku skarg skladanych przez klientéw i komérki organizacyjne Starostwa na nieprawidlowy sposéb
dorgezen (wydluzenie terminu, nieprawidlowo uzupelniony dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia
odbioru lub inne) Wykonawca na wniosek Zamawiajacego zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujacych
wyjasnien

dot. okoliczno$ci sprawy, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty zgloszenia skargi.

Podstawa obliczenia naleznosci bgdzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu
braku mozliwosci ich dorgczenia w danym okresie rozliczeniowym. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie
Jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi fakturg VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ushig,
potwierdzonych co do wagi i ilosci na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych. Obowigzywacé

beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym. Ceny okreslone w formularzu powinny zawiera¢
wszystkie oplaty Wykonawcy.

Uslugi beda $wiadczone w okresie od 01.01.2016r. do 31.12.2016r.

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

I, Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
przesylek kurierskich na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach, polegajace w szczegélnosci na:
a) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek pocztowych listowych nierejestrowanych
i rejestrowanych (ekonomicznych, priorytetowych), paczek pocztowych w tym paczek pocztowych
z zadeklarowang wartoscia, przesylek kurierskich,
b) zwrocie przesylek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy,
¢) odplatnej ustudze odbioru przesylek wraz z dokumentami nadawczymi.

2. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig przesylki listowe o wadze do 2000 g

(gabaryt A i B):

a) zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

¢) polecone — przesylki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki nie bedace przesylkami najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym,

3. Przez paczki pocztowe bgdace przedmiotem zaméwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 10 000 g
a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,
b) ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym i zagranicznym,
¢) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
d) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym
i zagranicznym.

4. Przez przesylki kurierskie bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig przesylki listowe bedace przesylka
rejestrowang lub paczka pocztowa, przyjmowana, sortowana, przemieszczang i dorgczang
w spos6b facznie zapewniajacy:
a) bezposredni odbior przesylki pocztowej od nadawcy,
b) $ledzenie przesylki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,
¢) dorgczenie przesylki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie $wiadczenia
ustug pocztowych lub w umowach o $wiadczenie ustug pocztowych,
d) dorgczenie przesylki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do odbioru,
e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesylki pocztowej w formie pisemnej lub elektronicznej;

5. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek listowych, paczek pocztowych, przesylek

kurierskich $wiadczona byla do kazdego miejsca w kraju i do kazdego miejsca za granicami kraju,
wskazanego przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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W przypadku przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca gwarantowal, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej miato moc dokumentu
urzgdowego i skutkowato zachowaniem terminéw o ktérych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego, w art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego oraz na podstawie innych przepiséw
bezwzglednie obowigzujgcych, gdzie przewidziany zostal skutek zachowania terminu wniesienia takiej
przesylki poprzez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe

lub w placéwcee operatora $wiadczacego pocztowe ushugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej. (t.j. Dz. U. z2013r. poz. 267).

Zamawiajacy sporzadzi odrgbng ksiazke nadawcza przesylek wymagajacych nadania u operatora
wyznaczonego, w celu ich wydzielenia i nadania przez Wykonawcg u operatora wyznaczonego. Wykaz taki
zostanie sporzadzony na dzieii odbioru tych przesylek przez Wykonawce.

Wykonawca, w przypadku przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego zobowigzany bedzie
do:

a) odebrania wydzielonych przesylek pocztowych,

b) dostarczenia i nadania w imieniu Zamawiajacego wydzielonych przesylek w dniu sporzadzenia wykazu,

¢) dostarczenia uzyskanego potwierdzenia nadania wydzielonych przesylek, Zamawiajacemu najpozniej
nastepnego dnia,

d) nie zmieniania danych Zamawiajgcego na kopercie. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania
przesylek.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czg$¢ przesylek zostanie nadana przez inny podmiot w imieniu

i na rzecz Zamawiajacego, w wyniku czego na przesylkach lub dowodzie nadania przesylki bedzie figurowat
inny podmiot niz Zamawiajgcy.

W' ramach $wiadczenia ustug Wykonawca zobowiazany bedzie do odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajacego tj. Starostwa Powiatowego w Gliwicach, ul. Z. Starego 17, 44-100 Gliwice, codziennie od
poniedziatku do pigtku na koszt Zamawiajgcego w godzinach od 13:00 do 13.30.W przypadku przesylek
kurierskich, przesytki odbierane beda w trakcie urzgdowania Starostwa Powiatowego w Gliwicach.

Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach zastrzega sobie mozliwo$¢ osobistego nadania przesylek
bezposrednio w placéwce operatora. W tym celu Wykonawca zobowiazany jest do wyznaczenia najblizej
placowki, zlokalizowanej na terenie miasta Gliwice.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek odbywaé sie bedzie na warunkach i w terminach
okreslonych w aktach prawnych regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych.

. Zamawiajacy bedzie przekazywat przesylki w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach
po jednym egz. dla Wykonawcy i Zamawiajacego. Zamawiajacy w celu przygotowania przesylek do
nadania bedzie korzystat z wiasnego elektronicznego systemu obiegu dokumentéw, gdzie generuje sie
ksigzka nadawcza. W przypadku, gdy Wykonawca chce importowaé dane do wlasnego oprogramowania
Zamawiajacy dane wprowadzone do wlasnego systemu moze eksportowa¢ do formatéw: plik XML, plik
CSv.

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach po jednym egz. dla Wykonawcy i
Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie stosowal formularze i druki niezb¢dne do $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem
umowy, wedlug wzoréw uzgodnionych z Wykonawca.

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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. Zamawiajacy umiesci w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata

i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytetowa, za dowodem
doreczenia).

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek oraz wlasnego wzoru druku
potwierdzenia odbioru.

Znaczek oplaty pocztowej zastapiony zostanie pieczecia wedlug wzoru dostarczonego przez Wykonawce.

. Wydanie przesylek pracownikowi Wykonawcy odbywa¢ si¢ bedzie po okazaniu upowaznienia przez

przedstawiciela Wykonawcy.

. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez

Wykonawcg od Zamawiajacego. Potwierdzenie nadania musi jednoznacznie okresla¢ date przyjecia przesylki
oraz identyfikowa¢ placéwke Wykonawcy, ktéra nadala przesylke.

Przedstawiciel Wykonawcy odbierajacy przesylki z siedziby Zamawiajacego bedzie kwitowaé odbidr
przekazanych przesylek do przewozu w zestawieniu przygotowanym przez Zamawiajacego, a po dostarczeniu
przesylek do placowki Wykonawcy bedzie potwierdza¢ ich nadanie:

a) w przypadku przesylek rejestrowanych — w ksigzce nadawczej,

b) w przypadku przesylek nierejestrowanych — w zestawieniu ilosciowym.

W przypadku zadeklarowania do realizacji zamowienia doreczycieli, ktérzy bedg zatrudnieni na umowe
o pracg, Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 15 dni po zakonczeniu kazdego kwartalu do zlozenia
o$wiadczenia zawierajacego informacje o liczbie doreczycieli zatrudnionych na umowe o pracg, w
przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy wraz z przediozeniem do wgladu kopii uméw o prace doreczycieli
zatrudnionych do realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie Powiatu Gliwickiego. Kopia umowy o prace
musi zawiera¢ nastgpujace informacje: rodzaj umowy, data zawarcia umowy i czas jej obowigzywania,
oznaczenie stron umowy, rodzaj umoéwionej pracy, miejsce wykonywania pracy oraz wymiar czasu pracy.

Informacje wrazliwe, podlegajace ochronie na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych, nalezy
zanonimizowac.

Zwrot potwierdzonych ksigzek nadawczych oraz potwierdzone zestawienie ilosciowe Wykonawca
zobowiazany jest zwroci¢ Zamawiajagcemu najpdzniej nastgpnego dnia.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
przesylki niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie p6zniej jednak niz w ciagu 7 dni roboczych
od dnia dorgczenia.

W przypadku niemoznosci doreczenia przesytki, Wykonawca przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej
placowce pocztowej. Przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o miejscu pozostawienia
przesylki wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru w terminie 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
zawiadomienia. W przypadku nie podjecia przesylki w w/w terminie, pozostawia si¢ powtdrne zawiadomienie
o mozliwosci odbioru w terminie nie diuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.
Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. Nie dopuszcza si¢ powtérnego awizowania wylacznie poprzez adnotacje na
przesylce, bez fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.

Wykonawca powinien posiada¢ na terenie kraju odpowiednig liczbe placowek awizacyjnych, w celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesytki. Placowki winny by¢ czynne od poniedziatku do pigtku, za

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, przez co najmniej 8 godzin dziennie. Wykonawca, w celu
ulatwienia adresatom odbioru awizowanych przesylek, powinien posiada¢ na terenie Powiatu Gliwickiego co
najmniej 10 placowek awizacyjnych (nie mniej niz po jednej placéwce w kazdej gminie). Wykaz placowek
awizacyjnych na terenie Powiatu Gliwickiego stanowi zalgcznik nr ... umowy.

Wykonawca zobowiazany jest do niezwlocznego, pisemnego informowania Zamawiajacego o kazdej zmianie
wykazu placowek awizacyjnych, o ktérych mowa w pkt 25 niniejszego zalgcznika.

Placowki awizacyjne, w ktorych adresaci beda odbieraé awizowane przesylki powinny by¢ oznakowane
W sposéb widoczny, na zewnatrz i wewnatrz, nazwa lub logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacymi, ze
jest to jednostka Wykonawcy $wiadczaca ustugi pocztowe. W przypadku, gdy placéwka lub punkt awizacyjny
znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalnosé gospodarcza Zamawiajacy wymaga, aby
punkt awizacyjny posiadal wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w widoczny sposob nazwa lub logo Wykonawcy.

Swiadczenie uslug kurierskich polega¢ bedzie na odbiorze przez Wykonawce przesylki kazdorazowo po
zgloszeniu przez Zamawiajacego i dostarczeniu jej do rak adresata badz osobie uprawnionej do odbioru.

Zamawiajacy zastrzega, ze okreslone w formularzu cenowym (zalgeznik nr... do umowy) ilosci przesylek,
majg charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadawania przesylek
w podanych ilosciach i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilodci i rodzaje przesylek beda
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w zestawieniu,
z zastrzezeniem, ze kwota za realizacje calosci przedmiotu nie przekroczy kwoty ceny brutto. W przypadku
nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w zestawieniu, podstawa rozliczen z Zamawiajacym
beda ceny zawarte w obowigzujagcym w dacie przyjecia przesylek cenniku oplat Wykonawcy.

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, zgodnie ze zlozong oferta
cenowg w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w wysokosci
ulec zmniejszeniu w zaleznosci od faktycznie zrealizowanych przesylek.

............ brutto, ktére moze

Podstawg obliczenia wynagrodzenia bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub zwrécone
z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w danym okresie rozliczeniowym. Za okres rozliczeniowy
przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja
wykonanych uslug, potwierdzonych co do wagi i ilosci na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawczych.

Oplaty za $wiadczone ustugi beda uiszczane przez Zamawiajacego w formie oplat z dotu bezgotéwkowo,
poprzez polecenie przelewu, na podstawie otrzymanej faktury VAT, ktérej termin ptatnosci wynosi 21 dni
kalendarzowych liczac od dnia otrzymania faktury.

. Datg zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

. Faktury VAT beda wystawiane na nabywce i platnika - Powiat Gliwicki, 44-100 Gliwice, ul. Zygmunta

Starego 17, NIP: 631 26 06 158.

. Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osobe trzecig.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej tj. w przypadku utraty,

ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy
Prawo pocztowe i przepisami wykonawczymi.

W przypadku skarg na nieprawidlowy sposéb doreczen (wydluzenie terminu, nieprawidlowo uzupemiony
dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne) Wykonawca na wniosek Zamawiajacego

zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujacych wyjasnien dot. okolicznosci sprawy, w terminie nie dhuzszym
niz 30 dni od daty zgloszenia skargi.

. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna:

a) wwysokosci 10% ceny oferty, gdy Wykonawca lub Zamawiajacy odstapi od umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy,

b) w wysokosci 10% ceny oferty w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego z przyczyn,
za ktdre odpowiedzialno$é ponosi Wykonawca,

¢) w wysokosci 15% kwartalnego wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy z tytulu realizacji umowy
za kazdy przypadek niedostarczenia Zamawiajacemu o$wiadczenia oraz kopii uméw, o ktérych mowa w
§ ... umowy (pkt 21 istotnych postanowiefi umowy), potwierdzajacych zadeklarowang w ofercie liczbe
dorgczycieli zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na pelen etat.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonywania zmian postanowien umowy, w stosunku do tresci oferty

na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

a)  wystgpienia okolicznogci (sity wyzszej) uniemozliwiajacych wykonanie czynnosci okreslonych
w umowie np. powodz, kataklizmy,

b)  zmiany przepisow prawnych okreslajacych wysokosé naleznego podatku Vat na ustugi pocztowe,

C)  obnizenia w toku realizacji umowy oplat pocztowych wynikajacych ze standardowego cennika, jezeli
beda one nizsze od cen okreslonych przez wykonawce w zlozonej ofercie,

Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Pzp:

a) zmiana danych teleadresowych, zmiana formy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej wykonawcy (np.
spotki cywilnej w spétke jawng), zmiana nazwy firmy, zmiany 0séb wskazanych do kontaktow migdzy
stronami umowy,

b)  poprawianie oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych.

Warunkiem dokonania zmian postanowien umowy, w zakresie okre§lonym w pkt a), jest pod rygorem
niewaznosci zlozenie przez Wykonawce do Zamawiajgcego pisemnego wniosku o zmiang tresci umowy.
Zmiany umowy mogg by¢ dokonane w formie pisemnego aneksu i musza byé akceptowane przez obie strony
umowy pod rygorem niewazno$ci.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowiazkiem dokonania platnosci
za czynnosci bedace w toku wynikajgce z wykonania umowy z zachowaniem 1 miesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

Umowa ulegnie rozwigzaniu w przypadku, gdy przed uplywem terminu jej obowigzywania wartos¢ ustug
pocztowych zrealizowanych na jej podstawie osiggnie maksymalng warto§¢ umowy brutto. Obowigzek
kontroli stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy
ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

- Ewentualne spory wynikle w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad powszechny

wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostaje zawarta na czas okrelony od 01.01.2016r. do 31.12.2016r.

Zamawiajgcy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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45. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach — dwa egzemplarze dla Zamawiajacego i
jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: POWIAT GLIWICKI, ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice



Gliwice, 26.11.2015 r.
WIZ.272.1.0880.2015

Protokél z posiedzenia Komisji Przetargowej

W dniu 26.11.2015 r. odbylo si¢ posiedzenie Komisji Przetargowej powolanej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym oraz przesylek kurierskich na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach,

Whnioskodawca — Wydzial Organizacyjny Kadr i Szkolen

Warto$¢ szacunkowa zamowienia podstawowego zostala ustalona w dniu 28.09.2015 r., zgodnie z art. 33 ustawy
Pzp, na podstawie analizy wydatkéw z ubieglego roku oraz w odniesieniu do uslug $§wiadczonych w poprzednim
zamowieniu i zwigkszeniu go o wskaznik inflacji i wynosi netto 251 000,00 zt, co stanowi rownowartos¢ kwoty
59 410,00 euro, w tym warto$¢ zamowien uzupeltniajacych w kwocie netto 39 000,00 zt

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia podstawowego kwote 253 000,00 zi brutto,
w tym podatek od towaréw i ustug 1 200,00 zi (wg stawki VAT: 23%).

Komisja przetargowa powolana Zarzagdzeniem Nr 59/2015 Starosty Gliwickiego z dnia 19 listopada 2015 roku
przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego opracowana specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia na
w/w zadanie w celu zatwierdzenia

Komisja w skladzie:

1) Ewa Roskosz

2) Irena KuZniewicz
3) Michat Janiszewski
4) Barbara Ferdynandzka — ........ % ‘ ﬁ ........
5)  Agnieszka Szelag PMM\ ..............
6)  Mirela Wiciok ..., ) S O




